Republika e Kosovés
Republika Kosovo - Republic of Kosovo
Komisioni Qendror i Zgjedhjeve
Centralna Izborna Komisija
Central Election Commission

N¢é bazé té€ nenit 66 t€ Ligjit nr. 03/L-073, pér Zgjedhjet e Pérgjithshme né Republiken e Kosovés,
nenit 37, paragrafi 3.1 i Ligjit Nr. 08/L-197 pér Zyrtarét Publik, nenit 10 t€ Rregullores (KQZ) Nr.
02/2024 pér pranimin e personelit t€ pérkohshém né KQZ, si dhe Vendimit nr.239-01-2024 té
KQZ, té datés 16.03.2024, pér Aprovimin e rekrutimit t€ personelit t&€ pérkohshém pér realizimin e
projektit té zgjedhjeve té parakohshme pér Largimin e kryetarit t&€ komunés, né¢ komunén e
Mitrovicés s€ Veriut, Leposaviq, Zubin Potok dhe Zvegan, t€ Republikés s€¢ Kosovés, Sekretariati i
Komisionit Qendror t€ Zgjedhjeve shpall:

Konkurs

Pranim i pérkohshém pérmes kontratés

Aplikimi &shté i hapur pér té gjithé kandidatét e interesuar.

Pozitat e punés

Nr. i Referencés: KQZ 01/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar/e i/e Personelit
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri né 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (2 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Vendi i punés: Prishtiné

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Ndihmon né zbatimin e fushave t€ procedurave t€ punésimit t€ personelit t€ pérkohshém né
KQZ, duke zbatuar legjislacionin né fuqi;

e Ndihmon né pérgatitjen e konkurseve, kontratave t€ punés, pér personelin e pérkohshém;

e Ndihmon né menaxhimin e rekrutimit t€ personelit t€ pérkohshém né¢ KQZ;

e Ndihmon me informata né puné, personelin e pérkohshém né KQZ;



e Regjistron né data bazé t& dhénat personale dhe t€ dhéna tjera t€ personelit t€ pérkohshém né
KQz;

e Ndihmon né hartimin e procesverbaleve t€ Késhillit pér Personel;

e Ndihmon né pérgatitjen e mbledhjeve t€ Késhillit pér Personel;

¢ Béné klasifikimin e dosjeve t€ rekrutimit dhe sistemimin e tyre;

e Pérgatit vértetimet/déshmité e punés pér personelin e pérkohshém t€ angazhuar né KQ;,

e Detyra dhe pérgjegjési té tjera qé i caktohen nga mbikéqyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t& lart€ mé sé paku 3 vite t€ studimeve né

Juridik, Ekonomi, Psikologji, Administraté Publike, Pedagogji,
Arsimimi i kérkuar: Menaxhim i Burimeve Njerézore. Diplomat nga universitetet e
huaja duhet t€ jené t€ nostrifikuara nga Ministria e Arsimit,
Shkencés dhe Teknologjisé.
Sé€ paku 1 (nj€) vité pérvoj€ pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités s¢ liré t€ punés.
Kérkesat specifike: Nuk ka

Pérvoja e punés e kérkuar:

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

¢ Njohuri bazike profesionale dhe mbéshtetése specifike né fushén pérkatése t€ punés, té fituar
pérmes arsimimit dhe trajnimeve bazike.

o Aftési pér t€ kuptuar dhe zbatuar praktikat operative me procedurat standarde
administrative/teknike né njé fushé té caktuar.

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né njé fushé té caktuar.

o Aftési pér t€ punuar me veté-iniciativé, né kuadér té planeve dhe procedurave té pércaktuara.

e Shkatht&si t€ mira t€ komunikimit, pérfshiré afté€siné pér t€ dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek t€ tjerét.

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point).

Nr. i Referencés: KQZ 02/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar/e pér Pérkthim
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kohézgjatja e kontratés: Kontraté kornizé deri né 3 vite me angazhim sipas nevojave té



KQZ (2 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 2
Vendi i punés: Prishtiné

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Pérkthen dokumente, materiale dhe shkresa zyrtare nga gjuha shqipe n€ gjuhén serbe dhe
anasjelltas;

e Pérkthen materialet pér webfagen e KQZ;

¢ Bén pérkthimin simultan dhe konsekutiv nga gjuha shqipe né até serbe t&€ mbledhjeve t&€ KQZ-sé
dhe Késhillave té saj;

e Pérkthen né ményré simultane pér zyrtarét e KQZ-sé, vizitorét ose kandidatét e trajnimit nga
gjuha shqipe né€ gjuhén serbe dhe anasjelltas;

e Pérkthen né trajnimet, takimet e punés dhe vizitat e ndryshme né teren té organizuara nga KQZ;

¢ Bén kontrollin e cilésis€ se pérkthimit te dokumenteve zyrtare;

e Detyra dhe pérgjegjési té tjera q€ i caktohen nga mbikéqyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t& lart€ mé sé paku 3 vite t€ studimeve . Gjuha
Arsimimi i kérkuar: e huaj pérkatése. Diplomat nga universitetet ¢ huaja duhet té jené té
nostrifikuara nga Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.
S€ paku njé€ (1) vite p€rvojé pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités sé€ liré t& punés.
Kérkesat specifike: Nuk ka

Pérvoja e punés e kérkuar:

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

e Njohuri bazike profesionale dhe mbéshtetése specifike né fushén pérkatése té€ punés, té fituar
pérmes arsimimit dhe trajnimeve bazike.

o Aftési pér té kuptuar dhe zbatuar praktikat operative me procedurat standarde
administrative/teknike n€ nj€ fushé té€ caktuar.

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né njé fushé té caktuar.

o Aftési pér t€ punuar me veté-iniciativé, né kuadér t€ planeve dhe procedurave té pércaktuara.

e Shkathtési té mira t& komunikimit, pérfshiré afté€sin€ pér té€ dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek t€ tjerat.

¢ Shkathtési kompjuterike né aplikacione té€ programeve (Word, Excel, Power Point).



Nr. i Referencés: KQZ 03/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar/e pér Buxhet dhe Financa
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Kohézgjatja e kontratés:

Vendi i punés: Prishtiné

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Pérgatite dhe kompleton lendet pér pagese me dokumentacionet valide pércjellése dhe t&€
nénshkruara nga zyrtarét pérkatés;

¢ Bene regjistrimin dhe verifikimin e te dhénave te pagesave pér stafin e angazhuar ne Zgjedhje

e Verifikon faturat nése jané pranuar nga zyrtaret pérgjegjés dhe i dérgon pér aprovim,

e Eshté pérgjegjés pér regjistrimin e informatave nga faturat ne Urdhér Obligim pér Pagesé dhe ne
Urdhér blerje,

e Mban evidenca te lendeve te dérguar pér aprovim te zotimeve,

e Kryen dhe detyra tjera qe i caktohen nga mbikéqyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t€ larté mé s€ paku 3 vite t€ studimeve né
Ekonomi, Financa. Diplomat nga universitetet e huaja duhet t€ jené
té nostrifikuara nga Ministria e Arsimit, Shkencés dhe
Teknologjisé.

S€ paku njé€ (1) vité pérvojé pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités sé€ liré t& punés.
Kérkesat specifike: Nuk ka

Arsimimi i kérkuar:

Pérvoja e punés e kérkuar:

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

e Njohuri bazike profesionale dhe mbéshtetése specifike né fushén pérkatése t€ punés, té fituar
pérmes arsimimit dhe trajnimeve bazike.

o Aftési pér té kuptuar dhe zbatuar praktikat operative me procedurat standarde
administrative/teknike n€ nj€ fushé té caktuar.



e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né nj€ fushé té caktuar.

o Aftési pér t€ punuar me veté-iniciativé, né kuadér té planeve dhe procedurave té pércaktuara.

e Shkathtési t&€ mira t€ komunikimit, pérfshiré aftésiné pér t€ dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek té tjerat.

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point).

Nr. i Referencés: KQZ 04/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar/e pér monitorim t& Informimit
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri né 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Vendi i punés: Prishtiné

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

¢ Bé&né monitorimin e projektit pér edukim dhe informim, pér votimin pér apo kundér largimit té
kryetaréve né¢ komunat: Leposaviq, Zubin Potok, Zvegan dhe Mitrovicé e Veriut;

¢ Pérgatitjen e informatave t€ nevojshme dhe shénimeve tjera q€ kané t€ b&jné me Informimin dhe
edukimin e votuesve;

e Ndihmon né dhénien e informatave votuesve pérmes telefonit;

e Ndihmon né pérpilimin e procesverbaleve t& mbledhjeve;

e Pércjelljen dhe verifikimin e materialeve t€ publikuara n€ ueb faqe dhe rrjetet sociale t€ akteréve
t€ jashtém;

¢ Kryen edhe detyra tjera qé 1 caktohen nga mbikéqyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t& lart€ mé sé€ paku 3 vite t€ studimeve né
Gazetari/ shkenca komunikimi,Gjuhe dhe Letérsi, Marédhénje me

Arsimimi i kérkuar: Publikun, Marketing, Shkenca Sociale, Shkenca politike. Diplomat
nga universitetet ¢ huaja duhet t€ jené t€ nostrifikuara nga Ministria
e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.



Sé€ paku njé€ (1) vite pérvoj€ pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités s¢ liré t€ punés.
Kérkesat specifike: Nuk ka

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

¢ Njohuri bazike profesionale dhe mbéshtetése specifike né fushén pérkatése t€ punés, té fituar
pérmes arsimimit dhe trajnimeve bazike.

o Aftési pér té€ kuptuar dhe zbatuar praktikat operative me procedurat standarde
administrative/teknike n€ njé fushé t&€ caktuar.

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né njé€ fushé té caktuar.

o Aftési pér t€ punuar me veté-iniciativé, né kuadér té€ planeve dhe procedurave té pércaktuara.

e Shkathtési t€ mira t€ komunikimit, pérfshiré aftésiné pér t€ dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek té tjerat.

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té€ programeve (Word, Excel, Power Point).

Nr. i Referencés: KQZ 05/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar/e pér Trajnim
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri né 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)

Numri i pozitave: 2

Vendi i punés: Prishtiné

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

Ndihmon ne zbatimin e programeve te trajnimit pér te gjitha procedurat e parapara pér ciklet e
trajnimit sipas planit operacional;
Ndihmon né planifikimin dhe zbatimin e aktiviteteve t€ trajnimit me departamentet e tjera té

Sekretariatit t& KQZ-sé;

Ndihmon dhe pérkrah procesin e trajnimit te trajneréve te Komisioneve Komunale te Zgjedhjeve ,
pér procedurat e Votimit numérimit dhe pérkrahje ne materiale pér trajnimet e parapara
Ndihmon ne trajnimin e Anétaréve te KVV-ve;



Kryen edhe detyra té tjera q€ 1 caktohen nga mbikéqyrési;

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Arsimimi i kérkuar:

Pérvoja e punés e kérkuar:

Kérkesat specifike:

Diplomé/a e arsimit t& larté mé sé paku 3 vite t€ studimeve né
Juridik /Ekonomik  /Psikologji  (pavarésisht nga specializimi),
Administraté Publike, Pedagogji, Sociologji, shkenca politike. Diplomat
nga universitetet € huaja duhet t€ jené t€ nostrifikuara nga Ministria
e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjis€.

S€ paku njé€ (1) vite p€rvojé pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités sé€ liré t& punés.
Njohja e gjuhés serbe

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

¢ Njohuri bazike profesionale dhe mbéshtetése specifike né fushén pérkatése té punés, té fituar
pérmes arsimimit dhe trajnimeve bazike.

o Aftési pér té€ kuptuar dhe zbatuar praktikat operative me procedurat standarde
administrative/teknike né njé fushé té caktuar.

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né njé€ fushé té€ caktuar.

o Aftési pér t€ punuar me veté-iniciativé, né kuadér té planeve dhe procedurave té pércaktuara.

e Shkathtési t&€ mira t€ komunikimit, pérfshiré aftésiné pér t€ dhéné udhézime dhe pércjellé

informata tek té tjerat.

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point).

Nr. i Referencés: KQZ 06/2024

Titulli i pozités sé punés:
Koeficienti/Paga:
Klasa:

Kohézgjatja e kontratés:

Numri i pozitave:
Vendi i punés:

Zyrtar/e Menaxhues i QNR
5.25/577.5€
Profesional 2

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
1

Prishtiné

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:



Kujdeset dhe udhéheqé me personelin e pérkohshém né QNR

Asiston Zyrtarin pér Operacione Zgjedhore né pérgatitjen dhe planifikimin e hapésirave t& QNR-
S€;

Mban evidencén vajtje ardhje te stafit t€ pérkohshém:;
Asiston né procedura administrative dhe logjistike sipas nevojés

Detyra dhe pérgjegjési té tjera kur i caktohen;

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t& lart€ mé sé€ paku 3 vite té studimeve.
Administraté publike, ekonomik, juridik, sociologji, statistiké,
matematiké.Diplomat nga universitetet e huaja duhet té jené té
nostrifikuara nga Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.
S€ paku njé€ (1) vite pérvoj€ pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités s¢ liré t€ punés.
Kérkesat specifike: Nuk ka

Arsimimi i kérkuar:

Pérvoja e punés e kérkuar:

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

¢ Njohuri bazike profesionale dhe mbéshtetése specifike né fushén pérkatése t€ punés, té fituar
pérmes arsimimit dhe trajnimeve bazike.

o Aftési pér t€ kuptuar dhe zbatuar praktikat operative me procedurat standarde
administrative/teknike né njé fushé té caktuar.

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né njé fushé té caktuar.

o Aftési pér t€ punuar me veté-iniciativé, né kuadér té€ planeve dhe procedurave té pércaktuara.

e Shkatht&si t€ mira t€ komunikimit, pérfshiré afté€siné pér t€ dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek t€ tjerat.

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té€ programeve (Word, Excel, Power Point).

Nr. i Referencés: KQZ 07/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar/e i/e tavolinés ndihmése né QNR
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té

Kohézgjatja e kontratés: KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)



Numri i pozitave: 1
Vendi i punés: Prishtiné

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Pérgatit materialin Informues mbi procedurén,

¢ Informatat rreth zgjedhjeve dhe aktivitetet n€ QNR pér vézhguesit, Media dhe palét e
interesuara;

¢ Zhvillon dhe mirémban rrjedhén gjithépérfshirése dhe té sakté té raporteve, letrave dhe
reklamave pér informatat e brendshme dhe t€ jashtme ne t€ gjitha aspektet e punés s€ QNR-s¢;

e Siguron pérmbushjen e pérgjegjésive té raportimit t€ QNR-s&, pérfshire koordinimin e
paraqitjeve dhe raporteve té rregullta n€ pajtim me orarin e saktg.

e Pérgatité pakon informatave t€ brendshme dhe té jashtme né tri gjuh€ (shqip, serbisht, anglisht),
analizon dhe pérmbledh materiale pér proceset zgjedhore, duke i mbledhur nga informatat
relevante nga té gjitha njésité e SKQZ-s¢;

e Kontribuon ne t€ gjitha raportet kur kérkohet;

e Siguron g¢ informatat ¢ QNR-sé€ té jené t€ postuara né QNR dhe t€ jené té freskuara, t€ sakta dhe
informuese né lidhje me operacionet zgjedhore né QNR;

e Shogéron népér hapésirat e QNR-s€ vézhguesit, pérfagésuesit e mediave, subjekteve politike dhe
informon rregullisht mbi aktivitetet né QNR dhe pérgjegjésité e tyre brenda QNR-sé.

o U pérgjigjet pyetjeve t€ vézhguesve dhe komunikon me ta gjat€ dhe lidhur me procesin e punés
né QNR.

¢ Kryen edhe detyra tjera kur i caktohen;

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t& lart€ mé sé€ paku 3 vite té studimeve.
Arsimimi i kérkuar: Diplomat nga universitetet e huaja duhet t€ jené t€ nostrifikuara nga
Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.
S€ paku njé (1) vite pérvoj€ pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités sé€ liré t&€ punés.
Kérkesat specifike: Nuk ka

Pérvoja e punés e kérkuar:

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

¢ Njohuri bazike profesionale dhe mbéshtetése specifike né fushén pérkatése té punés, té fituar
pérmes arsimimit dhe trajnimeve bazike.



o Aftési pér té kuptuar dhe zbatuar praktikat operative me procedurat standarde
administrative/teknike n€ njé fushé t& caktuar.

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né njé€ fushé té caktuar.

o Aftési pér t€ punuar me veté-iniciativé, né kuadér té€ planeve dhe procedurave té pércaktuara.

e Shkathtési t€ mira t€ komunikimit, pérfshiré aftésiné pér t€ dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek té tjerét.

¢ Shkatht€si kompjuterike né aplikacione té€ programeve (Word, Excel, Power Point).

Nr. i Referencés: KQZ 08/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar/e i/e Logjistikes dhe Administrimit te Objektit n€ QNR
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri né 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Vendi i punés: Prishtiné

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Proceson dhe pércjell t€ gjitha ¢éshtjet administrative lidhur me funksionimin efektiv té zyrés sé
Logjistikés;

¢ Bén inventarizimin e materialeve para dhe pas procesit t€ zgjedhjeve;

o [ pércjell dérgesat g€ vijné dhe qé dalin nga prokurimi dhe depoja;

e Mban shénime pér raportet q€ arrijné, klasifikon dhe kodon materialet qé dérgohen;

e Pranon, numéron, skedon dhe shqyrton kérkesat pér mall;

e Siguron té keté furnizim t€ materialit pér zyre pér stafin menaxhues dhe personelin e QNR-sé&;

e Pranon, u cakton numrin, i skedon dhe shqyrton kérkesat hyrése t€ blerjes;

e Mirémban sistemet e skedimit dhe bazé sé t& dhénave;

e Mban evidencén e transportit dhe mirémban listat e stafit gjate transportit pér ne QNR;

¢ Kryen edhe detyra tjera kur i caktohen;

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t€ lart€ mé s€ paku 3 vite t& studimeve.
Arsimimi i kérkuar: Diplomat nga universitetet ¢ huaja duhet té jené té nostrifikuara nga
Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.
S€ paku njé€ (1) vite p€rvojé pune profesionale né fushén pér té

Pérvoja e punés e kérkuar: . . o . o e e N
1aep cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités sé€ liré€ t& punés.
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Kérkesat specifike: Nuk ka

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

¢ Njohuri bazike profesionale dhe mbéshtetése specifike né fushén pérkatése t€ punés, té fituar
pérmes arsimimit dhe trajnimeve bazike.

o Aftési pér t€ kuptuar dhe zbatuar praktikat operative me procedurat standarde
administrative/teknike né njé fushé té caktuar.

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né njé€ fushé té caktuar.

o Aftési pér t€ punuar me veté-iniciativé, né kuadér té€ planeve dhe procedurave té pércaktuara.

e Shkatht&si t€ mira t€ komunikimit, pérfshiré afté€siné pér t€ dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek t€ tjerét.

¢ Shkathtési kompjuterike né aplikacione té€ programeve (Word, Excel, Power Point).

Nr. i Referencés: KQZ 09/2024

Titulli i pozités sé punés: Mirmbajtés/e né QNR
Koeficienti/Paga: 4.2 /462 €
Klasa: Profesional 3

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Kohézgjatja e kontratés:

Vendi i punés: Prishtiné

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

Kujdeset, mirémban dhe pastron hapésirat brenda dhe jasht€ QNR;

Operon dhe mirémban inventarin dhe ambientin e depos né€ QNR;

Kujdeset pér t€ gjitha aspektet teknike q€ kané te béjné me organizimin e ambientit pér pung;
Kryen sanimin e defekteve teknike t€ inventarit dhe nyjave sanitare;

Kryen edhe pune tjera teknike kur i caktohen nga mbikéqyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

11



Arsimimi i kérkuar:
Diplomé e shkollés s€ mesme apo ekuivalente me té.

Pérvoja e punés e kérkuar: Nuk kérkohet

Kérkesat specifike: Nuk ka

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

¢ Njohuri bazike profesionale dhe mbéshtetése specifike né fushén pérkatése t€ punés, té fituar
pérmes arsimimit dhe trajnimeve bazike.

o Aftési pér t€ kuptuar dhe zbatuar praktikat operative me procedurat standarde
administrative/teknike né njé fushé té caktuar.

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né njé€ fushé té caktuar.

o Aftési pér t€ punuar me veté-iniciativé, né kuadér té€ planeve dhe procedurave té pércaktuara.

e Shkatht&si t€ mira t€ komunikimit, pérfshiré afté€siné pér t&€ dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek t€ tjerat.

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té€ programeve (Word, Excel, Power Point).

Nr. i Referencés: KQZ 10/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar/e i/e Kordinimit n€ Teren
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Vendi i punés: Prishtiné

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Pérgatité listén e nominimeve te anétaréve te késhillit te vendvotimit dhe sigurohet ge e njéjta te
jete e sakte dhe e kompletuar;

¢ Kontrollon aplikimet n€ lidhje me kualifikimet e kandidatéve pér KKZ dhe propozon ndryshimet
e nevojshme;

e Informon drejtorin e DOZEIAT, pér ¢do ndryshim t&€ béré né lokacionin e QV-ve;

¢ Kujdeset pér zbatimin e kritereve pér t€ garantuar pérfaqésimin e drejté KKZ, t€ gjitha
komuniteteve me numér t€ dallueshém brenda komune;
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e Siguron g€ themelimi i komisioneve komunale t€ zgjedhjeve dhe késhillave té vendvotimeve té
béhet né pérputhje me kriteret dhe procedurat e pércaktuara nga legjislacioni né fuqi;

e Mbéshteté veprimtarin€ e anétaréve t€ KKZ-sé.

¢ Ofron pérkrahje teknike dhe logjistike pér ZEKKZ

¢ Kryen edhe pune tjera adminstrative kur i caktohen nga mbikéqyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t€ lart€ mé s€ paku 3 vite t€ studimeve né
Administraté publike, ekonomik, juridik, sociologji, statistiké,
matematiké. Diplomat nga universitetet e huaja duhet té jené t&é
nostrifikuara nga Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.
S€ paku njé (1) vite pérvoj€ pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités sé liré€ t€ punés.
Kérkesat specifike: Nuk ka

Arsimimi i kérkuar:

Pérvoja e punés e kérkuar:

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

e Njohuri té thella dhe té specializuara né€ fushén profesionale specifike.

e Nivel té lart€ t€ njohurive profesionale ose teknike té fushés pérkatése dhe t& kuptuarit e
fushave g€ ndérlidhen me detyrat dhe pérgjegjésité.

e Njohuri té gjéra t€ fushés, t€ metodave kérkimore, qé ndihmojné né pérgatitjen e raporteve
bazike ose analitike.

e Aftési t€ arsyetimit logjik dhe analizés.

o Aftési pér t€ béré gjykime profesionale t&€ pavarura, pér t€ ushtruar diskrecion mbi ¢éshtjet
dhe, pér t€ dhéné njé kontribut t€ réndésishém né zhvillimin dhe zbatimin e politikave.

e Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim t€ rekomandimeve dhe
késhillave profesionale.

e Aftési komunikimi dhe ndikim personal, pérfshiré aftési pér t€ pérfagésuar.

o Aftési té pérdorimit t€ paketés Ms Office ( word, exel, power point, outlook)

o Aftési té pérdorimit t€ Project Management Software

Nr. i Referencés: KQZ 11/2024

Titulli i pozités sé punés: Trajner/e pér Votim dhe Numérim
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri né 3 vite me angazhim sipas nevojave té

Kohézgjatja e kontratés: KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
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Numri i pozitave: 2
Vendi i punés: Mitrovicé e Veriut

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t€ vendit t& punés:

Zbaton programet e trajnimit t€ zgjedhjeve né€ procedurat e votimit dhe numérimit;

Koordinon dhe planifikon zbatimin e aktiviteteve té trajnimit né kuadér t&€ KKZ-sé&;

Eshté pérgjegjés pér trajnimin e Anétaréve té Késhillave t& Vendvotimeve lidhur me trajnimin e
personelit t& regjistrimit t€ votuesve dhe t€ gendrave té votimit né procedurat e zgjedhjeve;

Zbaton udhézimet sipas doracakéve té€ trajnimit dhe té pakove informative q€ pérdoren né seancat
e trajnimit € burojné nga Sekretariati 1 KQZ-sé pér KKZ, KVV dhe Staf Teknik pér zgjedhje;

Ndihmon KKZ-né ne zbatimin e detyrave q¢€ jané né kuadér t& KKZ-sé sipas planifikimeve
operacionale pér zgjedhje:

Detyra dhe pérgjegjési té tjera qé i caktohen nga mbikéqyrési

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t& lart€ mé sé€ paku 3 vite té studimeve.
Arsimimi i kérkuar: Diplomat nga universitetet e huaja duhet t€ jené t€ nostrifikuara nga
Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.
S€ paku njé (1) vite pérvoj€ pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités sé€ liré t&€ punés.
Kérkesat specifike: Njohja e gjuhés serbe.

Pérvoja e punés e kérkuar:

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

e Pérvojé e konsiderueshme né zgjedhje dhe né sektorin publik dhe privat;

o Integritet t€ larté personal dhe profesional;

e Shkathtési té shkélqyera né komunikim me gojé dhe me shkrim né gjuhét zyrtare;

o Aftési dhe gatishméri pér té punuar né ményré t€ paanshme dhe me njeréz té pérkatésive té
ndryshme etnike;

¢ Njohja e gjuhés tjetér zyrtare e déshirueshme;

¢ Njohje e gjuhés angleze e déshirueshme;

¢ Njohje té teknologjisé informative (MS Word, MS Excel dhe MS Access).

Nr. i Referencés: KQZ 12/2024
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Titulli i pozités sé punés: Trajner/e pér Votim dhe Numérim
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€

Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)

Numri i pozitave: 2

Vendi i punés: Zvecan

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t€ vendit t&€ punés: Zbaton programet e trajnimit t€ zgjedhjeve
né procedurat e votimit dhe numérimit;

Koordinon dhe planifikon zbatimin e aktiviteteve té trajnimit né kuadér t&¢ KKZ-sé&;

Eshté pérgjegjés pér trajnimin e Anétaréve té Késhillave t&¢ Vendvotimeve lidhur me trajnimin e
personelit t& regjistrimit t€ votuesve dhe t€ gendrave té votimit né procedurat e zgjedhjeve;

Zbaton udhézimet sipas doracakéve té trajnimit dhe té pakove informative q€ pérdoren né seancat
e trajnimit q& burojné nga Sekretariati 1 KQZ-s€ pér KKZ, KVV dhe Staf Teknik pér zgjedhje;

Ndihmon KKZ-né ne zbatimin e detyrave q¢ jané né kuadér t&€ KKZ-sé sipas Planifikimeve
Operacionale pér zgjedhje:

Detyra dhe pérgjegjési t€ tjera qé 1 caktohen nga mbikéqyrési

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t& lart€ mé sé€ paku 3 vite té studimeve.
Arsimimi i kérkuar: Diplomat nga universitetet e huaja duhet t€ jené t€ nostrifikuara nga
Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.
S€ paku njé (1) vite pérvoj€ pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités sé€ liré t&€ punés.
Kérkesat specifike: Njohja e gjuhés serbe

Pérvoja e punés e kérkuar:

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:
e Pérvojé e konsiderueshme né zgjedhje dhe né sektorin publik dhe privat;

o Integritet t€ larté personal dhe profesional;
e Shkathtési t€ shkélqyera né komunikim me gojé dhe me shkrim né gjuhét zyrtare;
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o Aftési dhe gatishméri pér t€ punuar né ményré t€ paanshme dhe me njeréz té pérkatésive té
ndryshme etnike;

¢ Njohja e gjuhés tjetér zyrtare e déshirueshme;

¢ Njohje e gjuhés angleze e déshirueshme;

¢ Njohje té teknologjisé informative (MS Word, MS Excel dhe MS Access).

Nr. i Referencés: KQZ 13/2024

Titulli i pozités sé punés: Trajner/e pér Votim dhe Numérim
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)

Numri i pozitave: 2

Vendi i punés: Zubin Potok

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t€ vendit t&€ punés: Zbaton programet e trajnimit t€ zgjedhjeve
né procedurat e votimit dhe numérimit;

Koordinon dhe planifikon zbatimin e aktiviteteve té trajnimit né kuadér t&¢ KKZ-sé&;

Eshté pérgjegjés pér trajnimin e Anétaréve té Késhillave t& Vendvotimeve lidhur me trajnimin e
personelit t& regjistrimit t&€ votuesve dhe t€ gendrave té votimit né procedurat e zgjedhjeve;

Zbaton udhézimet sipas doracakéve té€ trajnimit dhe té pakove informative q€ pérdoren né seancat
e trajnimit q€ burojné nga Sekretariati 1 KQZ-sé pér KKZ, KVV dhe Staf Teknik pér zgjedhje;

Ndihmon KKZ-né€ ne zbatimin e detyrave q¢€ jané né kuadér t& KKZ-sé sipas Planifikimeve
Operacionale pér zgjedhje:

Detyra dhe pérgjegjési té tjera qé i caktohen nga mbikéqyrési

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé/a e arsimit t€ lart€ mé s€ paku 3 vite t& studimeve.
Arsimimi i kérkuar: Diplomat nga universitetet e huaja duhet té jené t€ nostrifikuara nga
Ministria ¢ Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.
S€ paku njé€ (1) vit pérvojé pune profesionale né fushén pér té cilén
zhvillohet procedura pér plot€simin e pozités sé€ liré t€ punés.
Kérkesat specifike: Njohja e gjuhés serbe

Pérvoja e punés e kérkuar:
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Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

e Pérvojé e konsiderueshme né zgjedhje dhe né sektorin publik dhe privat;

o Integritet t€ larté personal dhe profesional;

e Shkathtési t€ shkélgyera né komunikim me gojé dhe me shkrim né gjuhét zyrtare;

o Aftési dhe gatishméri pér té punuar né ményré t€ paanshme dhe me njeréz té pérkatésive té
ndryshme etnike;

¢ Njohja e gjuhés tjetér zyrtare e déshirueshme;

¢ Njohje e gjuhés angleze e déshirueshme;

¢ Njohje té teknologjisé informative (MS Word, MS Excel dhe MS Access).

Nr. i Referencés: KQZ 14/2024

Titulli i pozités sé punés: Trajner/e pér Votim dhe Numrim
Koeficienti/Paga: 5.25/577.5€
Klasa: Profesional 2

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 2

Vendi i punés: Leposaviq

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t€ vendit t&€ punés: Zbaton programet e trajnimit t€ zgjedhjeve
né procedurat e votimit dhe numérimit;

Koordinon dhe planifikon zbatimin e aktiviteteve té trajnimit né kuadér t&¢ KKZ-sé&;

Eshté pérgjegjés pér trajnimin e Anétaréve té Késhillave t& Vendvotimeve lidhur me trajnimin e
personelit t& regjistrimit t€ votuesve dhe t€ gendrave té votimit né procedurat e zgjedhjeve;

Zbaton udhézimet sipas doracakéve té trajnimit dhe té pakove informative q€ pérdoren né seancat
e trajnimit € burojné nga Sekretariati 1 KQZ-sé pér KKZ, KVV dhe Staf Teknik pér zgjedhje;

Ndihmon KKZ-né ne zbatimin e detyrave q¢€ jané né kuadér t&€ KKZ-sé sipas Planifikimeve
Operacionale pér zgjedhje:

Detyra dhe pérgjegjési t€ tjera qé 1 caktohen nga mbikéqyrési

Kérkesat e pérgjithshme formale:
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Diplomé/a e arsimit t€ lart€ mé s€ paku 3 vite t&€ studimeve.
Arsimimi i kérkuar: Diplomat nga universitetet e huaja duhet té jené t€ nostrifikuara nga
Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.
Sé€ paku njé€ (1) vite pérvoj€ pune profesionale né fushén pér té
cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités s¢ liré t€ punés.
Kérkesat specifike: Njohja e gjuhés serbe

Pérvoja e punés e kérkuar:

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

e Pérvojé e konsiderueshme né zgjedhje dhe né sektorin publik dhe privat;

o Integritet t& larté personal dhe profesional;

e Shkathtési té€ shkélqyera né komunikim me gojé dhe me shkrim né gjuhét zyrtare;

o Aftési dhe gatishméri pér t€ punuar né ményré t€ paanshme dhe me njeréz té pérkatésive té
ndryshme etnike;

¢ Njohje té teknologjisé informative (MS Word, MS Excel dhe MS Access).

Nr. i Referencés: KQZ 15/2024

Titulli i pozités sé punés: Asistent/e pér KQZ
Koeficienti/Paga: 4.2/462€
Klasa: Profesional 3

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (3 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Kohézgjatja e kontratés:

Vendi i punés: Prishtiné

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Procedon ¢éshtjet administrative pér funksionim mé efikas;

¢ Pranon, mirémban dhe azhurnon dosjet, sistemon raportet, korrespodencén dhe materialet tjera
relevante;

¢ Organizon takimet dhe azhurnon kalendarin e takimeve t&€ mbikéqyrésit;

e Pranon thirrjet népérmjet telefonit dhe postés elektronike, mban shénime dhe njofton
mbikéqyrésin pér kohén, datén dhe temén e takimit;

¢ Ndihmon né pérgatitjen e materialeve dhe dokumenteve zyrtare;

e Kryen detyra té tjera teknike-administrative q€ kérkohen nga mbikéqyrési,

Kérkesat e pérgjithshme formale:
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Arsimimi i kérkuar: Diplomé e shkollés s€ mesme apo ekuivalente me té.

Pérvoja e punés e kérkuar: Nuk kérkohet.

Njohja e gjuhés serbe .
Kérkesat specifike: Patente shoferi kategoria B.

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

o Integritet t& larté personal dhe profesional;

e Shkathtési té€ shkélqyera né komunikim me gojé dhe me shkrim né gjuhét zyrtare;

o Aftési dhe gatishméri pér t€ punuar n€ ményré té paanshme dhe me njeréz té pérkatésive té
ndryshme etnike;

¢ Njohje té teknologjisé informative (MS Word, MS Excel dhe MS Access).

Nr. i Referencés: KQZ 16/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar 1 Administratés dhe Logjistikés né¢ KKZ
Koeficienti/Paga: 4.2 /462 €
Klasa: Profesional 3

Kontraté kornizé deri né 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Kohézgjatja e kontratés:

Vendi i punés: Mitrovicé e Veriut
Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Eshté pérgjegjés pér pranimin e dokumentacioneve personale té stafit zgjedhor, sistemimin dhe
ruajtjen e tyre, pérpilimin e listave me saktési t&€ KKZ-sé, KVV-ve dhe Stafit Teknik.

e Ndihmon Komisionin Komunal t& Zgjedhjeve sipas nevojave pér furnizim, transport dhe detyra
tjera né€ funksion t&¢ KKZ-sé pér zbatimin e planeve operacionale pér zgjedhje né¢ KKZ
Pérkujdeset pér zbatimin e aktiviteteve sipas kérkesave t&€ KKZ apo SKQZ-s¢ dhe burimet tjera
pér materialet zgjedhore

e Ndihmon Zyrtarin e Larte Komunal te Zgjedhjeve dhe KKZ-né pér cilésiné dhe saktésiné e
materialeve administrative zgjedhore t€ nevojshme pér KKZ-né:

e Mirémban t€ dhénat e menaxhimit t€ furnizimit me material pér zgjedhje, regjistrimin e
materialit ne KKZ, administrimin e materialeve dhe menaxhimin e depos Komunale te KKZ-s¢;

¢ Koordinon aktivitetet né mes DKT-s¢, KKZ-se pér pranimin, dorézimin dhe shpérndarjen e
materialeve pér zgjedhje;
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e Kryen detyra t€ tjera teknike dhe administrative kur i kérkohet nga mbikéqyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Arsimimi i kérkuar: Diplomé e shkollés s€ mesme apo ekuivalente me té.

Pérvoja e punés e kérkuar: Nuk kérkohet.
Kérkesat specifike: Njohja e gjuhés serbe.

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

e Integritet t& larté personal dhe profesional,

e Shkathtési té shkélqyera né komunikim me gojé dhe me shkrim né njérén nga gjuhét zyrtare;

o Aftési dhe gatishméri pér t€ punuar né ményré té paanshme dhe me njeréz té pérkatésive té
ndryshme etnike;

e T¢ keté njohje t& teknologjisé informative (MS Word, MS Excel dhe MS Access dhe internet);

Nr. i Referencés: KQZ 17/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar i Administratés dhe Logjistikés né KKZ
Koeficienti/Paga: 4.2/462 €
Klasa: Profesional 3

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Vendi i punés: Zvecan

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Eshté pérgjegjés pér pranimin e dokumentacioneve personale té stafit zgjedhor, sistemimin dhe
ruajtjen e tyre, pérpilimin e listave me saktési t&¢ KKZ-s€, KVV-ve dhe Stafit Teknik.

e Ndihmon Komisionin Komunal t& Zgjedhjeve sipas nevojave pér furnizim, transport dhe detyra
tjera n€ funksion t&¢ KKZ-sé pér zbatimin e planeve operacionale pér zgjedhje né¢ KKZ
Pérkujdeset pér zbatimin e aktiviteteve sipas kérkesave t€ KKZ apo SKQZ-sé dhe burimet tjera
pér materialet zgjedhore

e Ndihmon Zyrtarin e Larte Komunal te Zgjedhjeve dhe KKZ-ne pér cilésiné dhe saktésiné e
materialeve administrative zgjedhore t€ nevojshme pér KKZ-né:
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e Mirémban té dhénat e menaxhimit t€ furnizimit me material pér zgjedhje, regjistrimin e
materialit ne KKZ, administrimin e materialeve dhe menaxhimin e depos Komunale te KKZ-sé&;

¢ Koordinon aktivitetet né mes DKT-s€, KKZ-se pér pranimin, dorézimin dhe shpérndarjen e
materialeve pér zgjedhje;

e Kryen detyra t€ tjera teknike dhe administrative kur i kérkohet nga mbikéqyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Arsimimi i kérkuar: Diplomé e shkollés s€ mesme apo ekuivalente me té.

Pérvoja e punés e kérkuar: Nuk kérkohet.
Kérkesat specifike: Njohja e gjuhés serbe.

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

e Integritet t€ lart€ personal dhe profesional;

e Shkathtési té€ shkélqyera né komunikim me gojé dhe me shkrim né njérén nga gjuhét zyrtare;

o Aftési dhe gatishméri pér té punuar né ményré t€ paanshme dhe me njeréz té pérkatésive té
ndryshme etnike;
T& keté njohje té teknologjis€ informative (MS Word, MS Excel dhe MS Access dhe internet);

Nr. i Referencés: KQZ 18/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar i Administratés dhe Logjistikés né KKZ
Koeficienti/Paga: 4.2/462€
Klasa: Profesional 3

Kontraté kornizé deri né 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Vendi i punés: Zubin Potok

Kohézgjatja e kontratés:

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Eshté pérgjegjés pér pranimin e dokumentacioneve personale té stafit zgjedhor, sistemimin dhe
ruajtjen e tyre, pérpilimin e listave me saktési t&€ KKZ-s€, KVV-ve dhe Stafit Teknik.

e Ndihmon Komisionin Komunal t& Zgjedhjeve sipas nevojave pér furnizim, transport dhe detyra
tjera né€ funksion t&¢ KKZ-s€ pér zbatimin e planeve operacionale pér zgjedhje né¢ KKZ
Pérkujdeset pér zbatimin e aktiviteteve sipas kérkesave t€ KKZ apo SKQZ-s¢ dhe burimet tjera
pér materialet zgjedhore
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e Ndihmon Zyrtarin e Larte Komunal te Zgjedhjeve dhe KKZ-ne pér cilésin€ dhe saktésiné e
materialeve administrative zgjedhore té nevojshme pér KKZ-né:

e Mirémban t€ dhénat e menaxhimit t€ furnizimit me material pér zgjedhje, regjistrimin e
materialit ne KKZ, administrimin e materialeve dhe menaxhimin ¢ depos Komunale te KKZ-sg;

¢ Koordinon aktivitetet né mes DKT-s¢, KKZ-se pér pranimin, dorézimin dhe shpérndarjen e
materialeve pér zgjedhje;

e Kryen detyra té tjera teknike dhe administrative kur i kérkohet nga mbikéqyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Arsimimi i kérkuar: Diplomé e shkollés s€ mesme apo ekuivalente me té.

Pérvoja e punés e kérkuar: Nuk kérkohet.
Kérkesat specifike: Njohja e gjuhés serbe.

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

e Integritet t€ lart€ personal dhe profesional;

e Shkathtési té€ shkélqyera né komunikim me gojé dhe me shkrim né njérén nga gjuhét zyrtare;

o Aftési dhe gatishméri pér t€ punuar n€ ményré t€ paanshme dhe me njeréz té pérkatésive té
ndryshme etnike;

o Té keté njohje té teknologjis€ informative (MS Word, MS Excel dhe MS Access dhe internet);

Nr. i Referencés: KQZ 19/2024

Titulli i pozités sé punés: Zyrtar i Administratés dhe Logjistikés né KKZ
Koeficienti/Paga: 4.2/462¢€
Klasa: Profesional 3

Kontraté kornizé deri n€ 3 vite me angazhim sipas nevojave té
KQZ (1 Muaj brenda vitit 2024)
Numri i pozitave: 1

Kohézgjatja e kontratés:

Vendi i punés: Leposaviq
Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

e Eshté pérgjegjés pér pranimin e dokumentacioneve personale té stafit zgjedhor, sistemimin dhe
ruajtjen e tyre, pérpilimin e listave me saktési t&€ KKZ-sé, KVV-ve dhe Stafit Teknik.
e Ndihmon Komisionin Komunal t& Zgjedhjeve sipas nevojave pér furnizim, transport dhe detyra

tjera né funksion t€ KKZ-s€ pér zbatimin e planeve operacionale pér zgjedhje né KKZ
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Pérkujdeset pér zbatimin e aktiviteteve sipas kérkesave t&€ KKZ apo SKQZ-s¢ dhe burimet tjera
pér materialet zgjedhore

e Ndihmon Zyrtarin e Larté Komunal t&€ Zgjedhjeve dhe KKZ-né pér cilésiné dhe saktésiné e
materialeve administrative zgjedhore t€ nevojshme pér KKZ-né:

e Mirémban té dhénat e menaxhimit t€ furnizimit me material pér zgjedhje, regjistrimin e
materialit ne KKZ, administrimin e materialeve dhe menaxhimin e depos Komunale te KKZ-sé;

e Koordinon aktivitetet né mes DKT-sé, KKZ-se pér pranimin, dorézimin dhe shpérndarjen e
materialeve pér zgjedhje;

e Kryen detyra t€ tjera teknike dhe administrative kur i kérkohet nga mbiké&qyrési.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Arsimimi i kérkuar: Diplomé e shkollés s€ mesme apo ekuivalente me té.

Pérvoja e punés e kérkuar: Nuk kérkohet.
Kérkesat specifike: Njohja e gjuhés serbe.

Njohurité, aftésité dhe cilésité e kérkuara né procedurén e rekrutimit:

o Integritet t€ larté personal dhe profesional;
e Shkathtési té shkélqyera né komunikim me gojé dhe me shkrim né njérén nga gjuhét zyrtare;

o Aftési dhe gatishméri pér té punuar né ményré t€ paanshme dhe me njeréz té pérkatésive té
ndryshme etnike;

e T¢ keté njohje té teknologjisé informative (MS Word, MS Excel dhe MS Access dhe internet);

Kriteret e pérgjithshme, sipas nenit 9 té LZP-sé

« T¢€ jeté shtetas i Republikés s¢ Kosovés;

« T€ keté zotési t€ ploté pér veprim, sipas legjislacionit né fuqi;

« T€ zotérojé t€ paktén njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

« T€ jeté e/i afté pér té kryer detyrén pérkatése;

+ T€ mos jeté e/i dénuar pér kryerjen e njé veprés penale me dashje;

« T€ mos keté né fuqi masé disiplinore pér shkelje té rénd€ né institucion publik.

« T€ keté arsimin, pérvojén e punés profesionale dhe/apo aftésit€ e kérkuara pér pozitén,
kategoring, klasén apo grupin pérkatés.

« T€ kaloj me sukses procedurat e pranimit t€ pércaktuara né€ kété lig;j.
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Dokumentet qé duhet té dorézohen

« Aplikacionin pér pjesémarrje n€ procedurén e pérzgjedhjes,

 Kopjen e letérnjoftimit/pasaportés/certifikatés sé shtetésis€ s¢ Republikés s¢ Kosovés.

- Kopjen e diplomés té kérkuar me konkurs té 1€shuar nga institucionet arsimore t€ Republikés sé
Kosovés. Nése diploma éshté fituar jashté vendit, vértetimin e nostrifikimit t€ diplomés sé fituar
apo aktin qé déshmon se diploma e fituar éshté né proceduré té nostrifikimit, me kusht qé
nostrifikimi i diplomés t€ dorézohet deri n€ momentin e nénshkrimit té aktit pér emérim né pozit¢;
« Kopjet e déshmisé sé punésimit (pér pozitat q¢€ kérkohet né€ konkurs);

- Déshmité e trajnimeve profesionale t& ndjekura apo trajnimeve qé aplikuesi i ka realizuar né
cilésing e trajnuesit. (pér pozitat qé kérkohet né konkurs)

« Informatat/déshmité q€ provojné plotésimin e kushteve pér aplikim t& pércaktuara né shpalljen e
pérzgjedhjes dhe té deklaruara né aplikacion.

Déshmité qé nuk kérkohen gjaté aplikimit, por né fazén e verifikimit para emérimit

» Certifikat¢ mbi dénimet penale origjinale e léshuar nga gjykata pérmes sé cilés
déshmohet se nuk éshté i/e dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje, jo mé té€ vjetér
se(6) muaj nga data e 1€shimit.

Kandidatét té cilét do t€ jené t€ pérzgjedhur dhe té ftuar né intervisté, duhet t& sjellin pér verifikim
té gjitha dokumentet origjinale ose té€ njésuara.

T€ gjitha dokumentet e dorézuara, si¢ kérkohen nga shpallja e konkurrimit, kandidati, pérmes
aplikacionit, vet deklaron se jané té vérteta dhe mban pérgjegjési pér vértetésiné e tyre. Deklarimi i
rrejshém paraqet shkak pér pérjashtimin t&€ menjéhershém nga procedura e pranimit, né ciléndo
fazé t€ procedurés.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit t&€ paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta refuzohen

Meényra e dorézimit

24



Dokumentacioni i kompletuar dorézohet né Zyrén nr. 21 t& Sekretariatit te KQZ-sé, ndértesa e ish
Bankés sé Lubjanés. kati i -I- zyra nr. 21. 10000 Prishting, ¢do dit€ puné nga ora 8:00 -16:00 nga
data 19.03.2024 deri 23.03.2024 né ora 16:00.

Aplikacionet mund t€ dorézohen edhe né formé elektronike t€ skanuara né€ adresén elektronike:
kqz.rekrutimi@kqgz-ks.org

Pér informata t€ hollé€sishme, mund té kontaktoni n€ numrin e tel: 038-200-23-557, prej orés
08:00 — 16:00.

Adresa elektronike ku mund té shkarkoni kérkesén pér punésim - Aplikacionin, www.kqz-ks.org.
¢do dité pune nga ora 8:00 -16:00.

Konkursi mbetet 1 hapur 5 (pesé€ ) dite kalendarike nga dita e publikimit né tabelén e improvizuar
té shpalljeve né€ hyrje t€ zyrave t€ selis€ s€ KQZ-sé, dhe né ueb fagen zyrtare t&€ KQZ-sé.

Meényra e vlerésimit té kandidatéve:

Intervisté — maksimumi (100) piké, prej t€ cilave tridhjeté (30) piké pér jeté€shkrimin (CV).

Ményra e njoftimit dhe komunikimit me kandidatét

Kandidatét t€ cilét hyjné né listé t€ ngushté, do t€ informohen lidhur me intervistén népérmjet
telefonit, né afat ligjor nga zyrtari pérgjegj€s pér personel né Sekretariatin e KQZ-sé.

Shpallja e rezultateve

Rezultate publikohen né ueb faqén e KQZ-sé www.kqz-ks.org.

Pas pérzgjedhjes s€ kandidatit fitues, njésia pérgjegjése bén verifikimin para emérimit me qéllim té
vértetimit se kandidatét vazhdojné t&€ plotésojné kriteret e konkursit, pérmes dokumenteve né
origjinal apo t& njésuara me origjinalin.

Komunitetet jo shumicé dhe pjesétarét e tyre, personat me aftési té kufizuar dhe gjinia mé
pak e pérfaqésuar kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional né shérbimin
civil té Kosovés, si¢c specifikohet né LZP.
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