Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
Komisioni Qendror i Zgjedhjeve
Centralna I1zborna Komisija
Central Election Commission

KOMISIONI QENDROR | ZGJEDHJEVE (KQZ), né mbéshtetje té nenit 139 té Kushtetutés
sé Republikés sé Kosovés, nenit 66, paragrafit 2, nenit 127, paragrafit 2 té Ligjit Nr. 08/L-228 pér
Zgjedhjet e Pérgjithshme né Republikén e Kosovés, me daté 18.01.2024, miraton kété:

RREGULLORE E BRENDSHME NR. 07/2024

PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM DHE SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE
PUNES NE KQZ

Neni 1
Qéllimi

Kjo Rregullore ka pér géllim gé té pércaktojé organizimin e brendshém dhe sistematizimin e
vendeve té punés né KQZ.

Neni 2
Fushéveprimi
Kjo Rregullore zbatohet pér té gjithé té punésuarit né KQZ.
Neni 3
Struktura organizative e KQZ
1. Struktura organizative e KQZ pérbéhet nga struktura si né vijim:
1.1. Kabineti i KQZ;
1.2. zyra e Drejtorit té SKQZ;
1.3. departamentet;
1.4. divizionet.

2. Numri i té punésuarve, pozitat, klasat e pozitave dhe té pagave né KQZ, jané pércaktuar né
Shtojcén | e cila éshté pjesé pérbérése e késaj Rregullore.



Neni 4
Kabineti i KQZ
1. Kabineti i KQZ pérbéhet nga kéto pozita:
1.1. Késhilltari juridik;
1.2. zédhénési;
1.3. auditori i brendshém;
1.4. asistenti ekzekutiv;
1.5. vozitési.

2. Té punésuarit né nénparagrafin 1.1 dhe 1.4 té kétij neni kané statusin e zyrtarit té kabinetit, sipas
Ligjit Nr. 08/L-197 pér Zyrtarét Publik (LZP), emérimi dhe lirimi i té ciléve béhet nga Kryesuesi
I KQZ, sipas rregullave té zyrtaréve té kabineteve té pércaktuara né LZP.

3. Té punésuarit sipas nénparagrafin 1.2. dhe 1.3. kané statusin e népunésit civil, pér cilét vlejné
rregullat e pércaktuara né LZP.

Neni 5
Zyra e Drejtorit t&¢ SKQZ
1. Zyra e Drejtorit t& SKQZ pérbéhet nga:
1.1. Drejtori i SKQZ;
1.2. asistenti ekzekutiv;

2. Né varésiné e Drejtorit t&6 SKQZ jané edhe pozitat e punés té cilat nuk jané pjesé e njé
departamenti ose divizioni dhe té cilat nuk i kané plotésuar kriteret e ekzistimit si struktura
organizative té SKQZ. Pozitat né varésiné e drejtpérdrejt té Drejtorit té SKQZ jané:

2.1. Zyrtari i larté i prokurimit;
2.2. zyrtar certifikues;

2.3. késhilltar i larté juridik;
2.4. késhilltar juridik.

3. Pérshkrimi detyrave té pozitave nga paragrafi 2 i kétij neni, béhet né pajtim me legjislacionin
pérkatés qé rregullon klasifikimin dhe pérshkrimin e vendeve té punés sé zyrtaréve publik.



Neni 6
Departamentet dhe Divizionet e SKQZ

1. Departamentet dhe divizionet e SKQZ, jané:

1.1. Departamenti pér Operacione Zgjedhore, edukim, informim, analiza dhe trajnime:
1.1.1. Divizioni pér mbéshtetje té operacioneve zgjedhore dhe koordinim né teren;
1.1.2. divizioni i trajnimit dhe analiza zgjedhore
1.1.3. divizioni pér edukim dhe informim.
1.2. Departamenti i Teknologjisé Informative Zgjedhore dhe Shérbim té VVotuesve:
1.2.1. Divizioni i teknologjisé informative zgjedhore;
1.2.2. divizioni pér shérbim té votuesve.
1.3. Departamenti pér financa dhe shérbime té pérgjithshme:
1.3.1. Divizioni pér buxhet dhe financa.
1.3.2. divizioni pér administraté dhe shérbime té pérbashkéta.

1.3.3. divizioni i burimeve njerézore dhe administrimin e dokumenteve.

Neni 7

Departamenti pér Operacione Zgjedhore, edukim, informim, analiza dhe trajnime

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Operacione Zgjedhore jané:

1.1. Hartimi i rregullave, formave dhe procedurave zgjedhore, qé kané té béjné me zbatimin e
kétij ligji dhe me ¢do céshtje tjetér gé ka té bé&jé me drejtimin e zgjedhjeve.

1.2. Siguron KQZ né procesin e pérgatitjes sé infrastrukturés sé nevojshme logjistike té vendit
té numérimit pérpara hapjes sé Qendrave Komunale t&¢ Numérimit (QKN), me géllim té fillimit
dhe mbarévajtjes sé procesit t& numérimit té votave.

1.3. Siguron logjistikén pér procesin e numérimit té votave né bashképunim me organet e tjera
gendrore ose lokale.

1.4. Garanton proces té rregullt dhe transparencé té ploté té numérimit té votave né QKN dhe
Qendrén e Numérimit dhe té Rezultateve (QNR), duke pérfshiré mundésiné e pérdorimit té
teknologjisé né monitorimin, leximin apo skanimin e materialeve.



1.5. Eshté pérgjegjés pér shkatérrimin e materialeve zgjedhore, né pajtim me ligjin.

1.6. Bazuar né rekomandimet e Komisionit Komunal té Zgjedhjeve (KKZ), brenda afatit ligjor
publikon lokacionet e sakta té té gjitha Qendrave té Votimit (QV).

1.7. Siguron vendimmarrje té ligjshme né KQZ pér listén e QV, ku lejohet votimi me kusht.
Nése vleréson se kané pushuar arsyet e organizimit té votimit me kusht mund t'i propozojé
KQZ mosorganizimin e votimit me kusht.

1.8. Siguron mundésité pér ndérrimin e QV pér gytetarét edhe né periudha jozgjedhore pérmes
platformés elektronike, si dhe i propozon KQZ-sé vendosjen e anétaréve té késhillave té
votimit né listén e votuesve né QV ku shérbejné, nése nuk jané té njéjtés QV.

1.9. Siguron ndérmarrjen e aktiviteteve pér edukimin e votuesve pér ngritjen e vetédijésimit té
votuesit pér pjesémarrjen né zgjedhje, me fokus té votuesve té grupeve shogérore si: graté,
komunitetet jo shumicé, votuesit né zonat rurale, votuesit pér heré té paré dhe personat me
aftési té kufizuara.

1.10.Siguron né kohé té duhur organizimin dhe sponsorizonim e fushatés pér edukimin e
votuesve.

1.11.Siguron pérgatitjen dhe shpérndarjen e informacionit pér procedurat zgjedhore,
pérdorimin e teknologjisé informative zgjedhore dhe ndryshimet relevante né legjislacion dhe
infrastrukturén zgjedhore.

1.12. Kujdeset pér organizimin e fushatave té informimit, pér té inkurajuar pjesémarrjen aktive
dhe té informuar té votuesve dhe pjesétareve té tjeré né procesin zgjedhor.

1.13. Monitoron, hulumton, identifikon, grumbullon té dhéna né mbarévajtjen e procesit
zgjedhor.

1.14. Harton analiza pér proceset zgjedhore, duke ofruar informacion té réndésishém dhe
raporte me gjetje dhe rekomandime pér ndérhyrje té¢ mundshme, ose pérmirésime né politikat
zgjedhore dhe legjislacion.

1.15. Né ményré té vazhdueshme identifikon nevojat pér trajnim dhe né bazé té tyre pérgatit
programe trajnimi pér personelin e angazhuar né procesin zgjedhor.

1.16. Organizon trajnime pér personelin zgjedhor.

2. Drejtori i Departamentit pér Operacione Zgjedhore, edukim, informim, analiza dhe trajnime i
raporton drejtorit té SKQZ.

3. Né kuadér té kétij departamenti béjné pjesé kéto divizione:
3.1. Divizioni pér mbéshtetje té operacioneve zgjedhore dhe koordinim né teren;

3.2. divizioni i trajnimit dhe analiza zgjedhore;



3.3. divizioni pér edukim dhe informim.

Neni 8
Divizioni pér mbéshtetje té operacioneve zgjedhore dhe koordinim né teren

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e divizionit pér mbéshtetje té operacioneve zgjedhore dhe koordinim
né teren, jané:

1.1. Pérgatité rregullat, format dhe procedurat zgjedhore gé kané té béjné me zbatimin e kétij
ligji dhe me ¢do ¢éshtje tjetér qé ka té béjé me drejtimin e zgjedhjeve;

1.2. né bashképunim me divizionin pér Teknologji Informative Zgjedhore, pérpilon dhe
propozon pér miratim né KQZ fletévotimet dhe materialet tjera zgjedhore;

1.3. Udhézon KQZ né pércaktimin e numrit té fletévotimeve, té cilat duhet té shtypen dhe
shpérndahen dhe kujdeset gé numri i fletévotimeve nuk tejkalon pér mé shumé se pesé pér qind
(5 %) numrin e votuesve né listén e votuesve.

1.4. Koordinon dhe siguron KQZ né procesin e pérgatitjes sé infrastrukturés sé nevojshme
logjistike té vendit té numérimit pérpara hapjes s€ QKN, me géllim té fillimit dhe mbarévajtjes
Sé procesit t& numérimit té votave.

1.5. Siguron vendosjen e tavolinave té punés pér ¢do grup numérimi, duke siguruar qé ato té
kené hapésiré té mjaftueshme pér kryerjen e procesit té numérimit té votave dhe té vendosen
né ményré té tillé gé té jené té dukshme nga anétarét e KKZ-sé, nga vézhguesit, kandidatét dhe
pérfagésuesit e mediave.

1.6. Kujdeset pér pajisjet e nevojshme logjistike pér procesin e numérimit té votave, né
bashképunim me organet e tjera gendrore ose lokale.

1.7. Garanton transparenceé té ploté t& numérimit té votave né QKN dhe QNR, duke pérfshiré
mundésiné e pérdorimit té teknologjisé né monitorimin, leximin apo skanimin e materialeve.

1.8. Pas vendimit t&¢ KQZ dhe pas certifikimit zyrtar té rezultatit té€ zgjedhjeve, shkatérron
materialet zgjedhore né kohén e pérshtatshme brenda gjashtédhjeté (60) ditéve, pérvec nése
udhézohet ndryshe nga PZAP-ja.

1.9. Koordinon aktivitetet ndérmjet Sekretariatit t6 KQZ dhe Zyrtaréve Ekzekutiv t& KKZ ,
pérkitazi me operacionet zgjedhore né nivel komunal;

1.10. Koordinon aktivitetet zgjedhore pér ZEKKZ/KKZ né terren pér personelin dhe trupat
menaxhuese gé angazhohen gjaté zgjedhjeve mes nivelit gendror dhe komunal, né
bashképunim me njésité tjera té SKQZ.



2. Udhéheqgési i divizionit pér mbéshtetje té operacioneve zgjedhore dhe koordinim né teren
raporton tek drejtori i Departamentit pér Operacione Zgjedhore, edukim, informim, analiza dhe
trajnime.

Neni 9
Divizioni i trajnimit dhe analiza zgjedhore
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e divizionit té trajnimit dhe analizave zgjedhore, jané:

1.1.Siguron trajnimin e personelit zgjedhor;

1.2.zhvillon programe té trajnimit pér personelin gé do té punojé gjaté procesit zgjedhor, duke
pérfshiré njohurité mbi procedurat zgjedhore, pérdorimin e teknologjisé informative
zgjedhore, legjislacionin zgjedhor, si dhe njohurité pér menaxhimin e votimit dhe
numérimit té votave;

1.3.pérgatit materialet trajnuese pér personelin zgjedhor, pérfshiré doracaké, udhézues, dhe
materiale vizuale, pér té lehtésuar procesin e mésimit;

1.4.mbledhé té dhéna dhe informata né lidhje me procesin zgjedhor, duke pérfshiré
monitorimin e fushatés zgjedhore, ditén e votimit dhe numérimit té votave;

1.5.analizon té dhénat pér té vlerésuar integritetin e procesit zgjedhor dhe identifikon ¢do lloj
shkeljeje potenciale té rregullave zgjedhore;

1.6.harton raporte analitike pér rezultatet e proceseve zgjedhore, duke pérfshiré gjetjet pér
hartimin e rekomandimeve pér proceset zgjedhore né té ardhmen;

1.7.bashképunon me institucionet e nivelit gendror dhe lokal, organizatat ndérkombétare,
shogériné civile dhe grupet e interesit, pér té siguruar mbéshtetje té nevojshme pér
pérmirésimin e proceseve zgjedhore;

1.8.ofron proces késhillimi pér institucionet pérgjegjése pér zgjedhjet, pér té pérmirésuar
procedurat dhe politikat zgjedhore.

2. Udhéheqgési i divizionit té trajnimit dhe analizave zgjedhore raporton tek drejtori i Departamentit
pér Operacione Zgjedhore, edukim, informim, analiza dhe trajnime.

Neni 10
Divizioni pér Edukim dhe Informim
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Edukim dhe Informim, jané:

1.1.Rregullisht merr masa té nevojshme pér informimin dhe edukimin e votuesve, duke
pérfshiré dhe pa u kufizuar né ményrén e aplikimit dhe regjistrimit, platformat elektronike té
zbatueshme dhe promovimin e standardeve mé té larta demokratike, pér sigurimin e
materialeve té votimit, fshehtésiné e votés, personalizimin dhe paprekshmériné e saj;



1.2. merr masa paraprake pér informimin me kohé té votuesve, lidhur me pérmbajtjen dhe
ményrén e votimit/shénimit né té;

1.3. sigurohet gé té gjitha mediat transmetuese publike emetojné pa pagesé materialet pér
edukimin e votuesve, ashtu si¢ kérkohet nga KQZ;

1.4. ndérmerr aktivitete pér edukimin e votuesve pér ngritjen e vetédijésimit té votuesit pér/dhe
pjesémarrjen né zgjedhje;

1.5. publikon té gjitha rregulloret e miratuara, rregullat, udhézimet dhe procedurat zgjedhore
dhe i bén ato té arritshme pér opinionin;

1.6. publikon rezultatet e zgjedhjeve;

1.7. ndérmerr masa edukuese dhe informuese pér pjesémarrjen e grave né té gjitha nivelet e
administrimit té zgjedhjeve, pér aq sa éshté e mundur dhe e zbatueshme;

1.8. zhvillon fushata informuese dhe edukuese pér votuesit, pér ndryshimin e QV dhe né cilat
QV lejohet votimi me kusht;

1.9. siguron transparencé té ploté t& numérimit té votave né QKN dhe QNR;

1.10. bén pérmbledhjen e rezultateve preliminare (paraprake) té vendvotimeve (VV) dhe i bén
publike brenda dyzet e teté (48) oréve nga mbylljae VV;

1.11. Publikon rezultatet e zgjedhjeve pasi gé ato té jené certifikuar né formé tabelore duke
pérfshiré edhe publikimin né fagen e internetit t¢ KQZ.

1.12. organizon dhe sponsorizon fushatén pér edukimin e votuesve;

1.13. kontribuon gé né secilin VV, né ditén e zgjedhjeve, materiali i shtypur, i dizajnuar dhe i
pérgatitur né emér té KQZ, me emra té numéruar té subjekteve politike dhe emra té kandidatéve,
e po ashtu edhe té procedurave té votimit, nxirret, ekspozohet ose publikohet né dobi té
votuesve;

1.14. gjaté bérjes sé fushatés pér edukimin e votuesve, i kushton vémendje té veganté votuesve
té grupeve shogérore si: graté, komunitetet jo shumicg, votuesit né zonat rurale, votuesit pér
heré té paré dhe personat me aftési té kufizuara;

1.15. pérgatit material té pérshtatshém pér transmetim né radio dhe televizion pér informimin e
publikut pér procesin zgjedhor né Kosové;

1.16. identifikon nése transmetuesi televiziv ose radio déshton t’i pérmbahet legjislacionit
zgjedhor dhe menjéheré njofton KQZ dhe e udhézon pér masat gé duhet ndérmarr.

2. Udhéheqési i divizionit pér edukim dhe informim raporton tek drejtori i Departamentit pér
Operacione Zgjedhore, edukim, informim, analiza dhe trajnime.



Neni 11
Departamenti i Teknologjisé Informative zgjedhore dhe shérbim té votuesve

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit té Teknologjisé Informative zgjedhore dhe shérbim
té votuesve, jané:

1.1. Administrimi i teknologjisé informative zgjedhore, duke garantuar dhe menaxhuar gé
proceset zgjedhore té zbatohen né ményré efikase dhe té sigurté;

1.2. mbikéqgyrja dhe mirémbajtja e rregullt e sistemeve té teknologjisé informative, pér té
garantuar integritetin dhe funksionimin e drejté té tyre gjaté zgjedhjeve, duke pérfshiré edhe
mbrojtjen nga sulmet kibernetike;

1.3. mbajtja dhe azhurnimi i Listés sé Votuesve (LV) dhe siguron gé e njéjta bazohet né té
dhénat e sakta, té pérditésuara dhe mé té fundit té Regjistrit Qendror Civil dhe sigurohet gé njé
kopje elektronike dhe/apo kopje té shtypur té Listés Preliminare té VVotuesve (LPV) t'i dérgohet
KKZ pér komunén e tyre;

1.4. sigurimi i gasjes né LPV personit kontaktues té secilit subjekt politik té certifikuar né
zgjedhje né pajtim me ligjin. Qasje né LPV u ofrohet edhe organizatave vézhguese té
akredituara té zgjedhjeve, sipas kérkesave té tyre individuale.

1.5. sigurimi i zbatimit té vendimeve té Panelit Zgjedhor pér Ankesa dhe Parashtresa (PZAP),
pérfshiré edhe vendimet gé kané té béjné me pérfshirjen apo pérjashtimin e emrit nga LV,
pérvec nése ankesa e lejuar sipas kétij ligji parashtrohet brenda afatit té paraparé dhe Gjykata
Supreme e Kosovés vendos ndryshe;

1.6. menaxhimi i procesit té pranimit té votave té votimit jashté Kosovés, brenda rregullave dhe
afateve ligjore dhe siguron gé votuesit e regjistruar pér té votuar jashté Kosovés t’i largojé nga
LV brenda Kosovés;

1.7. sigurimi i njoftimit té secilit aplikues jashté Kosovés, nése aplikimi éshté aprovuar apo
refuzuar.

2. Drejtori i Departamentit t¢ Teknologjisé Informative zgjedhore dhe shérbim té votuesve
raporton tek Drejtori i SKQZ.

3. Né kuadér té kétij departamenti béjné pjesé kéto divizione:
3.1.1. Divizioni i Teknologjisé Informative Zgjedhore;

3.1.2. divizioni pér Shérbim té VVotuesve



Neni 12
Divizioni i Teknologjisé Informative Zgjedhore
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit té Teknologjisé Informative Zgjedhore, jané:

1.1. Kujdeset gé lista preliminare e votuesve do té pérfshihet né makinén kérkuese elektronike,
e cila do té publikohet né ueb fagen e KQZ;

1.2. siguron gé fletévotimi té jeté i qarté dhe i kuptueshém dhe merr masa paraprake né
bashképunim me divizionin e informimit pér informimin me kohé té votuesve lidhur me
pérmbajtjen e tij dhe ményrén e votimit/shénimit né té;

1.3. ndihmon né pérpilimin e fletévotimeve dhe materialeve tjera zgjedhore;

1.4. né bashképunim me divizionin pér mbéshtetje té operacioneve zgjedhore dhe koordinim né
teren, ndihmon KQZ né pércaktimin e numrit té fletévotimeve té cilat duhet shtypen dhe
shpérndahen;

1.5. kujdeset gé platformat elektronike zgjedhore té jené funksionale pér té krijuar mundési pér
ndérrimin e QV edhe né periudha jozgjedhore;

1.6. kontribuon gé pérpara hapjes sé QKN, me géllim té fillimit dhe mbarévajtjes sé procesit té
numérimit té votave té kandidatéve, pérgatit infrastrukturén e nevojshme té teknologjisé
informative né vendin e numérimit;

1.7. né bashképunim me divizionin pérkatés té informimit krijon mundésité e pérdorimit té
teknologjisé né monitorimin, leximin apo skanimin e materialeve, pér té siguruar transparencé
té ploté té numérimit té votave né QKN dhe QNR;

1.8. pérmes teknologjisé informative ndihmon KQZ pér pérmbledhjen e rezultateve preliminare
(paraprake) té VV dhe bérjen publike brenda afateve ligjore;

1.9. kujdeset gé fagja e internetit e KQZ té jeté funksionale dhe pérfshin publikimin e
rezultateve pérfundimtare né formé tabelore;

1.10. éshté pérgjegjés pér propozimin, Kkrijimin, administrimin e té gjitha platformave
elektronike né kuadér té KQZ,

1.11. éshté pérgjegjés pér té siguruar mbrojtjen e sistemeve informative dhe té rrjeteve kundér
rrezigeve té sulmeve kibernetike “cyber attack”.

2. Udhéhegési i Divizionit té¢ Teknologjisé Informative Zgjedhore raporton tek drejtori i
Departamentit té Teknologjisé Informative zgjedhore dhe shérbim té votuesve.



Neni 13
Divizioni pér shérbim te votuesve
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e divizionit pér shérbim té votuesve, jané:

1.1. Mban dhe azhurnon LV dhe siguron gé e njéjta bazohet né té dhénat e sakta, té pérditésuara
dhe mé té fundit té Regjistrit Qendror Civil, e cila né ményré sistematike largon nga lista
personat e vdekur dhe personat gé kané hequr doré nga shtetésia;

1.2. né bashképunim me divizionin e teknologjisé informative zgjedhore, i ofron KKZ njé kopje
elektronike dhe/apo kopje té shtypur té Listés Preliminare té \otuesve (LPV) pér komunén e
tyre;

1.3. pérgatit dhe bén té disponueshme LPV né zyrat e KKZ-sé né secilén komuné, né pajtim me
ligjin pér mbrojtjen e té dhénave personale;

1.4. 1 ofron gasje né LPV personit kontaktues té secilit subjekt politik té certifikuar né zgjedhje
né pajtim me ligjin. Qasje né LPV i ofrohet edhe organizatave vézhguese té akredituara té
zgjedhjeve, sipas kérkesave té tyre individuale;

1.5. kujdeset pér zbatimin e vendimeve té PZAP, pérfshiré edhe vendimet gé kané té béjné me
pérfshirjen apo pérjashtimin e emrit nga LV-ja, pérve¢ nése ankesa e lejuar sipas kétij ligji
parashtrohet brenda afatit té paraparé dhe Gjykata Supreme e Kosovés vendos ndryshe.

1.6. harton procedura té pérshtatshme dhe ndérmerr aktivitete pér té garantuar se té gjithé
personat me aftési té kufizuara mund ta ushtrojné té drejtén e tyre té votimit dhe té marrin pjesé
né procesin zgjedhor né Kosové;

1.7. mbéshtetur né rekomandimet e KKZ, brenda afatit ligjor ndérmerr veprime pér publikimin
e lokacioneve té sakta té té gjitha QV;

1.8. pérgatit pér vendimmarrje né KQZ listén e QV ku lejohet votimi me kusht. Nése vleréson
se kané pushuar arsyet e organizimit té votimit me kusht mund t'i propozojé KQZ
mosorganizimin e votimit me kusht;

1.9. krijon mundésité pér ndérrimin e QV edhe né periudha jozgjedhore pérmes platformés
elektronike, ku gytetarét mund té ndérrojné QV brenda komunés;

1.10. I propozon KQZ vendosjen e anétaréve té késhillave té votimit né listén e votuesve né
QV Kku shérbejné, nése nuk jané té njéjtés QV.

1.11. kujdeset pér pranimin e votave té procesit té votimit jashté Kosovés, brenda rregullave
dhe afateve ligjore;



1.12. né bashképunim me divizionin e TIZ organizon votimin jashté Kosovés, ku votuesit mund
té votojné duke u pércaktuar individualisht pér ményrén e votimit, né momentin e regjistrimit,
pérmes platformés sé KQZ-sé;

1.13. kujdeset gé secilin votues té regjistruar pér té votuar jashté Kosoveés té largojé nga LV
brenda Kosovés;

1.14. njofton secilin aplikues jashté Kosovés, nése aplikimi éshté aprovuar apo refuzuar.

2. Udhéhegési i divizionit pér shérbim te votuesve raporton tek drejtori i Departamentit té
Teknologjisé Informative zgjedhore dhe shérbim té votuesve.

Neni 14
Departamenti pér Financa dhe Shérbime té Pérgjithshme
1.Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Financa dhe Shérbime té Pérgjithshme, jané:

1.9. Kujdeset né aspektin administrativ pér aktivitetet e planifikimit dhe shpenzimit té buxhetit
té KQZ;

1.2. kujdeset gé divizioni pér buxhet dhe financa menaxhon me proceset e punés, pérmes
sistemit pérkatés té buxhetit;

1.3. menaxhon dhe koordinon ofrimin e shérbimeve té pérgjithshme pér téré njésité e KQZ;
1.4. siguron dhe administron ofrimin e shérbimeve té pérkthimeve;
1.5. siguron menaxhimin e pasurisé, pérfshiré edhe stoget.

2. Drejtori i Departamentit pér Financa dhe Shérbime té Pérgjithshme raporton tek Drejtori i
SKQZ.

3. Né kuadér té kétij departamenti béjné pjesé kéto divizione:
3.1. Divizioni pér Buxhet dhe Financa;
3.2. Divizioni pér Administraté dhe Shérbime te Pérbashkéta.
Neni 15
Divizioni pér Buxhet dhe Financa
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Buxhet dhe Financa, jané:

1.1. Sigurohet gé organizata buxhetore t'i respektojé té gjitha qarkoret buxhetore dhe
udhézimet lidhur me hartimin dhe ekzekutimin e buxhetit;

1.2. koordinon dhe pérgatité buxhetin e KQZ me té gjitha njésité kérkuese, duke pérfshiré edhe
kérkesat eventuale shtesg;



1.3. regjistron kérkesa buxhetore né sistemin e Sistemi i Zhvillimit dhe Menaxhimit te Buxhetit
SZHMB (Budget Development Management System BDMS) dhe Programi i Investimeve
Publike sipas planifikimeve té njésive buxhetore té KQZ;

1.4. pérgatit Kornizén Afatmesme té Shpenzimeve né bashképunim me njésité e KQZ;

1.5. né bashképunim me njésité bén hartimin e kérkesave pér rishikim té buxhetit, duke u
bazuar né kérkesat e njésive kérkuese pér ridestinim té mjeteve nga njé kategori ekonomike
né kategoriné tjetér;

1.6. késhillon njésité lidhur me procedurat dhe rregullat e planifikimit, shpenzimit dhe
realizimit té buxhetit;

1.7. pérgatit, analizon dhe vleréson planin e rrjedhés sé parasé, zotimeve dhe shpenzimeve, si
dhe siguron se jané béré né pajtim me procedurat dhe standardet e parapara me legjislacionin
pér buxhet dhe financa;

1.8. siguron gé shpenzimet financiare jané béré né pérputhje me rregullat dhe procedurat
financiare;

1.9. menaxhon paraté e gatshme né KQZ, realizimin e avanseve pér udhétime zyrtare né
Sistemi Informativ pér Menaxhimin e Financave té Kosovés (SIMFK);

1.10. pérgatit raporte tremujore, gjashtémujore, néntémujore dhe vjetore pér shpenzimet
buxhetore, bazuar né ligjin pérkatés pér menaxhimin e financave publike dhe pérgjegjésité
dhe legjislacionin tjetér né fuqi;

1.11. mirémban dhe i pércjell shpenzimet buxhetore dhe, njéherésh, raporton pér té gjitha
céshtjet e analizave financiare, duke sinjalizuar me kohé pér tejkalimet e tyre;

1.12. siguron gé té jené té vendosura sistemet dhe procedurat pér té monitoruar secilin proces
té shpenzimeve (nga inicimi deri te pagesa e faturave) dhe koordinimi i kalimit té urdhrave
pér zotim dhe té dokumenteve té tjera nga zyrtarét autorizues, zyrtarin e prokurimit,
certifikimi, te Departamenti i Thesarit;

1.13. bén planifikimin, menaxhimin, realizimin, barazimin dhe raportimin e té hyrave té KQZ,
sipas njésive pérkatése;

1.14. raporton té hyrat, koordinon, mbikéqyr dhe zbaton politikat pér té hyrat, bazuar né Ligjin
pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité, Ligjin pér Kontrollin e Brendshém té
Financave Publike dhe aktet e tjera nénligjore té fushés pérkatése;

1.15. siguron se menaxhimi dhe regjistrimi i pasurisé kontrollohet dhe mirémban té gjitha
informatat e nevojshme né pajtim me procedurat e pércaktuara ligjore, si dhe siguron zbatimin
e standardeve té kontabilitetit pér evidentimin dhe zhvlerésimin e pasurisé.



2. Udhéheqési i Divizionit pér Buxhet dhe Financa, né aspektin funksional, i raporton Drejtorit té
SKQZ-sé, ndérsa né aspektin administrativ, raporton tek drejtori i Departamentit pér Financa dhe
Shérbime té Pérgjithshme.

Neni 16
Divizioni pér Administraté dhe Shérbime té Pérbashkéta
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Administraté dhe Shérbime te Pérbashkéta, jané:

1.1. Ndihmon menaxhmentin né organizimin e brendshém, ofron mbéshtetje
administrative dhe té logjistikeés;

1.2. ofron shérbime logjistike pér KQZ;

1.3. menaxhon dhe mirémban inventarin dhe materialin tjetér né depo, si dhe ofron
mbéshtetje administrative dhe logjistike;

1.4. siguron zbatimin e procedurave pér menaxhim me té gjitha automjetet gqé disponon
KQZ, mirémbajtjen dhe servisimin e tyre, né pérputhje me legjislacionin né fugqi;

1.5. ofron shérbime té pérgjithshme té pérkthimit, lekturimit dhe shpérndarjes sé
dokumenteve pér KQZ.

2. Udhéheqési i Divizionit pér Administraté dhe Shérbime te Pérbashkéta raporton te drejtori i
Departamentit pér Financa dhe Shérbime té Pérgjithshme.

Neni 17
Divizioni i Burimeve Njerézore dhe Administrimin e Dokumenteve

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Burime Njerézore dhe Administrimin e Dokumenteve,
jané:

1.1. Ofron mbéshtetje pér Drejtorin e SKQZ dhe/apo KQZ, né fushén e burimeve njerézore;
1.2. pérgatit planin vjetor té personelit, né pérputhje me procesin e planifikimit buxhetor té
KQZ;

1.3. ofron ndihmé pér njésité pérkatése né pérgatitjen e pérshkrimeve, klasifikimin dhe
sistematizimin e vendeve té punés;

1.4. menaxhon proceset e ndérlidhura me emérimin, pérfundimin e marrédhénies sé punés,
transferimit, suspendimit, pensionimit dhe ¢do proces tjetér gé ndérlidhet me punésimin e
zyrtaréve publik, duke pérfshiré edhe personelin e pérkohshém né KQZ;

1.5. mbéshtet procedurén pér vlerésimin e performancés, rekomandon transferimin e
népunéses/it civil, si dhe menaxhon paragitjen né puné té zyrtarit publik;



1.6. administron planet dhe dosjet individuale pérmes SIMBN] té té gjithé té punésuarve
né KQZ, pérfshiré edhe personelin e pérkohshém;

1.7. administron pagat, kompensimet né pagé, shpérblimet, shtesat e té gjithé té punésuarve
né KQZ;

1.8. kryen c¢do detyré tjetér t& dhéné me ligjin pérkatés pér zyrtarét publik dhe ligjin
pérkatés pér pagat né sektorin publik;

1.9. siguron pranimin, kontrollimin, klasifikimin, evidentimin dokumenteve té KQZ;
1.10. bén pérpunimin administrativo-teknik té akteve dhe Iéndéve té KQZ;

1.11. dérgon (shkresat), pérkatésisht Iéndét né procedim té métutjeshém;

1.12. bén pranimin dhe dérgimin e postés, shpérndarja e l1éndéve dhe akteve;

1.13. bén ruajtjen e dokumenteve zyrtare, ndarjen e materialit té pavlefshém té
regjistraturés dhe dorézimi i 1éndés arkivore nga arkivi i regjistraturés, arkivit kompetent.

2. Divizioni i Burimeve Njerézore dhe Administrimin e Dokumenteve &shté njésia pér
menaxhimin e burimeve njerézore né kuptim té ligjit pérkatés pér zyrtarét publik dhe ligjin
pérkatés pér pagat e sektorit publik, pér pjesén e pérgjegjésive nga nénparagrafét 1.1 deri 1.8,
té paragrafit 1 té kétij neni.

3. Divizioni i Burimeve Njerézore dhe Administrimin e Dokumenteve éshté njésia e
administrimit t€ dokumenteve né kuptim té ligjit pérkatés pér administrimin e punés né zyre,
pér pjesén e pérgjegjésive nga nénparagrafét 1.9 deri 1.13, té paragrafit 1 té kétij neni.

4. Udhéhegési i Divizionit té¢ Burimeve Njerézore dhe Administrimit t¢ Dokumenteve raporton
te Drejtori i SKQZ.

Neni 18
Angazhimi i personelit té pérkohshém né zgjedhje

1. SKQZ, pérmes konkursit té hapur publik, né pajtim me legjislacionin pér zyrtarét publik,
pérzgjedh personelin e pérkohshém né zgjedhje.

2. Personeli i pérkohshém, pér kohén e angazhuar, i raporton strukturave té KQZ, té pércaktuara
me kété Rregullore.

Neni 19

Shérbimet e brendshme dhe mbéshtetése pér Zyrén pér Regjistrim, Certifikim dhe
Kontrollin Financiar té Subjekteve Politike



SKQZ do té sigurojé qé Zyrés pér Regjistrim, Certifikim dhe Kontrollin Financiar té Subjekteve
Politike né kuadér té¢ KQZ t’i ofrohen shérbimet administrative, logjistike, financiare, té auditimit
té brendshém, menaxhimit té burimeve njerézore dhe shérbimet e ngjashme mbéshtetése, me
géllim té realizimit té detyrave dhe pérgjegjésive té késaj zyre, né pajtim me ligjin.

Neni 20
Dispozitat kalimtare dhe pérfundimtare

1. Plotésimi i vendeve té lira punés béhet brenda tre (3) muajve nga hyrja né fugi e késaj
Rregullore.

2. Rritja apo zvogélimi i numrit té personelit té rregullt dhe atij té pérkohshém zgjedhor, né pajtim
me ligjin vjetor té buxhetit, nuk krijon nevojé pér plotésim-ndryshimin e késaj Rregullore, pérpos
né rastet kur krijohen dhe/ apo shuhen strukturat organizative.

3. Pérshkrimi i detyrave té punés béhet brenda periudhés dy (2) mujore nga hyrja né fuqi e késaj
Rregullore, né pajtim me rregullat pérkatése pér klasifikimin e vendeve té punés.

Neni 21
Shfugizimi

Me hyrjen né fuqi té késaj Rregullore shfugizohet Rregullorja nr. 01/2017 pér organizimin e
brendshém dhe sistematizimin e vendeve té punés te SKQZ:

Neni 22
Hyrja né fuqi
Kjo Rregullore hyn né fugi né ditén e nénshkrimit.
Kryesues

Komisioni Qendror i Zgjedhjeve

Kreshnik Radoniqi



Shtojca | - Organogrami i Sekretariatit té KQZ

Pozicioni/ struktura Klasa Grupi Klasg e N
pagés
1. Kryesuesi i KQZ Ab 1
2. Anétarét e KQZ Al3 10
3. Kabineti i KQZ
3.1. Késhilltar Juridik X1 1
Specialist i
3.2. Z&dhénési Profesional 1 marredhenleve me X6 1
publikun dhe
informimin
3.3. Auditor i Brendshém Profesional 1 Spec!a_hs'_[ ' W13 2
Auditimit
3.4. Asistent Ekzekutiv Cl4 2
3.5.\Vozités X10 1
Totali i té punésuarve 18
. Klasa e .
Pozicioni/ struktura Klasa Grupi pagés Numri
4. Zyra e Drejtorit té
Sekretariatit té KQZ
4.a. Drejtori i Sekretariatit té | Drejtues i X3 1
KQZ larté
Specialist i
Administrimit té X7
4.1. Asistenti Ekzekutiv Profesional 2 Pérgjithshém 1
4.2. Zyrtari i larté i prokurimit | Profesional Specialist i
1 prokurimit publik X6 1
Specialist
4.3. Zyrtar Certifikues Profesional 1 financiar X6 1
4.4, Késhilltar i Larté Juridik Specialist 1 Specialist ligjor X1 1
4.5. Késhilltar Juridik Specialist 2 Specialist ligjor X2 1
Totali i té punésuarve né Zyrén e Drejtorit 6
Pozicioni/ struktura _ Klasa _
5. Departamenti pér Klasa Grupi pages Numri
Operacione Zgjedhore,




edukim, informim, analiza dhe
trajnime:

Drejtues i
5.a. Drejtori mesém X4 !
Specialist i
Profesional 1 | Administrimit té X6 38
5.b. Zyrtar Ekzekutiv i KKZ Pérgjithshém
5.1.Divizioni pér mbéshtetje té
operacioneve zgjedhore dhe
koordinim né teren
Drejtues i X5 1
5.1.1. Udhéheqgési i Divizionit ulét
5.1.2. Zyrtar pér Koordinim ne Profesional 1 Sp(_emallst X6 1
Teren zgjedhor
5.1'.3. Zyrtar pér Operacione Profesional 1 Sp(_éClallst X6 1
Zgjedhore zgjedhor
5.1.4. Zyrta“r i '|OngStIkeS dhe Profesional 1 Sp(_euallst X6 1
infrastrukturés zgjedhore zgjedhor
5.2. Divizioni pér Trajnim dhe
Analiza Zgjedhore
Drejtues i
5.2.1. Udhéheqgési | Divizionit ulét X5 1
Specialist i
burimeve
5.2.2. Zyrtar i Larte i Trajnim Profesional 1 njerézore X6 1
5.2.3. Zyrtar i larté pér planifikim Specialist
dhe hulumtime zgjedhore Profesional 1 zgjedhor X6 1
5.3. Divizioni pér Edukim dhe
Informim
Drejtues i
5.3.1. Udhéheqgési i Divizionit ulét X5 1
Specialist i
5.3.2. Zyrtar i larté pér Edukim marrédhénieve me
dhe Informim té Votuesve publikun dhe
Profesional 1 informimin X6 1
Specialist i
marrédhénieve me
5.3.3. Zyrtar i larté i Informimit publikun dhe
me Publikun Profesional 1 informimin X6 1
Totali i té punésuarve né Departament 49
Pozicioni/ struktura
6. Departamenti i Teknologjisé _ Klasa _
Informative Zgjedhore, Klasa Grupi pagés Numri
edukimit  dhe informimit,

analizave dhe trajnimeve




Drejtues i

6.a. Drejtori mesém B2 !
6.1. Divizioni i Teknologjisé
Informative Zgjedhore
6.1.1. Udhéheqgési i Divizionit | Drejtues i
ulét B3 !
6.1.2. Administrator pér Specialist i
sisteme dhe siguri Specialist 2 | sistemeve té TIK B5 1
6.1.3. Administrator pér rrjet dhe Specialist i rrjetit
pérkrahje té Tl Specialist 2 kompjuterik B5 1
Specialist i
6.1.4. Administrator pér ueb softueréve dhe
aplikacione dhe dizajn Specialist 2 aplikacioneve B5 1
6.1.5. Administrator pér bazat e té
dhénave dhe aplikacione Specialist i bazave
zgjedhore Specialist 2 té té dhénave B5 1
Specialist i
6.1.6. Specialist pér teknologji teknologjisé
zgjedhore Profesional 1 informative B7 1
6.2. Divizioni pér shérbim te
votuesve
Drejtues i X5 1
6.2.1. Udhéheqgési i Divizionit ulét
6.2.2. Zyrtar i larté i shérbimit pér Profesional 1 Spe_:mallst X6 1
votues zgjedhor
6.2.3. Zyrtar 1 shérbimit pér Profesional 2 Sp(_emallst X7 1
votues zgjedhor
Totali i té punésuarve né Departament 10
Pozicioni/ struktura
7. Departamenti pér financa Klasa e
dhe shérbime té pérgjithshme Klasa Grupi pageés Numri
o Drejtues i
7.a. Drejtori mesém X4 1
7.1. Divizioni pér Buxhet dhe
Financa
Drejtues i
7.1.1. Udhéheqgési i Divizionit ulét X5 1
7.1.2. Zyrtar i Larté pér Buxhet Specialist i
dhe Financa buxhetit dhe
Profesional 1 financave X6 2
7.2. Divizioni pér Administraté
dhe Shérbime té Pérbashkéta
Drejtues i
7.2.1. Udhéheqgési i Divizionit ulét X5 1




Specialist i
Profesional 1 pérkthimit dhe

7.2.2. Zyrtar i Larté pér pérkthim interpretimit X6 3
Specialist i
Administrimit té
7.2.3. Zyrtar i Transportit Profesional 3 pérgjithshém X8 2

Totali i té punésuarve né Departament 10

Pozicioni/ struktura

8. Divizioni i Burimeve
Njerézore dhe Administrimin e

Dokumenteve _ Klasa e _
Klasa Grupi pagés Numri
Drejtues i
8.1. Udhéheqési i Divizionit ulét X5 1
Specialist i
Profesional 1 burimeve
8.2. Zyrtar i Larté i Personelit njerézore X6 1
8.3. Zyrtar pér administrimin e Specialist i arkiv-
dokumenteve dhe arkivé Profesional 2 | dokumentacionit X7 1
Totali i té punésuarve né Divizion 3

TOTALI | TE PUNESUARVE NE KQZ 96




