Republika Kosova - Republ L
Komisioni Qendrori Z Contarina Izborn
Centralna Izborna Koinis Central Election C

Central Election Commission { 8 - 09- 2023

!- Prishtiné / Pristina
{ Nr./Br. C4/9L2 - e

KOMISIONI QENDROR I ZGJEDHJEVE, né pajtim m &

66 t& Ligjit Nr.08/L-228 pér Zgjedhjet e Pérgjithshme né Republikén e Kosovés, nenin 42 té

Ligjit pér Zyrtar Publik (ligji nr. 06/L.-114), si dhe Udhézimit Administrativ & KQZ-s¢

Nr.01/2012, né mbledhjen e rregullt t& mbajtur me datén 18.09.2023, me shumicé t& votave,

nxjerr kété:

nin 63,

VENDIM

Pér Vazhdimin e Mandatit té Kryeshefit té Sekretariatit t¢ KQZ-sé

I.  Miratohet propozimi pér vazhdimin e mandatit t¢ Kryeshefit té Sekretariatit t&€ KQZ-sé
7. Burim Ahmetaj, pér periudhé njé (1) vjegare, nga data 24.09.2023 deri me daté
24.09.2024.

II.  Obligohet Sekretariati i KQZ-s&, pér zbatimin e kétij vendimi.

III. Ky vendim, hyn né fuqi ditén e nénshkrimit.

Prishtiné, 18.09.2023




Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
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Cantaring ?zbnrna Komisija
Cantral Blgotion Commigsion

19 -10- 2022

Prishtiné / Pri§tina
NeBr LLL(222 ~ 20272
U skladu sa ovlas¢enjima datim ¢lanom 64.2 Zakona br. 03/L-073 o Opstim 1zborima

u Republici Kosovo, Centralna izborna komisija, na redovno odZanom sastanku
19.10.2022, donosi:

ODLUKA

O usvajanju Administrativnog uputstva br. 02/2022 za upravljanje
nefinansijskom imovinom Centralne izborne komisije

[.  Usvaja se Administrativno uputstvo. 02/2022 za upravljanje nefinansijskom
imovinom Centralne izborne komisije.

II.  Administrativno uputstvo kao u tacki I, je sastavni deo ove odluke.

III.  Ova odluka stupa na snagu na dan potpisivanja.

Pristina, 19.10.2022 Predsedavajuciy
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ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO BR.02 /2022 O UPRAVLIANJU NEFINANSIISKOM
IMOVINOM CENTRALNE IZBORNE KOMISIJE



Centralna izborna komisija,

U skladu sa ¢lanom 64.2 (a) i (b), ¢lanom 66.5 tacka (¢) i (d) Zakona br. 03/L-073 o opStim
izborima u Republici Kosovo i Zakonom br. 03/1.-256 o izmeni i dopuni Zakona br. 03/L-073 o
opitim izborima u Republici Kosovo, kao 1 Uredbom (MF) br. 02/2013 o upravljanju
nefinancijskom imovinom u budzetskim organizacijamajama, 19.10.2022, Usvaja:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO BR. 02/2022 O UPRAVLJANJU NEFINANSIJSKOM
IMOVINOM CENTRALNE IZBORNE KOMISIJE

Clan 1
Cilj
Administrativno uputstvo definiSe posebna pravila i procedure unutar CIK-a za efikasno
upravljanje i ta¢no vodenje evidencije nefinansijske imovine CIK-a.

Clan 2
Delokrug

1. Ovo uputstvo ¢e sprovoditi svi zaposleni u CIK-u.

2. Svisluzbenici CIK-a su odgovorni za ocuvanje i nadzor imovine koja je u njihovom posedu,
naspram njenog gubitka, krade, zloupotrebe 1 neovlaS¢enog koriS¢enja, u skladu sa
odgovornostima uklju¢enim u delokrug ovog uputstva.

Clan 3
Izrazi i definicije
CIK - Centralna izborna komisija
SCIK - Sekretarijat Centralne izborne komisije
GAS - Glavni administrativni sluzbenik
VOIS - Visoki opstinski izborni sluzbenici

Kapitalna nefinansijska imovina podrazumeva svu nefinansijsku materijalnu i ne materijalnu
imovinu, koja je kupljena, izgradena, stvorena i ste¢ena na bilo koji drugi nacin, koja:

a) ima rok trajanja duzi od godinu dana i je namenjena za kontinuiranu upotrebu,
b) ima finansijsku vrednost od 1.000.00 evra ili vise, i
¢) vlasni$tvo 1 kontrola dobitaka ostaje CIK-u.

Nekapitalna finansijska imovina podrazumeva svu nefinancijsku materijalnu i ne materijalnu
imovinu, koja:
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a) ima rok trajanja manje od godinu dana;
b) ima finansijsku vrednost ispod 1,000.00 evra , i
c¢) vlasnistvo i kontrola dobitaka ostaje CIK-u.

Zalihe - podrazumevaju nefinansijsku imovinu koja se ¢uva kao rezervna oprema ili kancelarijski
materijal, a koja nije dodeljena osoblju na koris¢enje.

Centralno skladiste - podrazumeva mesto skladistenja nefinansijske imovine CIK-a.

Programi za registraciju imovine - CIK koristi dva programa za registraciju imovine:
1. Modul imovine u Freebalance Sistemu /ISUFK dhe
2. Program e-imovina

Sluzbenik za prijem/logistiku — podrazumeva sluzbenika koji prima zatrazenu imovinu iz
relevantne oblasti odgovornosti.

Sluzbenik skladista - podrazumeva sluzbenika koji vrsi prijem zatraZene imovine u skladistu,
kontrolu i upravljanje zalihama iz relevantne oblasti odgovornosti.

Sluzbenik za imovinu- podrazumeva sluzbenika koji vr$i registraciju nefinansijske imovine i
odrzavanje registra nefinansijske imovine.

Otudenje imovine - podrazumeva prodaju imovine, donaciju i uniStavanje, proces nakon kojeg
budZetska organizacija nema vlasnitvo i nadzor nad otudenom imovinom.

Sve definicije u Administrativhom uputstvu imaju isto znaCenje kao $to je definisano Uredbom
MF br. 02/2013 o upravljanju nefinansijskom imovinom.

Clan 4
Klasifikacija nefinansijske imovine u pogledu upravljanja

1. Klasifikacija nefinansijske imovine u pogledu lokacije podeljena je na ove kategorije:
1.1. Imovina koja se nalazi u Centru za prebrojavanje i rezultate i SkladiSte CIK-a;

1.2. Imovina koja je u upotrebi i koja je u vlasnistvu CIK-a, bez obzira na njenu lokaciju:
1.2.1. U upotrebi osoblja;

1.2.2. U okviru radnih prostorija CIK-a;
1.2.3. U okviru radnih prostorija VOIS-a, ili
1.2.4. U prostorijama bilo koje druge budZetske organizacije.

Clan 5
Prijem nefinansijske imovine

1. Prijem nefinansijske imovine vr3i se kupovinom, izgradnjom, donacijama i prenosom od
drugih budzetskih organizacija.
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Zahteve za nabavku imovine podnosi menadZer ugovora putem e-nabavke i prati ih
supervizor, koji se mora unapred odrediti odlukom Glavnog administrativnog sluzbenika.
Menadzer ugovora pre nabavke mora prihvatiti ugovor sa tehni¢kim specifikacijama za
ekonomskog operatera sa kojim je CIK zakljucio vaze¢i ugovor.

Prijem nefinansijske imovine u Skladistu CIK-a mora se izvrsiti na osnovu odgovarajuceg
prijemnog lista potpisanog od strane sluzbenika za prijem/logistiku i Komisije za prijem
roba/usluga/radova, nakon verifikacije kolic¢ine, vrednosti 1 kvaliteta koji se odnose na
uslove ugovora 1 naloga kupovine.

Za nefinansijsku imovinu, finansiranu projektima sa donatorima, primo-predaju moraju
izvrsiti ovlaséena lica uz prethodnu odluku Glavnog administrativnog sluzbenika CIK-a u
skladu sa sporazumom i relevantnom dokumentacijom shodno pravilima ovog ¢lana.

Sluzbenik za prijem/logistiku ili ¢lanovi Komisije moraju biti unapred obavesteni od strane
menadZzera ugovora o zahtevu za relevantne nabavke, kako bi se prijem izvr$io u skladu sa
nalogom, tehni¢kim specifikacijama i uslovima ugovora.

Za slucajeve kada se prijem nefinansijske imovine vrdi direktno od dobavljaca do
korisnika, bez prolaska kroz Centralno skladiste CIK-a, Glavni administrativni sluzbenik
utvrduje odgovornost relevantnom Odlukom za upravljanje procesom prijema, raspodele i
koris¢enja nefinansijske imovine.

Za svaku nabavku i uslugu koju obavlja ekonomski operater koji ne prolazi kroz relevantne
jedinice, odgovorni sluzbenici moraju biti unapred obavesteni.

Za pod programe CIK-a, odobrenja zahteva za snabdevanje i usluge odobrava glavni
administrativni sluzbenik.

Komisija za prijem nefinansijske imovine mora biti sastavljena od najmanje tri (3) ¢lanova
- sa najmanje jednim ¢lanom iz potrazne jedinice. Clanovi ove Komisije u sluc¢aju potrebe
mogu biti i spoljni stru¢njaci.

Nefinansijsku imovinu, koja nije u skladu sa ugovorom 1 nalogom za kupovinu, ¢lanovi
Komisije 1 sluzbenik za prijem ne prihvataju. Predmetna imovina mora biti vraena
dobavljacu, oslanjajuci se na opravdanost neprihvatanja.

U slucajevima kada se imovina donira, postupak primo-predaje sprovodi komisija koju
ovlasti Glavni administrativni sluzbenik sa odgovaraju¢om dokumentacijom.

. U slu¢ajevima kada se imovina donira, a ne postoji dokumentacija, niti druga prateca

dokumentacija, glavni administrativni sluzbenik odlukom osniva komisiju od tri (3) ¢lana
za procenu nefinansijske imovine. Procena se zasniva na trzisnim cenama i uslovima.



13. Ako je vrednost donacija izrazena u bilo kojoj drugoj nezvani¢noj valuti, ona se mora
konvertovati na osnovu kursa na dan prijema nefinansijske imovine.

Clan 6
Registracija i cuvanje nefinansijske imovine

1. Sva nefinansijska imovina definisana u ovom uputstvu mora biti registrovana u
Informacionom sistemu finansijskog upravljanja Kosova (ISUFK) i u programu E-
imovina.

2. Kapitalna nefinansijska imovina, osim 3to je registrovana u ISUFK-u za pitanja njihovog
generisanja i identifikacije putem bar kodova (gde je to moguce, kao §to su: oprema
informacione tehnologije i druga oprema, koja se moze identifikovati sa CIK bar
kodovima), mora biti registrovana u E-imovina i dobijati jedinstveni bar kod, koji sistem
automatski generiSe.

3. CIK mora kreirati i azurirati Registar nefinansijske imovine pod upravljanjem. Registar se
mora voditi posebno za svako sredstvo prema kategorijama klasifikovanim na osnovu
raéunovodstvenog plana.

4. ISUFK i E-imovinski registri su registri preko kojih se evidentira imovina CIK-a sa
podacima utvrdenim na osnovu pravila na snazi..

5. Glavni administrativni sluZbenik imenuje sluzbenika za prijem/logistiku i duZnosti
sluzbenika za prijem/logistiku mogu biti samo deo punog rada u CIK-u.

6. Duznosti sluzbenika za imovinu mogu biti samo deo punog rada u CIK-u.

7. DuZnosti sluzbenika za imovinu i sluzbenika za prijem/logistiku ne moze obavljati isti
sluzbenik u CIK-u.

8. Amortizacija imovine CIK-a se vr§i prema ¢lanu 22 Uredbe MF 02/2013 u sistemu ISUFK
i programu E-imovina.

Clan 7

ZaduZzenje i razduZenje sluzbenika sa nefinansijskom imovinom
1. Zaposleni u CIK-u imaju pravo da koriste nefinansijsku imovinu u izvravanju duznosti
i odgovornosti u skladu sa aktom o imenovanju i odlukama.

2. Zahtevi za nefinansijsku imovinu se vrie preko menadzera svake organizacione jedinice,
uz slanje i imena relevantnih sluzbenika, koji ¢e biti zaduZeni za nefinansijska sredstva.
Zahtevi se podnose preko programa E-imovine i odobravaju se od strane GFS.
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Nijedna nefinansijska imovina ne treba da se razduzi iz magacina CIK-a ako nije
prethodno registrovana u sistemu 1 ako relevantni bar kod nije stavljen na njega koliko
god je to moguce.

Za nefinansijsku imovinu primljenu direktno od ekonomskih operatera i donatora, koja
ne prolazi kroz Centralni magacin CIK-a, $efovi jedinica moraju poslati spisak
sluzbenika zaduzenih za nefinansijsku imovinu sluzbeniku za skladiste i sluzbeniku za
imovinu. Na osnovu liste se registruju u sistemu, generisu se bar kodovi i dodeljuju
odgovarajué¢im uredajima.

Svaki sluzbenik mora biti odgovoran za nefinansijsku imovinu u njegovom posedu i
nadzor iste.

Svaki sluzbenik mora imati spisak sve nefinansijske imovine za koje se tereti.

Prijem 1 iznoSenje nefinansijske imovine iz kancelarije u Skladiste u slucaju ostecenja i
nefunkcionisanja vrsi se preko ISUFK ili E-Pasauri sistema nakon odobrenja
rukovodioca organizacione jedinice 1 ZKA. Nakon odobrenja prijema ili odlaska,
sluzbenik za imovinu mora biti obavesten.

U slucajevima transtera osoblja unutar Sekretarijata CIK-a, zaposleni ¢e nositi opremu
informacione tehnologije sa sobom kad god je to moguce, dok se za naknadni inventar
zaduZenje vrsi na novom radnom mestu, a razduzenje u okviru okvir starog radnog mesta.

Sve promene se moraju izvrSiti uz prethodno odobrenje rukovodioca organizacione
jedinice.

10. Kretanje nefinansijske imovine unutar CIK-a se vr§i putem zaduzenja i razduzenja

sluzbenika za upravljanje 1 koriS¢enje nefinansijske imovine, odnosno od strane
sluzbenika za prijem/logistiku preko izvornog dokumenta "obracun troskova" i "unos
list". Dokument mora biti potpisan od strane nadleznog sluzbenika koji je dao
nefinansijsku imovinu sa jedne strane (otpust), a sa druge strane, od nadleZnog sluzbenika
koji je primio imovinu (optereéenje). Sve transakcije koje se odnose na kretanje
nefinansijske imovine, bilo da se radi o kretanju od skladista do sluzbenika korisnika,
bilo da se radi o kretanju nefinansijske imovine izmedu sluzbenika, ili bilo koji na¢in
kretanja imovine, moraju biti registrovane i evidentirane u programu E-imovina.

I. INVENTARIZACIJA NEFINANSIJSKE IMOVINE

Clan 8
Inventarizacija nefinansijske imovine

CIK, pre kraja svake fiskalne godine, vrsi inventarizaciju celokupne imovine u svom
posedu, sa ciljem verifikacije tacnosti, kvaliteta i fizickog stanja nefinansijske imovine
pozivanjem na registar imovine.



Glavni administrativni sluzbenik, prema potrebi, kada postoji sumnja na prevaru,
zloupotrebu, kradu i gubitak nefinansijske imovine, mora doneti odluku o delimiénoj
inventarizaciji nefinansijske imovine kad god se takva situacija otkrije.

Proces inventarizacije mora biti pokrenut i1 nadgledan od strane Odeljenja za
administraciju i podrsku CIK-a uz podrsku Sluzbenika za imovinu.

Popis se mora izvrSiti od 1. do 31. decembra odgovarajuce godine.
Promene evidentirane popisom moraju biti ukljuéene u zvaniéni registar nefinansijske
imovine kako bi Registar predstavljen u godisnjim finansijskim izvestajima za doti¢nu

godinu bio u skladu sa stvarnim stanjem imovine CIK-a.

Proces inventarizacije mora evidentirati imovinu u funkeiji, van funksije, oste¢enu i zalihe
na kraju svake godine.

Obrasci inventara i registri moraju biti jedinstveni za sve jedinice (kancelarija, skladiste,
opstinska kancelarija).

Clan 9
Osnivanje komisije

Odlukom glavnog administrativnog sluzbenika osniva se Komisija za inventarizaciju (u
daljem tekstu Komisija) nefinansijske imovine CIK-a.

Komisija je privremeni organ i sastoji se od najmanje tri (3) ¢lana koji su sluzbenici
SCIK-a.

Za specifiénu imovinu moze se imenovati sluzbenik iz drugih budzetskih institucija ili
eksterni ekspert.

Sluzbenik za imovinu, sluzbenik za prijem/logistiku i sluzbenik skladista nemaju pravo
da budu deo Komisije.

Clan 10
Odgovornosti komisije

Odgovornosti Komisije su sledece:
1.1.Inventarizacija sve nefinansijske imovine u vlasnistvu i pod kontrolom CIK-a;

1.2.Fizi¢ka i kvalitativna provera stanja nefinansijske imovine;
1.3.Poredenje stanja iz inventarizacije sa stanjem u registrima nefinansijske imovine;

1.4.Identifikacija oSte¢ene i neiskori§¢ene imovine;
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1.5. Izrada izvestaja za sprovodenje inventarizacije;

1.6.0psti izvestaj na osnovu pojedina¢nih izvestaja Komisije za inventarizaciju
nefinansijske imovine mora da sadrzi fizi¢ko stanje nefinansijske imovine, uslove
njihovog skladistenja i napomene o prirodi odredenih razlika 1 Steta.

1.7. Opsti izveStaj se priprema pre godiSnjeg izveS$tavanja finansijskih izvestaja.
najkasnije pet (5) radnih dana nakon 31. decembra.

Sve promene, koje se utvrde nakon inventarizacije, moraju se odraziti u sluzbenom
registru nefinansijske imovine CIK-a.

Sluzbenik za imovinu Komisiji mora dostaviti registre imovine iz sistema i podrsku sa
ostalim potrebnim informacijama.

Clan 11
Procedure za inventarizaciju

Komisija za inventarizaciju imovine koristi sve informacije registrovane u ISUFK-u za
imovinu ¢ija je vrednost veca od 1.000,00 evra, dok za imovinu ¢ija je vrednost ispod
1.000.00 evra koristi podatke registrovane u E-imovini koje dobija od sluzbenika za
imovinu.

Donirana imovina - donacija mora biti overena od strane Komisije, na osnovu registara i
drugih dokumenata, kojima se dokazuje vrednost i vlasnistvo imovine kao donacije CIK-
u.

Komisija obezbeduje potrebne informacije za potrebe procene imovine od lica
odgovornog za imovinu u CIK-u, koje vodi podatke i tacan Registar celokupne imovine
koju CIK poseduje, koji registar se mora redovno azurirati nakon bilo kakvih promena u
okviru godine, ukljucujuéi popis 1 procenu.

O svim donetim odlukama, sluzbenik za imovinu u CIK-u ¢e biti obavesten 1 kopija
celokupne dokumentacije koja se odnosi na proces inventarizacije bice mu dostavljena.

Sluzbenik za imovinu mora azurirati registre imovine u roku od 10 dana nakon prijema

izvestaja za inventarizaciju, na osnovu evidentiranih promena i preporuka Komisije.

Clan 12
Registri nefinasijske imovine

1. Registri koje Komisija mora da potvrdi i sastavi tokom procesa inventarizacije su:

1.1. Potvrdivanje registara imovine u ISUFK i E-imovina;



1.2. Registri sa opremom u upotrebi;

1.3. Registri sa uredajima van upotrebe;

1.4. Registri sa opremom u skladistu ili rezervi;

1.5. Evidentiranje uredaja bez bar koda

1.6. Evidentiranje neregistrovanih uredaja;

1.7. Identifikacija uredaja sa istim bar kodom ili ¢ak sa pogre3nim opisom:;

1.8. Potvrda o vlasni$tvu nad nefinansijskom imovinom na koris¢enje od strane
osoblja i drugih institucija koje je CIK dao na koriéenje (ako ih ima).

2. Komisija moZe evidentirati sve relevantne informacije i preporu¢iti popunjavanje zvanié¢nih
registara nefinansijske imovine.

Clan 13
IzveStaj inventarizacije

1. Komisija je duzna da sacini IzveStaj o postupku inventarizacije, koji potpisuju svi ¢lanovi
Komisije i da uz njega prilozi svu prate¢u dokumentaciju.

2. Kopija izveStaja zajedno sa prate¢im dokumentima mora se poslati glavnom
administrativnom sluzbeniku i sluzbeniku za imovinu u CIK-u.

3. Izvestaj se evidentira i ostaje u arhivskom dosijeu CIK-a.

4. Nakon izjednaCavanja stanja registara nefinansijske imovine sa inventarom, ispravan
registar nefinansijske imovine mora biti prikazan u godisnjim finansijskim izvestajima za
odgovarajucu godinu.

II. VREDNOVANJE NEFINANSIJSKE IMOVINE

Clan 14
Verdnovanje nefinansijske imovine

U okviru CIK-a, vrednovanje nefinansijske imovine treba da se vrdi po potrebi i sa ciljem

verifikacije i procene nefinansijske imovine, njenog fizickog stanja i mogucnosti da je koriste
1 druge jedinice.

Clan 15



Osnivanje Komisije za vrednovanje nefinansijske imovine

1. Odlukom glavnog administrativnog sluzbenika osniva se Komisija za procenu nefinansi] ske
imovine (u daljem tekstu Komisija).

2

. Komisija je privremeni organ i sastoji se od najmanje tri (3) ¢lana koji su sluzbenici CIK-a.

3. U slucaju dokazivanja tacnosti i kvaliteta imovine koja se inventarizira, a u nedostatku
struénjaka CIK-a za konkretnu imovinu, moZe se imenovati i sluzbenik druge budzetske
organizacije ili spoljni struénjak kao ¢lan Komisije za procenu nefinansijske imovine.

4. Sluzbenik za imovinu, sluzbenik za prijem/logistiku i ¢lanovi komisije za inventarizaciju za
doti¢nu godinu nemaju pravo da budu deo komisije.

Clan 16
Odgovornosti komisije

1. Odgovornosti Komisije za vrednovanje nefinansijske imovine su:

. Vrednovanje oste¢ene imovine,
. Vrednovanje zahteva za otudenje imovine,
. Izvodenje dokaza za procenu vrednosti imovine 1

I;
I
L.
1.4. [zrada izvestaja o nefinansijskoj imovini koju treba izbaciti iz upotrebe.

B W o o—

I. Procena o stavljanju van funkcije nefinansijske imovine treba da se zasniva na slede¢im
kriterijumima:

1.1. Istek vremena koris¢enja na osnovu skale ocenjivanja, datuma isteka i nepopravljivosti;
1.2. Nemoguénost popravke kao posledica istrosenosti i nepodobnosti za drugu upotrebu;

1.3. Stepen ostecenja koji ne dozvoljava vracanje prethodnog stanja;

1.4. Vrednost popravke veéa ili jednaka trzi$noj vrednosti nefinansijske imovine;

1.5. Nemoguénost korid¢enja nefinansijske imovine za odredene namene kao rezultat promena
tehni¢kih uslova, uslova rada i delokruga CIK-a;

2. U slucajevima kada se nefinansijska imovina prima bez dokaza o kupoprodajnoj ceni, Komisija
za vrednovanje imovine utvrduje vrednost nefinansijske imovine na osnovu trzi$nih uslova.

Clan 17
Postupci za vrednovanje imovine
1. Komisija za vrednovanje imovine mora da koristi sve podatke registrovane u ISUFK za
imovinu vrednu vise od 1.000,00 evra, dok za imovinu ispod od 1.000,00 evra koristi podatke
registrovane u E-imovini.
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2. Imovina donirana kao donacija, za CIK, mora biti procenjena od strane Komisije, na osnovu
registara i drugih dokumenata kojima se dokazuje vrednost imovine kao donacija.

3. Komisija obezbeduje potrebne informacije za vrednovanje imovine od lica odgovornog za
imovinu, koje vodi tadan i redovno aZuriran Registar sve nefinansijske imovine, koji CIK
poseduje.

4. Komisija daje preporuke nakon procene imovine u vezi sa imovinom koja se procenjuje kao
imovina za otudenje, donaciju ili revalorizaciju.

5. Za sve donete odluke, sluzbenik za imovinu u CIK-u ¢e biti obavesten i kopija
dokumentacije u vezi sa procesom procene bi¢e mu dostavljena.

6. Komisija je duZna da sacini Izvestaj o postupku ocenjivanja, koji potpisuju svi ¢lanovi
Komisije i da uz njega prilozi svu prate¢u dokumentaciju.

7. Kopija izveStaja zajedno sa prate¢om dokumentacijom mora se poslati glavnom
administrativnom sluzbeniku i sluzbeniku za imovinu u CIK-u.

8. Izvestaj se evidentira i ostaje u arhivskom dosijeu CIK-a.

9. Nakon izjednacenja stanja registara nefinansijske imovine sa procenom, registar
nefinansijske imovine mora biti prikazan u godinjim finansijskim izvestajima.

Clan 18
Otudenje nefinansijske imovine

1. Otudenje nefinansijske imovine vr3i se na osnovu odluke koju odobrava Glavni
administrativni sluzbenik. Odluka mora biti zasnovana na dobijenim preporukama od
strane Komisije za procenu nefinansijske imovine, na osnovu primedbi koje je belezila
Komisija za inventarizaciju nefinansijske imovine. Razlog za otudenje imovine mora biti
zasnovan na Cinjenici da je imovina neupotrebljive i van funksije.

2. Za kapitalnu imovinu kupljenu budzetskim sredstvima CIK-a ili kupljenu sredstvima
donatora, takode se mora dobiti odobrenje za otudenje od Ministarstva finansija. Zahtev za
odobrenje mora da sadrzi sledeée beleske:

1.1. Naziv artikla imovine za otudenje;

1.2. Nabavnu vrednost;

1.3. Akumuliranu amortizaciju;

1.4. Neto knjigovodstvenu vrednost;

1.5. Trenutno stanje imovine (van funksije);

1.6. Zapisnik sastanka Komisije za otudenje nefinansijske imovine;
1.7. Izvod iz registra imovine.

2. Otudenje imovine se moZe desiti u slu¢aju:
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10.

1

2.1. Prodaje putem postupka nabavke;

2.2. Transfera nekoj drugoj budzetskoj organizaciji;
2.3. Davanja u vidu donacije ili transfera, i

2.4. Uni$tavanja.

Glavni administrativni sluzbenik treba da donese odluku o otudenju imovine na osnovu
preporuke Komisije za vrednovanje nefinansijske imovine.

Glavni administrativni sluzbenik treba da obezbedi da proces otudenja imovine bude
efikasan, efektivan, ekonomican i transparentan.

Prodaja nefinancijske imovine treba da se obavi putem postupka nabavke.
Transfer u neku drugu budzetsku organizaciju moze da se desi u slucaju:

6.1. Delegiranja odgovornosti;
6.2. Konstatacije da je nefinansijska imovina neophodna za primajucu budzetsku
organizaciju.

Davanje nefinansijske imovine u vidu donacije ili transfera pojedincima i nevladinim
organizacijama, treba biti obrazlozeno opisajuci cilj donacije ili transfera, i treba da se uradi
putem objavljivanja izrazivanja interesa za donaciju bar na veb stranicu CIK-a.
Unistavanje se moze izvréiti u slu¢ajevima kada se utvrdi da se nefinansijska imovina ne
moze prodati, preneti, bilo kojoj drugoj budzetskoj organizaciji ili donirati 1 preneti
pojedincima i nevladinim organizacijama.

7a sve donete odluke, Komisija za otudivanje nefinansijske imovine ¢e obavestiti

Sluzbenika za imovinu i predaée jedan primerak celokupne dokumentacije koja se tice
procesa otudenja.

Odlukom Glavnog administrativnog sluzbenika imenuje se Komisija za otudenje
nefinansijske imovine i sprovodi se postupak otudenja prema vaze¢im pravilima.

Sluzbenik za imovinu i sluzbenik za prijem/logistiku nemaju pravo da odlucuju o pitanjima
u vezi sa otudenjem imovine.

Clan 19
UniStavanje osetljivog izbornog materijala
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1. CIK, najkasnije u roku od 15 dana od dana potvrdivanja izbornih rezultata, trazi od IPZP-a,
Tuzilackog saveta i Sudskog saveta spisak birackih mesta €iji se materijal mora ¢uvati kao
dokaz.

2. Nakon prijema odgovora od institucija navedenih u stavu 1. a najkasnije u roku od 30 dana od
dana nakon potvrdivanja izbornih rezultata, GAS preporucuje CIK-u da unisti osetljive izborne
materijale koji ukljuéuju: kori§éene i neiskoriscene glasacke listice, konaé¢ne biracke spiskove,
uslovni biracki spisak, knjiga o toku glasanja, koverte uslovnih glasackih listiéa i drugi
zvaniéni izborni materijal.

3. Unistavanje osetljivog izbornog materijala mora se izvr§iti u prostorijama CIK-a 1 pod
nadzorom Komisije koju imenuje GAS.

4. UniStavanje mora biti zavreno u roku od 60 dana nakon potvrdivanja rezultata. Ako iz
objektivnih razloga kao §to je neugovaranje ekonomskog operatera za uniStavanje ili kasnjenje
u prijemu spiska birackih mesta koja se mora sacuvati, GAS obavestava CIK o razlozima
ka3njenja u unistavanju izbornog materijala.

Clan 20
IzveStavanje

Izvestavanje se vrsi u skladu sa ¢lanom 24. Uredbe (MF) br. 02/2013.

Clan 21
Zavrsne odredbe

Za pitanja koja nisu regulisana ovim Administrativnim uputstvom ili su u suprotnosti, primenjuju
se odredbe Uredbe MF br. 02/2013 o upravljanju nefinansijskom imovinom u budzetskim
organizacijama i drugi zakonski akti koji su na snazi.

Clan 22
Stupanje na snagu

Ovo Administrativno uputstvo stupa na snagu nakon potpisivanja od strane Predsedavajuceg CIK-

a.
Kreshni don qi
fu @ :



Predsedavajuéi Centralne izborne komisije
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Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
Komisioni Qendror i Zgjedhjeve
Centralna Izborna Komisija
Central Election Commission

U skladu sa ¢lanom 64.2 (a) i (b), ¢lanom 66.5 tacka (c¢) i (d) Zakona br. 03/L-073 o opstim
izborima u Republici Kosovo i Zakonom br. 03/L-256 o izmeni i dopuni Zakona br. 03/L.-073 o
opitim izborima u Republici Kosovo, kao i Uredbom (MF) br. 02/2013 o upravljanju
nefinancijskom imovinom u budZetskim organizacijamajama, Centralna izborna komisija usvaja:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO BR. 02/2022 O UPRAVLJANJU NEFINANSIJSKOM
IMOVINOM CENTRALNE IZBORNE KOMISIJE

Clan 1
Cilj

Administrativno uputstvo definide posebna pravila i procedure unutar CIK-a za klasifikaciju,
registraciju, skladistenje, inventariyaciju, odlaganje, izvestavanje, efektivno upravljanje i tacno
¢uvanje podataka o nefinansijskoj imovini CIK-a.

Clan 2
Delokrug

1. Ovo uputstvo ¢e sprovoditi svi zaposleni u CIK-u.

2. Svi sluzbenici CIK-a su odgovorni za ofuvanje i nadzor imovine koja je u njihovom posedu,
naspram njenog gubitka, krade, zloupotrebe i neovladéenog koriS¢enja, u skladu sa
odgovornostima uklju¢enim u delokrug ovog uputstva.

Clan 3
Izrazi i definicije

Izrazi koji se koriste u ovom Uputstvu imaju isto znatenje kao i definicije date u Zakonu br. 03/L-
073 o Opstim izborima u Republici Kosovo (u daljem tekstu: Zakon), kao i Uredbom MF br.
02/2013 za upravljanje nefinansijskom imovinom u budZetskim organizacijama.

Clan 4
Klasifikacija nefinansijske imovine u pogledu upravljanja






1. Klasifikacija nefinansijske imovine u pogledu lokacije podeljena je na ove kategorije:
1.1. Imovina koja se nalazi u Centru za prebrojavanje i rezultate i Skladiste CIK-a;

1.2. Imovina koja je u upotrebi i koja je u vlasnistvu CIK-a. bez obzira na njenu lokaciju:
1.2.1. U upotrebi ¢lanova CIK-a;

1.2.2. U upotrebi osoblja;

1.2.3. U okviru radnih prostorija CIK-a;

1.2.4. U okviru radnih prostorija VOIS-a, ili

1.2.5. U prostorijama bilo koje druge budzetske organizacije.

Clan 5
Prijem nefinansijske imovine

1. Prijem nefinansijske imovine vr$i se kupovinom, izgradnjom, donacijama i prenosom od
drugih budZetskih organizacija.

2. Zahteve za nabavku imovine podnosi menadZer ugovora putem e-nabavke i prati ih
supervizor, koji se mora unapred odrediti odlukom Glavnog administrativnog sluzbenika
(GAS). Menadzer ugovora prethodno od strane nabavke mora primiti ugovor sa tehni¢kim
specifikacijama za ekonomskog operatera sa kojim je CIK zakljucio vazeci ugovor.

3. Prijem nefinansijske imovine u Skladistu CIK-a mora se izvr$iti na osnovu odgovarajuceg
prijemnog lista potpisanog od strane sluzbenika za prijem/logistiku i Komisije za prijem
roba/usluga/radova, nakon verifikacije koli¢ine, vrednosti i kvaliteta koji se odnose na
uslove ugovora i naloga kupovine.

4. Za nefinansijsku imovinu, finansiranu projektima sa donatorima, primo-predaju moraju
izvrsiti ovlas¢ena lica uz prethodnu odluku GAS-a CIK-a u skladu sa sporazumom i
relevantnom dokumentacijom shodno stava 3 ovog ¢lana.

5. Sluzbenik za prijem/logistiku ili ¢lanovi Komisije moraju biti unapred obavesteni od strane
menadzZera ugovora o zahtevu za relevantne nabavke, kako bi se prijem izvr§io u skladu sa
nalogom, tehni¢kim specifikacijama i uslovima ugovora.

6. Za slucajeve kada se prijem nefinansijske imovine vrsi direktno od dobavljaca do
korisnika, bez prolaska kroz Centralno skladiste CIK-a, Glavni administrativni sluzbenik
utvrduje odgovornost relevantnom Odlukom za upravljanje procesom prijema, raspodele i
kori$¢enja nefinansijske imovine.

7. Zasvakunabavku i uslugu koju obavlja ekonomski operater koji ne prolazi kroz relevantne
jedinice, odgovorni sluzbenici moraju biti unapred obavesteni.

8. Za pod programe CIK-a, odobrenja zahteva za snabdevanje i usluge odobrava glavni
administrativni sluzbenik.






10.

11.

2.

I3.

Komisija za prijem nefinansijske imovine mora biti sastavljena od najmanje tri (3) ¢lanova
- sa najmanje jednim ¢lanom iz potrazne jedinice. Clanovi ove Komisije u slu¢aju potrebe
mogu biti i spoljni stru¢njaci.

Nefinansijsku imovinu, koja nije u skladu sa ugovorom i nalogom za kupovinu, ¢lanovi
Komisije i sluzbenik za prijem ne prihvataju. Predmetna imovina mora biti vracena
dobavljacu, oslanjajuci se na opravdanost neprihvatanja.

U slucajevima kada se imovina donira, postupak primo-predaje sprovodi komisija koju
ovlasti Glavni administrativni sluzbenik sa odgovaraju¢om dokumentacijom.

U slucajevima kada se imovina donira, a ne postoji dokumentacija, niti druga prateca
dokumentacija, GAS odlukom osniva komisiju od tri (3) ¢lana za procenu nefinansijske
imovine. Procena se zasniva na trziSnim cenama i uslovima.

Ako je vrednost donacija izrazena u bilo kojoj drugoj nezvani¢noj valuti, ona se mora
konvertovati na osnovu kursa na dan prijema nefinansijske imovine.

Clan 6
Registracija i cuvanje nefinansijske imovine

Sva nefinansijska imovina definisana u ovom uputstvu mora biti registrovana u
Informacionom sistemu finansijskog upravljanja Kosova (ISUFK) i u programu E-
imovina.

Kapitalna nefinansijska imovina, osim $to je registrovana u ISUFK-u za pitanja njihovog
generisanja 1 identifikacije putem bar kodova (gde je to moguce, kao Sto su: oprema
informacione tehnologije i druga oprema, koja se moze identifikovati sa CIK bar
kodovima), mora biti registrovana u E-imovina i dobijati jedinstveni bar kod, koji sistem
automatski generisSe.

CIK mora kreirati i aZurirati Registar nefinansijske imovine pod upravljanjem. Registar se
mora voditi posebno za svako sredstvo prema kategorijama klasifikovanim na osnovu
racunovodstvenog plana.

ISUFK i E-imovinski registri su registri preko kojih se evidentira imovina CIK-a sa
podacima utvrdenim na osnovu pravila na snazi..

Glavni administrativni sluzbenik imenuje sluzbenika za prijem/logistiku i duzZnosti
sluzbenika za prijem/logistiku mogu biti samo deo punog rada u CIK-u.

Duznosti sluzbenika za imovinu mogu biti samo deo punog rada u CIK-u.

Duznosti sluzbenika za imovinu i sluzbenika za prijem/logistiku ne moze obavljati isti
sluzbenik u CIK-u.

(8]






8. Amortizacija imovine CIK-a se vrsi prema ¢lanu 22 Uredbe MF 02/2013 u sistemu ISUFK
i programu E-imovina.

Clan 7

ZaduZenje i razduZzenje sluzbenika sa nefinansijskom imovinom
1.~ Zaposleni u CIK-u imaju pravo da koriste nefinansijsku imovinu u izvr§avanju duznosti
i odgovornosti u skladu sa aktom o imenovanju i odlukama.

2. Zahtevi za nefinansijsku imovinu se vrie preko menadzera svake organizacione jedinice,
uz slanje i imena relevantnih sluzbenika, koji ée biti zaduZeni za nefinansijska sredstva.
Zahtevi se podnose preko programa E-imovine i odobravaju se od strane GFS.

3. Nijedna nefinansijska imovina ne treba da se razduZi iz magacina CIK-a ako nije
prethodno registrovana u sistemu i ako relevantni bar kod nije stavljen na njega koliko
god je to moguce.

4. Za nefinansijsku imovinu primljenu direktno od ekonomskih operatera i donatora, koja
ne prolazi kroz Centralni magacin CIK-a. $Sefovi jedinica moraju poslati spisak
sluzbenika zaduzenih za nefinansijsku imovinu sluZbeniku za skladiste i sluzbeniku za
imovinu. Na osnovu liste se registruju u sistemu, generidu se bar kodovi i dodeljuju
odgovaraju¢im uredajima.

5. Svaki sluzbenik mora biti odgovoran za nefinansijsku imovinu u njegovom posedu i
nadzor iste.

6. Svaki sluzbenik mora imati spisak sve nefinansijske imovine za koje se tereti.

7. Prijem i iznoSenje nefinansijske imovine iz kancelarije u Skladidte u slu¢aju ostecenja i
nefunkcionisanja vr§i se preko ISUFK ili E-Pasauri sistema nakon odobrenja
rukovodioca organizacione jedinice i GAS. Nakon odobrenja prijema ili odlaska,
sluzbenik za imovinu mora biti obavesten.

8. U slucajevima transfera osoblja unutar Sekretarijata CIK-a, zaposleni ¢e nositi opremu
informacione tehnologije sa sobom kad god je to moguce, dok se za naknadni inventar
zaduZenje vrsi na novom radnom mestu, a razduZenje u okviru okvir starog radnog mesta.

9. Sve promene se moraju izvrsiti uz prethodno odobrenje rukovodioca organizacione
jedinice.

10. Kretanje nefinansijske imovine unutar CIK-a se vrsi putem zaduZenja i razduZzenja
sluzbenika za upravljanje i koris¢enje nefinansijske imovine, odnosno od strane
sluzbenika za prijem/logistiku preko izvornog dokumenta "list o razduzenju" i "unosni
list". Dokument mora biti potpisan od strane nadleZznog sluzbenika koji je dao
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nefinansijsku imovinu sa jedne strane (list o razduzenju), a sa druge strane, od nadleznog
sluZbenika koji je primio imovinu (list o zaduzeniju).

Sve transakcije koje se odnose na kretanje nefinansijske imovine, bilo da se radi o
kretanju od skladista do sluzbenika korisnika, bilo da se radi o kretanju nefinansijske
imovine izmedu sluZbenika, ili bilo koji na¢in kretanja imovine, moraju biti registrovane
1 evidentirane u programu E-imovina.

L. INVENTARIZACIJA NEFIN ANSIJSKE IMOVINE

Clan 8
Inventarizacija nefinansijske imovine

CIK, pre kraja svake fiskalne godine, vrsi inventarizaciju celokupne imovine u syvom
posedu, sa ciljem verifikacije ta¢nosti, kvaliteta i fizickog stanja nefinansijske imovine
pozivanjem na registar imovine.

GAS, prema potrebi, kada postoji sumnja na prevaru, zloupotrebu, kradu i gubitak
nefinansijske imovine, mora doneti odluku o delimi¢noj inventarizaciji nefinansijske
imovine kad god se takva situacija otkrije.

Proces inventarizacije mora biti pokrenut i nadgledan od strane Odeljenja za
administraciju i podrku CIK-a uz podrsku Sluzbenika za imovinu.

Popis se mora izvrsiti od 1. do 31. decembra odgovarajuée godine.

Promene evidentirane popisom moraju biti ukljuéene u zvani¢ni registar nefinansijske
imovine kako bi Registar predstavljen u godisnjim finansijskim izvestajima za doti¢nu
godinu bio u skladu sa stvarnim stanjem imovine CIK-a.

Proces inventarizacije mora evidentirati imovinu u funkciji, van funksije. o3tecenu i zalihe
na kraju svake godine.

Obrasci inventara i registri moraju biti jedinstveni za sve jedinice (kancelarija, skladiste,
opstinska kancelarija).

Clan 9
Osnivanje komisije

Odlukom GAS-a osniva se Komisija za inventarizaciju (u daljem tekstu Komisija)
nefinansijske imovine CIK-a.

Komisija je privremeni organ i sastoji se od najmanje tri (3) ¢lana koji su sluzbenici
SCIK-a.
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Za specifiénu imovinu moZe se imenovati sluzbenik iz drugih budzetskih institucija ili
eksterni ekspert.

Sluzbenik za imovinu, sluzbenik za prijem/logistiku i sluzbenik skladista nemaju pravo
da budu deo Komisije.

Clan 10
Odgovornosti komisije

Odgovornosti Komisije su sledece:
1.1.Inventarizacija sve nefinansijske imovine u vlasnistvu i pod kontrolom CIK-a;

1.2 Fizi¢ka i kvalitativna provera stanja nefinansijske imovine;

1.3.Poredenje stanja iz inventarizacije sa stanjem u registrima nefinansijske imovine:

1.4.Identifikacija oSteé¢ene i neiskoriiéene imovine;:

1.5. Izrada izvestaja za sprovodenje inventarizacije;

1.6.0psti izvestaj na osnovu pojedinaénih izveStaja Komisije za inventarizaciju
nefinansijske imovine mora da sadri fizi¢ko stanje nefinansijske imovine, uslove
njihovog skladistenja i napomene o prirodi odredenih razlika i Steta.

1.7. Opsti izveStaj se priprema pre godisnjeg izvestavanja finansijskih izvestaja,
najkasnije pet (5) radnih dana nakon 31. decembra.

Sve promene, koje se utvrde nakon inventarizacije, moraju se odraziti u sluzbenom
registru nefinansijske imovine CIK-a.

Sluzbenik za imovinu Komisiji mora dostaviti registre imovine iz sistema i podrsku sa
ostalim potrebnim informacijama.

Clan 11
Procedure za inventarizaciju

Komisija za inventarizaciju imovine koristi sve informacije registrovane u ISUFK-u za
imovinu ¢ija je vrednost ve¢a od 1.000,00 evra, dok za imovinu ¢ija je vrednost ispod
1.000,00 evra koristi podatke registrovane u E-imovini koje dobija od sluZzbenika za
imovinu.

Donirana imovina - donacija mora biti overena od strane Komisije, na osnovu registara i
drugih dokumenata, kojima se dokazuje vrednost i vlasniitvo imovine kao donacije CIK-
u.

Komisija obezbeduje potrebne informacije za potrebe procene imovine od lica
odgovornog za imovinu u CIK-u, koje vodi podatke i taan Registar celokupne imovine
koju CIK poseduje, koji registar se mora redovno azurirati nakon bilo kakvih promena u
okviru godine, ukljucujuéi popis i procenu.






4. O svim donetim odlukama, sluzbenik za imovinu u CIK-u ce biti obavesten i kopija
celokupne dokumentacije koja se odnosi na proces inventarizacije bi¢e mu dostavljena.

5. Sluzbenik za imovinu mora azurirati registre imovine u roku od 10 dana nakon prijema
izveStaja za inventarizaciju, na osnovu evidentiranih promena i preporuka Komisije.

Clan 12
Registri nefinasijske imovine

1. Registri koje Komisija mora da potvrdi i sastavi tokom procesa inventarizacije su:
1.1. Potvrdivanje registara imovine u ISUFK i E-imovina;
1.2. Registri sa opremom u upotrebi;
1.3. Registri sa uredajima van upotrebe;
1.4. Registri sa opremom u skladistu ili rezervi:
1.5. Evidentiranje uredaja bez bar koda
1.6. Evidentiranje neregistrovanih uredaja;
1.7. Identifikacija uredaja sa istim bar kodom ili ¢ak sa pogresnim opisom;

1.8. Potvrda o vlasni$tvu nad nefinansijskom imovinom na koris¢enje od strane
osoblja i drugih institucija koje je CIK dao na koriséenje.

2. Komisija moZe evidentirati sve relevantne informacije i preporugiti popunjavanje zvani¢nih
registara nefinansijske imovine.,

Clan 13
Izvestaj inventarizacije

1. Komisija je duzna da sacini [zvestaj o postupku inventarizacije, koji potpisuju svi ¢lanovi
Komisije i da uz njega prilozi svu prateéu dokumentaciju.

2. Kopija izvestaja zajedno sa prate¢im dokumentima mora se poslati glavnom
administrativnom sluzbeniku i sluzbeniku za imovinu u CIK-u.

3. Izvestaj se evidentira i ostaje u arhivskom dosijeu CIK-a.

4. Nakon izjednacavanja stanja registara nefinansijske imovine sa inventarom, tatan registar
nefinansijske imovine mora biti prikazan u godi$njim finansijskim izvestajima za
odgovarajuéu godinu.






Clan 14
Vrednovanje nefinansijske imovine

U okviru CIK-a, vrednovanje nefinansijske imovine treba da se vrsi po potrebi i sa ciljem
verifikacije i procene nefinansijske imovine, njenog fizitkog stanja i moguénosti da je koriste
i druge jedinice.

Clan 15
Osnivanje Komisije za vrednovanje nefinansi jske imovine

1. Odlukom glavnog administrativnog sluZbenika osniva se Komisija za procenu nefinansijske
imovine (u daljem tekstu Komisija).

2. Komisija je privremeni organ i sastoji se od najmanije tri (3) ¢lana koji su sluzbenici CIK-a.

3. U slucaju dokazivanja tacnosti i kvaliteta imovine koja se inventarizira, a u nedostatku
strunjaka CIK-a za konkretnu imovinu, moZe se imenovati i sluzbenik druge budzetske
organizacije ili spoljni struénjak kao ¢lan Komisije za procenu nefinansijske imovine.

4. Sluzbenik za imovinu, sluzbenik za prijem/logistiku i ¢lanovi komisije za inventarizaciju za
doti¢nu godinu nemaju pravo da budu deo komisije.

Clan 16
Odgovornosti komisije

1. Odgovornosti Komisije za vrednovanje nefinansijske imovine su:
1.1. Vrednovanje oste¢ene imovine,
1.2. Vrednovanje zahteva za otudenje imovine,
1.3. [zvodenje dokaza za procenu vrednosti imovine i
1.4. Izrada izvestaja o nefinansijskoj imovini koju treba izbaciti iz upotrebe.

2. Procena o stavljanju van funkcije nefinansijske imovine treba da se zasniva na sledec¢im
kriterijumima:

2.1. Istek vremena koriS¢enja na osnovu skale ocenjivanja, datuma isteka i
nepopravljivosti;

2.2. Nemogucnost popravke kao posledica istrogenosti i nepodobnosti za drugu upotrebu;
2.3. Stepen ostecenja koji ne dozvoljava vracanje prethodnog stanja;

2.4. Vrednost popravke veéa ili jednaka trziSnoj vrednosti nefinansijske imovine;

2.5. Nemoguénost kori3¢enja nefinansijske imovine za odredene namene kao rezultat
promena tehnickih uslova, uslova rada i delokruga CIK -a;






3. U slu¢ajevima kada se nefinansijska imovina prima bez dokaza o kupoprodajnoj ceni, Komisija
za vrednovanje imovine utvrduje vrednost nefinansijske imovine na osnovu tr¥ignih uslova.

Clan 17
Postupci za vrednovanje imovine
1. Komisija za vrednovanje imovine mora da koristi sve podatke registrovane u ISUFK za
imovinu vrednu vise od 1.000,00 evra, dok za imovinu ispod od 1.000,00 evra koristi podatke
registrovane u E-imovini.

2. Imovina donirana kao donacija, za CIK, mora biti procenjena od strane Komisije, na osnovu
registara i drugih dokumenata kojima se dokazuje vrednost imovine kao donacija.

3. Komisija obezbeduje potrebne informacije za vrednovanje imovine od lica odgovornog za
imovinu, koje vodi tatan i redovno aZuriran Registar sve nefinansijske imovine, koji CIK
poseduje.

4. Komisija daje preporuke nakon procene imovine u vezi sa imovinom koja se procenjuje kao
imovina za otudenje, donaciju ili revalorizaciju.

5. Za sve donete odluke, sluzbenik za imovinu u CIK-u ée biti obavesten i kopija
dokumentacije u vezi sa procesom procene bice mu dostavljena.

6. Komisija je duzna da sacini Izvestaj o postupku ocenjivanja, koji potpisuju svi ¢lanovi
Komisije i da uz njega prilozi svu prate¢u dokumentaciju.

7. Kopija izveitaja zajedno sa pratecom dokumentacijom mora se poslati glavnom
administrativnom sluzbeniku i sluzbeniku za imovinu u CIK-u.

8. Izvestaj se evidentira i ostaje u arhivskom dosijeu CIK-a.

9. Nakon izjednadenja stanja registara nefinansijske imovine sa procenom, registar
nefinansijske imovine mora biti prikazan u godisnjim finansijskim izvestajima.

Clan 18
Otudenje nefinansijske imovine

1. Otudenje nefinansijske imovine vr3i se na osnovu odluke koju odobrava Glavni
administrativni sluzbenik. Odluka mora biti zasnovana na dobijenim preporukama od
strane Komisije za procenu nefinansijske imovine, na osnovu primedbi koje je belezila
Komisija za inventarizaciju nefinansijske imovine. Razlog za otudenje imovine mora biti
zasnovan na ¢injenici da je imovina neupotrebljive i van funksije.

2. Za kapitalnu imovinu kupljenu budZetskim sredstvima CIK-a ili kupljenu sredstvima
donatora, takode se mora dobiti odobrenje za otudenje od Ministarstva finansija. Zahtev za
odobrenje mora da sadrzi sledece beleske:






2.1. Naziv artikla imovine za otudenje;

2.2. Nabavnu vrednost;

2.3. Akumuliranu amortizaciju;

2.4. Neto knjigovodstvenu vrednost:

2.5. Trenutno stanje imovine (van funksije):

2.6. Zapisnik sastanka Komisije za otudenje nefinansijske imovine:;
2.7. Izvod iz registra imovine.

3. Otudenje imovine se moze desiti u sluéaju:

3.1.Prodaje putem postupka nabavke:;
3.2.Transfera nekoj drugoj budZetskoj organizaciji;
3.3.Davanja u vidu donacije ili transfera. i
3.4.Unistavanja.

4. GAS treba da donese odluku o otudenju imovine na osnovu preporuke Komisije za
vrednovanje nefinansijske imovine.

5. GAS treba da obezbedi da proces otudenja imovine bude efikasan, efektivan, ekonomiéan i
transparentan.

6. Prodaja nefinancijske imovine treba da se obavi putem postupka nabavke.

2. Transfer u neku drugu budzetsku organizaciju moze da se desi u slucaju:
2.2 Delegiranja odgovornosti;

2.3 Konstatacije da je nefinansijska imovina neophodna za primajué¢u budZetsku
organizaciju.

3.Davanje nefinansijske imovine u vidu donacije ili transfera pojedincima i nevladinim
organizacijama, treba biti obrazloZeno opisajuéi cilj donacije ili transfera. i treba da se uradi
putem objavljivanja izrazivanja interesa za donaciju bar na veb stranicu CIK-a.

4.Unistavanje se moze izvr$iti u slucajevima kada se utvrdi da se nefinansijska imovina ne
moze prodati, preneti, bilo kojoj drugoj budZetskoj organizaciji ili donirati i preneti
pojedincima i nevladinim organizacijama.

5.Za sve donete odluke, Komisija za otudivanje nefinansijske imovine ¢e obavestiti Sluzbenika
za imovinu i predace jedan primerak celokupne dokumentacije koja se tie procesa otudenja.
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6.0dlukom GAS-a imenuje se Komisija za otudenje nefinansijske imovine i sprovodi se
postupak otudenja prema vaze¢im pravilima.

7. Sluzbenik za imovinu i sluzbenik za prijem/logistiku nemaju pravo da odlucuju o pitanjima
u vezi sa otudenjem imovine.

Clan 19
UniStavanje osetljivog izbornog materijala

CIK, najkasnije u roku od 15 dana od dana potvrdivanja izbornih rezultata. traZi od IPZP-a,
Tuzilatkog saveta i Sudskog saveta spisak birackih mesta &iji se materijal mora ¢uvati kao
dokaz.

Nakon prijema odgovora od institucija navedenih u stavu 1. a najkasnije u roku od 30 dana od
dana nakon potvrdivanja izbornih rezultata,. GAS preporucuje CIK-u da unisti osetljive izborne
materijale koji ukljuéuju: kori§éene i neiskorigéene glasacke listice, kona¢ne biracke spiskove,
uslovni biracki spisak. knjiga o toku glasanja, koverte uslovnih glasackih listiéa i drugi
zvani¢ni izborni materijal.

Unistavanje osetljivog izbornog materijala mora se izvriti u prostorijama CIK-a i pod
nadzorom Komisije koju imenuje GAS.

UniStavanje mora biti zavrieno u roku od 60 dana nakon potvrdivanja rezultata. Ako iz
objektivnih razloga kao $to je neugovaranje ekonomskog operatera za uniStavanje ili kasnjenje
u prijemu spiska birackih mesta koja se mora sacuvati, GAS obavestava CIK o razlozima
kasnjenja u unistavanju izbornog materijala.

Clan 20
IzveStavanje

[zvestavanje se vrsi u skladu sa ¢lanom 24. Uredbe (MF) br. 02/2013.

Clan 21
Zavrsine odredbe

Za pitanja koja nisu regulisana ovim Administrativnim uputstvom ili su u suprotnosti, primenjuju
se odredbe Uredbe MF br. 02/2013 o upravljanju nefinansijskom imovinom u budZetskim
organizacijama i drugi zakonski akti koji su na snazi.
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Clan 23
Stupanje na snagu

Ovo Administrativno uputstvo stupa na snagu nakon potpisivanja od strane Predsedavajuéeg CIK-
a.
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