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Komisioni Qendror i Zgjedhjeve,

Né mbéshtetje t& nenit 64.2, pika a dhe b, dhe
nenit 128.2, t& Ligjit Nr. 03/L-073 pér
Zgjedhjet e Pérgjithshme, nenit 17 pika (d) t&
Rregullores s& Punés t&¢ KQZ-s¢, nenit 5 t&
Ligji Nr. 06/L-081 pér Qasje né¢ Dokumente
Publike,

Miraton:

UDHEZIM ADMINISTRATIV NR. 02/2020
PiiR PUBLIKIMIN DHE PERDITESIMIN
E DOKUMENTEVE DHE INFORMATAVE
NE UEB FAQEN E KQZ-sé

Neni 1
Qéllimi

Qéllimi 1 kétij Udh&zimi Administrativ &shté
rregullimi i ményrés dhe formave t¢ publikimit
t¢ dokumenteve publike, informatave dhe té
dhéna & hapura, si dhe pérditésimit i tyre né ueb
fagen Komisionit Qendror t€

(KQZ).

Zgjedhjeve

Centralna izborna komisija,

U skladu sa ¢lanom 64.2, tatke a i b, i ¢lanom
128.2, Zakona br. 03/L-073 o opstim izborima,
¢lan 17 tagka (d) Poslovnika CIK-a, ¢lan 5
Zakona br. 06/L-081
dokumentima,

0 pristupu javnim

Usvaja:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO
BR.02/2020 O OBJAVLJIVANJU I
AZURIRANJU DOKUMENATA 1

INFORMACIJA NA VEB STRANICI CIK-a

Clan 1
Svrha

Svrha ovog Administrativnog uputstva je
regulisanje nac¢ina i oblika objavljivanja javnih
dokumenata, informacija i otvorenih podataka,
kao i njihovo azuriranje na veb
Centralne izborne komisije (CIK).

stranici

Central Election Commission,

Pursuant to Article 64.2, points a and b, and
Article 128.2, of Law no. 03/L-073 on
General Elections, article 17 point (d) of the
Rules of Procedure of the CEC, article 5 of
Law no. 06/L-081 on Access to Public
Documents,

Approves:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
NO0.02/2020 ON PUBLICATION AND
UPDATE OF DOCUMENTS AND
INFORMATION IN CEC WEB PAGE

Article 1
Purpose

The of this Administrative
Instruction is to regulate the manner and
forms of publication of public documents,
information and open data, as well as their
updating on the website of the Central
Election Commission (CEC). J

purpose




Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat ¢ kétij udhézimi administrativ jang
¢ obligueshme pér & gjitha njésité
organizative dhe gjithé zyrtarét n& Sekretariatin
e KQZ-sé (SKQZ).

Neni 3
Parimet e qasshmérisé sé informatave

|. Informacionet q& publikohen duhet t&
ndjekin parimet e gasshméris€:

L]
1.2
1.3
1.4
1.5
1.6
1.7
1.8

t& publikohen me koh&:

té jené t€ detajuara;

té kompletuara;

té analizueshme;

té jené lehté t€ gasshme;

jo diskriminuese;

té mos keté nevojé pér licencé; dhe

t& jené né dispozicion t& pérhershém,
pérveg né rastet kur t& dhénat duhet &
jené né dispozicion t& pérkohshém pér
shkak té rregullave dhe ligjeve.

Clan 2
Delokrug

Odredbe ovog administrativnog uputstva su
obavezujuée za sve organizacione jedinice i
sve sluzbenike Sekretarijata C1K-a (SCIK).

Clan 3
Principi pristupa¢nosti informacija

1. Informacije koje se objavljuju moraju
slediti principe pristupacnosti;

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
1.6
1.2
1.8

da se blagovremeno objavljuju;
da su detaljne;

da su potpune;

da se mogu analizirati;

da su lako pristupacne;
nediskriminatorne;

da nije potrebna licenca;

da budu trajno dostupne, osim u
slu¢ajevima kada podaci moraju biti
priviemeno dostupni zbog propisa i
zakona.

Article 2
Scope

Provisions of this administrative instruction
are mandatory for all organizational units
and all officers of CEC Secretariat (CECS).

Article 3

Principles of information accessibility

1. Information that are published must
follow the principles of accessibility:

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
1.6
1.7
1.8

to be published on time,
to be detailed

complete,

analyzable,

accessible,
non-discriminating

not need a license and

to be permanently available, except
cases where data must be available
temporarily due to regulations and
laws.




Neni 4
Dokumentet dhe informatat qé publikohen

KQZ publikon né ueb fage né ményré
proaktive ¢do dokument publik t& prodhuar,
té pranuara, t& mbajtur apo t€ kontrolluar, né
formé elektronike:

lidhur
dhe
institucionit dhe skemén e pérgjithshme

1.1 informata
organizimin

me misionin,

funksionimin €
organizative;

1.2 informatat lidhur me zgjedhjet duke
pérfshiré rezultatet dhe statistikat;

|.3 informata dhe udhézime pér sh&rbimet
q¢ KQZ ofron: shérbimet pér votuesit,
shérbimet pér subjektet politike dhe
shérbimet pér OJQ dhe media;

| .4 Legjislacionin bazg& pér organizimin, dhe
funksionet e KQZ-sé si ligjet, rregullat
zgjedhore, rregullativa e brendshme,
vendimet,

udh&zimet administrative,

memorandumet e bashképunimit etj;

Clan 4
Dokumenti i informacije koji se objavljuju

CIK proaktivno objavljuje na veb stranici

svaki javni dokument koji je proizveden, L.

primljen,  zadrzan ili
elektronskom obliku:

proveren, u

|.1informacije u vezi sa  misijom,

organizacijom i funkcionisanjem
institucije i opStom organizacionom
semom;

izborima,
ukljuéujuéi rezultate i statistike;

1.2 informacije u vezi sa

1.3 Informacije i smernice za usluge koje
pruza CIK: usluga biraca, usluge 7a
politicke subjekte i usluge za NVO i

medije;

1.4 Osnovni propisi o organizaciji i
funkcijama CIK-a, poput zakona, izbornih
pravila, internih  propisa, odluka,
administrativnih uputstava,

memoranduma o saradnji, itd.;

e

Article 4
Documents and information that are
published

The CEC publishes on the Web site
proactively —any  public ~ document
produced, received, held or controlled, in
electronic form:

1.1 information regarding the mission,
organization and functioning of the
institution the

and general

organizational scheme;

1.2 election-related information
including results and statistics;

1.3 information and guidance on services
provided by the CEC: voter services,
services for political entities and
services for NGO's and the media:

|.4 Basic legislation on the organization,

and functions of the CEC as laws,
electoral internal
regulations, decisions, administrative
instructions,

regulations,

memorandums of
cooperation.




1.5 njoftime pér punén dhe veprimtariné e
KQZ-sé si lajme pér aktivitetin e KQZ-
s&, njoftime pér mbajtjen ¢ takimeve dhe
procesverbalet e mbledhjeve t& KQZ-sg,
aktivitet e prokurimit dhe njoftimet pér
punésime;

1.6 publikime t& ndryshme duke mos u
kufizuar né strategji dhe plane t€ punés,
raporte € punés, analiza,
financiare.

raporte

Né ueb fage duhet t& publikohen kontaktet
me adresa, numri
kontaktues, e-mail, llogarité¢ e KQZ-s€ ne
rrjetet sociale dhe adresat e ueb fageve t€
institucioneve dhe akteréve tjeré.

institucionin  si:

Gjithashtu, sipas vendimeve t& KQZ-s€ apo
Kryeshefit Ekzekutiv & SKQZ-s¢, mund t&
publikohen edhe informacione tjera.

1.5 obavestenja o radu i aktivnostima CIK-a
kao §to su saopétenja o aktivnostima CIK-
a, obaveitenja o odrzavanju sastanaka i
zapisnici sa sastanaka CIK-a, aktivnosti
nabavke, moguénosti zapodljavanja i
obavestenja o zaposljavanju.

1.6 razli¢ite publikacije koje nisu ograniene
na Strategije i planove rada, izveStaje 0

radu, analize, finansijske izvestaje.

2. Na veb stranici treba da se objave kontakti

3.

sa institucijom kao $to su : adresa, kontakt
broj, e-mail, korisni¢ki racuni CIK-a na
drudtvenim mreZama i adrese veb stranica
relevantnih institucija i aktera.

Takode, na osnovu odluka CIK-a ili
Glavnog izvrinog sluzenika SCIK-a, mogu
se objaviti i druge informacije.

on the work and
activity of the CEC as news on the
activity of the CEC, announcements on
the holding of meetings and minutes of

1.5 announcements

the CEC meetings, procurement
activity and announcements  on
employment.

|.6 various publications by not being
limited only to Strategy ad work plans,
work reports, analysis, financial
reports.

2. The contacts with the institution should
be published on the website, such as:
address, contact number, e-mail, CEC
accounts and

the

in social networks
of the websites of
institutions and other stakeholders.

addresses

3. Pursuant to decisions of CEC or CEO of
CECS, other information can be
published as well.




L.

Neni 5
Aprovimi dhe pérshtatshméria

Té gjitha publikimet apo ndryshimet n& ueb | 1.

fagen zyrtare t&€ KQZ-sé do t’i nénshtrohen
miratimit paraprak, pérveg:

|1 njoftimeve pér takimet e KQZ-s& dhe
aktivitetet tjera té institucionit;

1.2 vendimet e KQZ-sé;

1.3 pérditésimi i t& dhénave q& burojné nga
vendimet ¢ KQZ-s&;

1.4 njoftimet nga mbledhjet e KQZ-s¢:

1.5 procesverbalet e miratuara t€ KQZ-s¢€;

Informacionet apo dokumentet tjera duhet té
aprovohen nga Kryeshefi Ekzekutiv i
SKQZ-sé para publikimit né ueb fage.

Kryeshefi Ezekutiv i SKQZ-s€, aprovon,
kérkon t& plotésohet apo refuzon kérkesén
pér publikim.

Clan 5
Odobravanje i podobnost

Sve publikacje ili izmene na zvani¢noj veb
stranici CIK-a podlezu prethodnom
odobrenju, osim:

1.1 obavestenja o sastancima CIK-a i druge
aktivnosti institucije;

1.2 odluke CIK-a;

1.3 azuriranje podataka koji proisticu iz
odluka CIK;

1.4 saopstenja sa sastanaka CIK-a;
1.5 usvojenih zapisnika sa sastanaka CIK-a:

Informacije i drugi dokumenti moraju biti
odobreni  od Glavnog izvrinog
sluzbenika SCIK-a pre objavljivanja na veb
sajtu.

strane

Glavni zvrdni sluzbenik SCIK-a odobrava,
zahteva da se dopuni ili odbija zahtev za
objavljivanje.

Article 5
Approval and suitability

All publications or changes in the official
web page of CEC will be subject to prior
approval, unless:

1.1 announcements for CEC meetings
and other activities of the institution;

1.2 CEC decisions;

1.3 updating the data arising from CEC
decisions;

1.4 information from CEC meetings;
1.5 approved minutes of CEC meetings;

Other information or documents must be
veritied by the Chief Executive Officer
of CECS on suitability for publication in
the web page.

Officer of CECS
additional

Chief Executive
approves, requests  for
information or rejects the request for
publication.




Neni 6
Gjuha

Informatat q& publikohen né ueb fagqe duhet
t€ jené né gjuhét zyrtare dhe né gjuhén
angleze pér aq sa €shté e mundur.

Njésia dhe zyrtari pérkatés, para dérgimit
pér publikim, sigurohet q¢ materialet t& jen&
né gjuhét zyrtare dhe gjuhén angleze.

Neni 7
Procedura e publikimit

Zyrtari 1 njésis€é pérkatése dérgon tek
Kryeshefi Ekzekutiv i SKQZ-sé kérkesén
pér publikim duke vendosur né njoftim
zyrtarin pérgjegjés pér publikim.

Kérkesat pér publikim, ndryshim apo largim
t¢ informatave né ueb duhet t&¢ dérgohen
pérmes emailit.

Kryeshefi Ekzekutiv i SKQZ-s€&, miraton,
kérkon té plotésohet apo refuzon kérkesén
pér publikim apo pérditésim né ueb faqge.

Clan 6
Jezik

Informacije objavljene na veb sajtu treba da
su dostupne na sluzbenim jezicima i na
engleskom jeziku ukoliko je to moguce.

Relevantna jedinica i sluzbenik, pre nego
Sto poSalje informacije za objavljivanje,
osigurava da su materijali dostupni na
sluzbenim jezicima i na engleskom jeziku.

Clan 7
Postupak objavljivanja

Sluzbenik odgovarajuée jedinice 3alje
Glavnom izvrsnom sluzbeniku SCIK-a
zahtev za objavljivanje obavestavajuéi i
sluzbenika odgovornog za objavljivanje.

Zahteve za objavljivanje, izmenu ili
uklanjanje podataka sa veba treba poslati
putem e-maila.

Glavni izvr3ni nacelnik SCIK-a, odobrava,
zahteva dopunu ili odbija =zahtev za
objavljivanje ili azuriranje na veb stranici.

Article 6
Language

The information published on the
website should be in the official
languages and in English if possible.

The relevant unit and official, before
sending for publication, ensures that the
materials are in the official languages
and in English language.

Article 7
Publication procedure

. The officer of a respective unit sends to

Chief Executive Officer of CECS the
request for publication informing the
responsible officer for publication as
well.

Requests for publication, change or
removal or information in the web must
be sent through email.

Chief Executive Officer of CECS,
approves, requests additional information
or rejects the request for publication or
update in web page.




Kérkesat pér publikim apo pérditésim duhet
t& pérmbajné:

4.1 Titullin e emailit “Kérkesé pér publikim/
pérditésim/ largim n& ueb faqe™;

4.2 Titullin e dokumentit apo informacionit
qé publikohet né gjuhén shqgipe, serbe
apo angleze nése aplikohet;

4.3 Pérshkrimin se né cilén pjesé né ueb faqe
duhet t& publikohet materiali. Pér secilén
informaté duhet té bashkangjis linkun se
ku gjendet informata pérkatése né ueb
faqe;

4.4 Dokumentet pérkatése né t&€ dy gjuhét
dhe né gjuhén angleze, nése aplikohet, t&

emértuara  dhe t& ndara  sipas
pérmbajtjes;
4.5Njé pérshkrim i shkurtér duhet (€

bashkangjitet né gjuh&n shqipe, serbe
dhe angleze nése aplikohet, n€é ményré
qé té paragitet n& ballinén e ueb faqges, ¢
cila paraget materialin/informatén e cila
éshté publikuar né& ueb fage.

4. Zahtevi za objavljivanje ili aZuriranje treba

da sadrze:

4.1 Naziv e-maila “Zahtev za objavljivanje/
azuriranje/ uklanjanje infomracija na
web stranici™;

4.2 Naslov dokumenta ili informacije koja
se objavljuje na albanskom, srpskom i
engleskom jeziku ako je primenljivo;

4.3 Opis u kojem delu veb stranice treba da
se objavi materijal. Za  svaku
informaciju treba pridodati link na
kojem se nalazi relevantna informacija
na veb stranici;

4.4 Relevantna dokumenta na oba jezika i
na engleskom jeziku ako je primenljivo,
imenovana i odvojena prema sadrzaju.

4.5 Kratak opis treba priloziti na albanskom,
srpskom i engleskom jeziku ako je
primenjivo, kako bi se prikazao na
glavnoj sajta, koji
predstavlja materijal/informacije koje su
objavljeni na veb stranici.

stranici  veb

4. The request for publication or update
must contain:

4.1 email  subject  “Request  for
publication/ update/ removal from

web page”

4.2 document title or information that
will be published in Albanian,
Serbian and English if applicable;

4.3 description in which part of the
website the material needs to be
published. For each information the
link must be attached of where the
information is located on the website;

4.4 Relevant  documents  in  both
languages and in  English, if
applicable, named and separated

according to the content.

45 A brief description should be
attached in Albanian, Serbian and
English if applicable, in order to
appear on the front page of the
website, which presents the material /
information that has been published
on the web page.




wn

Zyrtari i Larté pér Dizajn dhe Ueb né
Departamentin pér Teknologji Informative €shté
pérgjegjés pér publikimin dhe pérditésimin e
informatave né ueb fage.

6. Pas publikimit, pérditésimit apo largimit (&
informatave zyrtari
pérgjegjés pér publikim konfirmon me email
se &shté realizuar kérkesa.

apo dokumenteve,

7. Zyrtari q&¢ bén kérkesén pér publikim apo
pérditésim ka pérgjegjésiné g€ t€ kontrolloj
se a &shté béré publikimi, pérditésimi apo
largimi sipas kérkesés dhe né rastet kur nuk
gshté béré ashtu sikurse &shté kérkuar,
pérmes emailit e njofton zyrtarin pérgjegjés
pér publikim.

Neni 8

Shfuqizimi
Me hyrjen né fuqi t€ kétij Udhézimi
Administrativ shfugizohet Udhézim

Administrativ Nr. 01/2014 Pér Publikimin e
Materialeve né Ueb Faqgen Zyrtare.

5. Visi sluzbenik za dizajn i veb u odeljenju
Informacione tehnologije odgovoran je za
objavljivanje i azuriranje informacija na veb

stranici.

6. Nakon  objavljivanja,  azuriranja ili
uklanjanja informacija ili dokumenata,
sluzbenik  odgovoran za objavljivanje

potvrduje putem e-maila da je zahtev
realizovan.

7. Sluzbenik  koji zahtev  za
objavljivanje ili azuriranje je odgovoran da
proveri da li je objavljivanje, azuriranje ili
uklanjanje izvrseno u skladu sa zahtevom, i
u slu¢ajevima kada to nije u¢injeno kako je
zahtevano, putem e-maila obaveStava
sluzbenika odgovornog za objavljivanje.

podnosi

Clan 8
Prestanak vazenja

Stupanjem na snagu ovog Administrativnog
uputstva, prestaje da vazi Administrativno
uputstvo  Br.  01/2014 O  objavljivanju
materijala na zvani¢noj veb stranici.

5. Senior Design and Web Officer in the
Information Technology Department is
responsible for publishing and updating
information on the web page.

6. After the publication, updating or
removal of information or documents,
the official responsible for publication
confirms by email that request has been
realized.

7. The official who makes the request for
publication or update has the
responsibility to check whether the
publication, update or removal was done
according to the request and in cases
when it was not done as requested.

notifies the official responsible for
publication via email.
Article 8
Repeal
With the entry into force of this
Administrative  Instruction  shall  be
abrogated the Administrative Instruction
No. 01/2014 On the Publication of




Neni 9
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim hyn né fuqi n€ ditén e

nénshkrimit,

f A Valdete Daka

4N

Sovbv L |
Kryetare e KQZ-sé
Datg: 17.11.2020

Ovo
potpisivanja.

Uputstvo

Clan 9
Stupanje na snagu

stupa na snagu danom

Valdete Daka

Predsednica CIK-a
Datum: 17.11.2020

Materials on the Official Website.

Article 9
Entry into force

This Administrative Instruction enters into
force on the day of its signing.

Valdete Daka

President of CEC
Date: 17.11.2020
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