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UDHEZIM ADMINISTRATIV NR. 01/2014 !
PER PUBLIKIMIN E MATERIALEVE NE UEB FAQEN ZYRTARE

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION NO. 01/2014 ?
FOR PUBLICATION OF MATERIALS IN OFFICIAL WEB PAGE

ADMINISTRATIVNOG UPUTSTVO BR. 01/2014
ZA OBJAVLJIVANJE MATERIJALANA WEB-STRANICI

! Udhézimi Administrativ Nr.01/2014 pér publikimin e materialeve ne ueb fagen zyrtare éshté miratuar me vendimin numér Nr. 76/2014 me daté 10.01.2014.
> Administrative Instruction No. 01/2014 for publication of materials in official web page was approved with the decision No. 76/2014 of date 10.01.2014
3 Administrativno Uputstvo Br. 01/2014 za objavljivanje materijalana web-stranici usvojeno odlukom Br. 76/2014 dana, 10.01.2014



Kryeshefi Ekzekutiv i Sekretariatit t&¢ KQZ-sé,

Né mbéshtetje t€ nenit 66.5 pika (f) te Ligjit nr.
03/L-073 pér Zgjedhjet e Pérgjithshme, me date
10 Janar 2014, nxjerr keté:

UDHEZIM ADMINISTRATIV NR. 01/2014
PER PUBLIKIMIN E MATERIALEVE NE
UEB FAQEN ZYRTARE

I. DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Qéllimi 1 kéti) Udhézimi
ményrés sé publikimit té materialeve llojit té té
dhénave g€ do té publikohen ne ueb faqe dhe
pérgjegjésiné e personave té caktuar qé do té jené
té ngarkuar me publikimin e materialeve né ueb
fagen ¢ KQZ-sé.

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e kétij udhézimi administrativ jané té
detyrueshme pér té gjitha Departamentet, njésité
pérkatése té tyre si dhe té gjithé personat qé
marrin pjesé né procesin e publikimit te
materialeve ne ueb fage.

éshté rregullimi 1 |

Glavni Izvr$ni Sluzbenik Sekretarijata CIK-a,

U skladu sa ¢lanom 66.5 tacka (f) Zakona br.
03/L-073 o Opstim Izborima dana 10 Januara
2014, donosi sledece:

ADMINISTRTIVNO UPUTSTVO BR.
01/2014
ZA OBJAVLJIVANJE MATERIJALA NA
ZVANICNOJ WEB STRANICI

I. OSTE ODREDBE

Clan 1
Cilj

Svrha ovog Uputstva je da reguliSe nacin
objavljivanja podataka tipa materijala koji se
objavljuju na web-stranici i odgovornosti
odredenih lica koja ¢e biti zaduzena za
azuriranje materijal na web-stranici ClK-a .

Clan 2
Delovanje

Odredbe ovog Administrativnog Uputstva su
obavezujuce za sva odeljenja, jedinice i svih
lica koja uCestvuju u procesu objavljivanja
materijala na sajtu .

Chief Executive Officer of CEC Secretariat

Pursuant to article 66.5 item (f) of Law no.
03/L-073 on General Elections , on 10 of
January 2014 issues this:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
No. 01/2014 FOR PUBLICATION OF
MATERIALS IN OFFICIAL WEB
PAGE

L.GENERAL PROVISIONS

Article 1
Purpose

The purpose of this Directive is to regulate
the manner of publication of the data type of
materials that will be published on the web
site and responsibility of certain persons
who will be in charge of updating the
materials on the website of CEC.

Article 2
Scope

Administrative  provisions  of  this
administrative instruction are mandatory for
all departments, their respective units and all
persons participating in the process of
publication of materials on the web site.




Neni 3
Procedura e publikimit

3.1 Té gjitha publikimet apo ndryshimet né ue
fagen zyrtare te Komisionit Qendror te

Zgjedhjeve i nénshtrohen 1 miratimit paraprak
Te dhénat ge publikohen duhet té verifikohen

b

nga Kryeshefi Ekzekutiv i SKQZ-sé lidhur me

saktésiné ¢ informatave dhe pérshtatshmérisé
pér uebfage.

3.2 Kryeshefi Ekzekutiv aprovon publikimin,
udhézon ndryshimin e pérmbajtjes pér publikim,

ose refuzon publikimin e materialeve

caktuara.

Neni 4
Materialet pér publikim

4.1 Materialet ge publikohen ne ueb fagen
KQZ-s¢ jané: Lajme, ngjarje, njoftim
komunikata, udhézime, raportet ¢ mbledhjev
vendime,
administrative, memorandume, aktivitete

prokurimit, njoftime pér vende te lira pun

e

c
c,
<,

rregullat e zgjedhjeve, udhézime

te
e,

raportet ¢ punés dhe materiale tjera qe KQZ

konsideron ge jané te nevojshme pér publikim

4.2 Te gjitha te dhénat ge dérgohen pér publikim

duhet te redaktohen me gellim ge informacion

ct

ge paraqgiten ne Ueb Faqe te jene gramatikisht
korrekte, te lekturuara dhe té pérshtatshme pér

publikim .

Clan 3
Procedure objavljivanja

3.1 Sva objavljivanja
zvani¢noj web-stranici  Centralne Izborne
Komisije,  koje  podlezu  prethodnoj
saglasnosti. Objavljeni podaci koji moraju biti
overeni od strane Glavnog lzvrSnog
Sluzbenika SCIK-a u pogledu ta¢nosti i
adekvatnosti informacija na web-stranici .

ili promene na

3.2 Glavni lzvrsni Sluzbenik usvaja
objavljivanja, upucuje izmene sadrzaja
objavljivanja ili odbija objavljivanja
odredenih materijala.

Clan 4
Materijal za objavljivanje

4.1 Materijali objavljeni na web-stranici CIK-
a su sledeci: Novosti, dogadaji, obavestenja,
saopStenja, uputstva, izveStaja sa sastanka,
odluke, izborna pravila, administrativna
uputstva, sporazume, sktivnosti nabavke,
obavestenja o slobodnim radnim mestima,
izveStaje o radu, i ostali materijal za koji CIK
smatra neophodnim za objavljivanje.

4.2 Svi podaci koji se dostavljaju za
objavljivanje moraju biti izmenjeni kako bi
informacije predstavljene na web-stranici bile
gramaticki ispravne, korigovane i uskladene
za objavljivanje.

Article 3
Procedure of publication

3.1 All publications or changes in the official
website of the Central Election Commission
are subject to prior approval. Published data
must be verified by the Chief Executive of
CEC  regarding the accuracy and
appropriateness of information for web site.

3.2 Chief Executive Officer approves
publication, instructs changing the content
for publication, or to refuses publication of
certain materials.

Article 4
Materials for publication

4.1 The materials published on the website of
CEC are: News, events, announcements,
press releases, instructions, reports of
meetings,  decisions, election  rules,
administrative instructions, memos,
procurement activities, notifications for
vacancies, reports of activities and other
materials that the CEC considers are
necessary for publication.

4.2 All data was submitted for publication
must be edited in order that the information
presented on the website to be grammatically
correct, to be proofread and suitable for
publication.




4.3 Te gjitha kérkesat pér té publikuar ose
ndryshuar te dhénat ( tekstuale, imazhe, video,
dokumente te skanuara etj ) duhet té¢ dérgohen
ne ményre elektronike ne adresén elektronike
web.master(@kqz-ks.org

Neni 5
Personat pérgjegjés pér publikim

5.1. Zyrtari i Larté i Dizajnit éshté pérgjegjés pér
publikimin e materialeve ge 1 dérgohen nga
zyrtaret tjeré, gjithashtu éshté pérgjegjés pér
shtimin apo ndryshimin e seksioneve, nen
seksioneve, etiketave respektivisht ndérrimin e
pérshkrimit te tyre nése kérkohet .

5.2 Materialet pér publikim ge publikohen
duhet te nénshkruhen, protokolohen ne zyrén e
arkivés , arkiva skanon dhe pércjell dokumentet
tek zyrtaret te cilét dorézojné dokumetat pér
arkivim. Dokumentin ¢ arkivuar ne ményre
elektronike zyrtari pérgjegjés e pércjell pér
publikim.

5.3. Departamenti pér g¢éshtje ligjore éshté
pérgjegjés qe te dhénat ne seksionin e
legjislacionit (Kushtetuta, Ligjet, Rregullat
Zgjedhore, Udhézimet administrative,
Memorandumet, Vendimet) si dhe te dhénat ne
seksionin ¢ publikimeve ( Strategjia, Plani i
Punés, Raportet Vjetore) te jene te publikuara ne
ueb fagen e KQZ-sé . Ne rast te plotésimit apo
ndryshimi, Departamenti pér c¢éshtje ligjore
dérgon me e-mail materialet pér publikim me se
largu 48 ore pas miratimit pérkatésisht

4.3 Sve zahteve za objavljivanje ili izmene
podataka (tekstualne, slike, video, skenirana
dokumenta itd.) trebaju biti dostavljeni na
elektronski nacin na elektronskoj web-stranici

web.master@kqz-ks.org .

Clan 5
Osobe odgovorne za publikacije

5.1. Visi sluzbenik za dizajn je odgovoran za
objavljivanje materijala koji se 3alje od strane
drugih sluzbenikaa koji je takode odgovoran
za dodavanje ili menjanje sekcije, pod sekcije,
oznake, odnosno promenu njihovog opisa,
ako je potrebno

5.2 Materijal koji se objavljuje mora da bude
potpisan, protokoliran u arhivu, arhiva dalje
skenira isti i dostavlja sluzbeniku koji je podneo)
materijal u arhivu. Elektronski arhiviran|
dokumenat odgovorni sluzbenik dostavlja zal
objavljivanje.

5.3. Odeljenje za Pravna pitanja je odgovorno
za podatke u zakonskoj sekciji (Ustav,
Zakone, Izborna Pravila, Administrativna
Uputstva, Sporazume, Odluke) kao i podatke
iz sekcije publikacija ( Strategija, Plan Rada,
Godisnji lzvestaji) objaviti na web-stranici
CIK-a. U slucaju dopune i izmene. Odeljenje
za pravna pitanja dostavlja materijal za
objavljivanje na e-mail najkasnije, 48 ¢asova
nakon usvajanja odnosno potpisivanja.

4.3 All requests to publish or changed data
(text, images, videos, scanned documents,
etc.) should be sent -electronically in
electronic address web.master(@kqz-ks.org

Article 5
Persons responsible for the publication

5.1 Senior Design Officer is responsible for
the publication of materials that are sent by
other officers, is also responsible for adding
or changing the sections, sub sections,
respectively labels and change their
description if required.

5.2 Materials for publication must be signed,

archived; the archive office scans and
forwards the documents to the officer who
has submitted the document for archiving.
The responsible officer forwards the
document archived in electronic form for
publication.

5.3 The Department of Legal Issues is
responsible for publication of the data on
legislation section  (Constitution, Laws,
Election Regulations, Administrative
Instructions, Memorandums, Decisions) also
data on publication section (Strategy, Work
Plan, Annual Reports etc). In case of changes,
the Department of Legal Issues sends
materials for publication with e-mail the
latest 48 hours after the approval respectively
signing




5.4. Njoftimi pér mbledhjet ¢ KQZ-sé¢ dhe
rendin e dités duhet te dérgohet pér publikim ne
ueb fage, 48 ore para mbajtjes se mbledhjes, si
dhe raportin e mbledhjes se mbajtur ta dérgoj pér
publikim.

5.5. Zyrtari pér komunikim me media dhe
publikun éshté pérgjegjés pér krijimin e
lajmeve, komunikatave ne kohe optimale pas
pérfundimit te mbledhjeve apo ngjarjeve te
caktuara ne KQZ dhe pércjelljen e tyre pér
publikim .

5.6. Publikimin ¢ te dhénave me pérmbajtje
specifike (bazat e te dhénave te listés votuese,
masterlista, rezultate te zgjedhjeve etj ) Zyrtari i
Larte i Dizajnit ¢ bén se bashku me Zyrtarin e
Larte te Bazés se Shénimeve.

Neni 6
Gjuha e materialeve pér publikim

6.1 Secili zyrtar qe dérgon materiale pér
publikim, sigurohet ge materialet pérkatése te
Jjene ne tri gjuhe ( Shqip, Serbisht, Anglisht) .

Neni 7
Hyrja né fuqi

7.1 Ky Udhézim
nénshkrimit t€ tij nga
Ekzekutiv té SKQZ-sé.

hyné né fuqi né ditén e
ana e Kryeshefit

Kryeshef Ekzekutiv i SKQZ-sé
Daté: 10 Janar 2014

5.4. Obavestenje za sastanke CIK-a i dnevni
red trebaju biti objavljeni na web-stranici 48
Casova pre odrzavanja sastanka a takode
dostaviti na objavljivanje i izveStaj sa
sastanka.

5.5. Sluzbenik za komuniciranje sa medijima
koji je takode odgovoran za objavljivanje,
odgovoran je za sastavljane vesti, saopstenja
objavljena u optimalnim roku u vezi sa

uzvedtajima sa sastanaka ili odredenih
dogadaja u CIK-u 1 prati njihovo
objavljivanje.

5.6. Objavljivanje podataka specificnog

sadrzaja  (baza podataka biratkog spiska,
master lista, izborni rezultati i ostalo) Visi
Sluzbenik za Dizajn je u tesnoj saradnji sa
Visim Sluzbenikom Baze Podataka.

Clan 6
Jezik materijala za objavljivanje

6.1 Svaki sluzbenik koji dostavlja materijal
za objavljivanje, duzan je da se pobrine da
relevantni materijali bude na tri jezika  (
Albanskom, Engleskom, Srpskom jeziku) .

Clan 7
Stupanje na snagu

7.1 Ovo Administrativno Uputstvo stupa na
snagu na dan potpisivanja od strane Glavnog
Izvrinog Sluzbenika SCIK-a.

8 é;

Enis Halimi

atim: 10 Januar 2014

VA
\V A4

zvrﬁmﬂééelnik SCIK-a -

5.4 The notification for CEC meetings and
agenda must be sent for publication in web
page 48 hours before the meeting, as well as
the report of the meeting.

5.5 The officer for communication with
media and public is responsible to draft news
and press releases in optimal time after the
end of meetings or certain events in CEC and
forwarding the materials for publication.

5.6 Publication of data with specific content
(data base of voter’s list, master list, election
results etc) must be done by Senior Design
Officer in cooperation with Senior Data Base
Officer.

Article 6
Language of materials for publication

6.1 Each officer that sends the material for
publication makes sure that the materials are
in three languages (Albanian, Serbian and
English).

Article 7
Entry into force

7.1 This Instruction shall enter into force on
the day of its signing by Chief Executive
Officer of CECS.

ate: 10 January 2014
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