Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
Komisioni Qendror i Zgjedhjeve
Centralna Izborna Komisija
Central Election Commission

NE€ bazé t€ nenit 64.2, paragrafi (a) dhe (b), neni 128.2 dhe Kreu XIII t& Ligjit nr.03/L-073
pér Zgjedhjet e Pérgjithshme né Republikén e Kosovés, Komisioni Qendror i Zgjedhjeve, me
datén 24.02 .2016, nxjerr:

UDHEZUES
PER MENAXHERET DHE STAFIN E QENDRAVE TE VOTIMIT

1. DISPOZITATEPERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Qéllimi i kétij Udhézuesi éshté pércaktimi i detyrave dhe pérgjegjésive t& Menaxherit t&
Qendrés t€ Votimit dhe Personelit tjetér ndihmés té& Qendrés sé Votimit.

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e kétij Udhézuesi jané té detyrueshme pér té gjithé menaxherét dhe personelin
tjetér ndihmés t€ Qendrés sé Votimit.

Neni 3
Pérkufizimet

“Qendra e Votimit”(QV) - do t& thoté ndértesa ku ndodhen njé apo mé shumé vendvotime,
me qéllim t& votimit né zgjedhje, dhe pérfshiné njé hapésiré publike brenda rrezes 25 metra
nga dera e hyrjes né ndértesé.

“Vendvotimi”(VV) - do t& thoté njé dhomé, njé sallé¢ ose objekt i ngjashém, pér géllime té
votimit né Ditén e Zgjedhjeve.

“Menaxheri i Qendrés se Votimit”- &shté personi zyrtar i cili kryen detyra teknike dhe éshté
pérgjegjés pér organizimin dhe planifikimin e té gjitha aktiviteteve zgjedhore né Qendrén e

Votimit dhe jashté saj, nga dera e hyrjes né€ hapésirén e rrezes prej 25 metrash jashté QV-sé.

“Personeli ndihmés i Qendrés sé Votimit” - konsiderohet: zyrtari i tavolinés ndihmése,
Asistenti i Qendrés sé Votimit dhe zyrtari pér futjen e té dhénave té rezultateve preliminare.

I



“Zyrtari i tavolinés ndihmése” - &sht€ personi zyrtar i cili pérmes Listés Votuese té
Komunés (LV e K), i drejton votuesit pér né gendrén dhe vendvotimin adekuat ku jané
caktuar pér té votuar.

“Asistent i Qendrés sé¢ Votimit™” - Eshté€ personi zyrtar i cili do t€ drejtojé votuesit brenda
dhe jashté Qendrés sé votimit.

»Zyrtari pér futjen e té dhénave té rezultateve preliminare” - &shté personi zyrtar i cili
raporton lidhur me pérqindjen e daljes né votim dhe rezultatet preliminare né€ ményré
elektronike — K-Vote ose té ngjashme.

Neni 4
Nominimi dhe emérimi i menaxheréve té Qendrave té Votimit

I. Menaxherét e Qendrave té votimit nominohen nga KKZ-ja dhe emérohen nga Komisioni.

2. Stafi ndihmés i QV-s¢ emérohet nga KKZ-ja me short, né mesin e punétoréve me
kualifikimin mé t& larté t& institucioneve né mesin e personave qé paraprakisht kané
shfaqur gatishméri pér tu angazhuar si personel ndihmés i QV-s&. Pas shortit, KKZ-ja bén
pérpjekje qé t& angazhojé stafin né QV-né ku ata votojné.

Neni 5
Kriteret e pérgjithshme pér menaxherét dhe stafin e Qendrés sé Votimit

1. Asnjé person nuk mund t& shérbejé si menaxher dhe si staf i QV-s&, nése ai &shté:

1.2. Kandidat pér funksion t€ zgjedhur né Kosové,

1.3. N& pozite té larté publike né pajtim me LZP-ng,

1.4. Nése €shté pjesé e strukturave udh€hegése né cilin do nivel.

1.5. Pa diplome universitare,

1.6. Anétar i Kuvendit (komunal dhe gendror) né Kosové dhe jashté saj,
1.7. Anétar i ndonjé KKZ-je, Sekretariati ose Komisioni,

1.8. Pjesétar i Policisé sé Kosovés, pjesétar i Forcés Sigurisé se Kosovés ose pjesétar i
ndonjé shérbimi tjetér ushtarak, t€ sigurisé ose inteligjencés,

1.9. Shpallur i paafté mendérisht me njé vendim pérfundimtar gjyqésor,

1.10.Eshté shpallur fajtor pér vepér penale gjaté tri viteve t& fundit me njé vendim
pérfundimtar gjyqésor,



1.11. Paraprakisht, me vendim t€ Komisionit apo PZAP-s¢ &shté vértetuar se ka cenuar
procesin zgjedhor, apo secili ndaj t€ cilit &hté duke zhvilluar proceduré penale pér
vepér penale nga kapitulli XVIII i Kodit Penal t&¢ Kosovés.

Neni 6
Pérbérja dhe menaxhimi i QV-sé

1. Qendra e Votimit menaxhohet nga personat si vijon:

1.1. Menaxheri i Qendrés sé Votimit,

1.2. Asistentét e Qendrés sé Votimit (mbajtésit e rendit/kontrolloré té radhés),
1.3. Personeli i Tavolin€s Ndihmése,

1.4. Personeli pér futjen e t&€ dhénave t€ rezultateve preliminare.

2. Cdo Qendér e Votimit udh&higet vetém nga njé (1) menaxher.

3. Numri i nevojshém i asistenteve t&€ QV-sé caktohet né baz€ t€ “Formulés pér ményrén e
nominimit té personelit ndihmés”, e cila &shté pérgjegjési e KKZ-sé, né afatin e
pércaktuar me plan operacional.

4. Numri i nevojshém tavolinave dhe personelit t& tavolinave ndihmése pér QV-té, caktohet
nga KKZ-ja, né afatin e pércaktuar me plan operacional.

5. Lista e nominimeve té stafit t&¢ QV-sé duhet t& pérmbajé:

a) Kodin e komunés, emrin e QV-sé dhe numrin,

b) Emrin,

¢) Mbiemrin,

d) Numrin personal, kopjen e LNJ-s&,

e) Datén e lindjes,

f) Numrin e telefonit,

g) Numrin e llogarisé bankare pér ¢gdo t&€ nominuar,

h) Pérvojén né zgjedhje,

i) Shkollimin,

i) Pozitén e t&€ nominuarit/asistent/€ve ndihmés,

k) Pozitén q¢ mban né institucion,

I) Datén dhe vendin e dorézimit t€ listés sé nominimeve,
m) Nénshkrimin e pranuesit té listés nga pérfaqésuesi apo Kryesuesi i KKZ-sé.

6. Cdo personel/staf i QV-sé, duhet t& nénshkruaj Marréveshjen e Vecanté mbi Shérbimin
dhe Kodin e Mirésjelljes.

7. KKZ-ja, jo mé voné se 45 dité, para dités s¢ zgjedhjeve, né pajtim me planin
operacional, pérmes njé njoftimi t& vendosur né t& gjitha institucionet qé shérbejné si
gendra votimit, fton t& punésuarit e interesuar qé t& aplikojné pér tu angazhuar si
personel i QV-sé.



. Aplikimi pér tu angazhuar si personel ndihmés i QV-sé, personeli i institucioneve qé
shérbejné si QV, duhet ta béjné jo me voné se tridhjeté (30) dité para dités se zgjedhjeve.
Aplikimi béhet individualisht né¢ KKZ-né e komunés pérkatése.

. Shorti pér pérzgjedhjen e personelit ndihmés t&€ QV-s€, béhet nga KKZ-ja, né prani té
vézhguesve, jo mé voné se njézet e pesé (25) dité para dités sé zgjedhjeve.

Neni 7
Pérgjegjésité dhe detyrat e menaxherit té QV-sé para dités sé zgjedhjeve

Menaxheri dhe personeli ndihmés i QV-sé vijojné trajnimin t€ cilin e organizon KKZ-ja
(mbi rolin, detyrat dhe pérgjegjésit e tij, njé dité para zgjedhjeve dhe né ditén e
zgjedhjeve, si dhe té stafit teknik t& QV-sé).

Menaxheri i QV-s&, njé dit€ para dités s€ zgjedhjeve, obligohet sipas planit operacional

rregullimin e Qendrés sé Votimit dhe vendvotimeve.

Pérmes Kryesuesit t&¢ Vendvotimit t& dyfishté, pranon pakon e materialeve pér QV-né,
edhe até:

a) Shenjat/tabelat e Qendrés s€ Votimit,

b) Shabllonin Raportues pér t€ raportuar né ditén e votimit,

c) Listén e gjeré komunale t& votuesve pér Tavolinén Ndihmése,
d) Afishet/posterét mbi até se si té votohet,

e) Materialin administrativ (pér zyré).

. N& bashképunim me KKZ-né& dhe Policing, kujdeset pér siguriné e materialit zgjedhor
jo t& ndjeshém t& pranuar njé dité para zgjedhjeve;

Planifikon radhitjen e Vendvotimeve né Qendrén e Votimit.

Siguron akomodimin dhe vendosjen e Tavolinés Ndihmése dhe t€ personelit té
Tavolinés Ndihmése.

Siguron akomodimin (afér Tavolinés Ndihmése) té stafit pér futjen e t&€ dhénave té
rezultateve preliminare

Vendos shenjat orientuese shtesé, né ményré qé t€ lehtésohet/ndihmohet qarkullimi i
votueseve, nése éshté e nevojshme.

Pérkujdeset rreth ngritjes/organizimit t€ duhur t¢ ndértesés dhe vendit pér rreth, pér té
lehtésuar gasjen né Qendrén e Votimit.



11.

14.

16.

18.

19.

20.

. Vendos shenjat orientuese dhe organizimin e radhéve té votuesve, duke pérdorur shiritat

si barrieré/kufizim, nése &shté e nevojshme. Dyert hyrése dhe dalése duhet t€ jené té
shénuar né ményré t€ garté. Dyert tjera duhet t& jené t&€ mbyllura ose bllokuara pér tu
siguruar qé ato t& mos pérdoren.

Pérkujdeset q& shenjat adekuate t€ jen€ shfaqura brenda dhe jashté Qendrés s€ Votimit.

. Vendos tabelén e Qendrés s¢ Votimit t€ shfaqura né ményré té qarté/dukshme né hyrje

té QV-sé.

. Vendos shenjat shigjetat orientuese pér t'i orientuar votuesit (duke vizatuar né letér t&

bardhé& - p.sh. shigjetat né mur, shenjat/shigjetat duke treguar drejtimin brenda/jashté
objektit, etj.) - t& ngjiten dhe vendosen ashtu si¢ duhet, duke iu siguruar atyre qarkullim
qarkor (unazor).

Vendos tabelat/shenjat me numrin e vendvotimit dhe renditjen alfabetike per votuesit, té
cilat duhet t& jené t€ dukshme.

. Vendos posterét pér informim t€ votuesve ("Si t& votoni", posterét e listés sé

kandidatéve, etj.). Duhet t& jené té vendosur né ményré té atillé qé votuesit t& mund t'i
lexojné.

Pérkujdeset s€ bashku me kryesuesit e KVV-ve qé t€ gjitha materialet nga fushata té
jené larguar nga brenda dhe jashté Qendrés sé€ Votimit, né perimetér prej 100 metrash
pérreth QV-sé.

. Pérkujdesja/sigurimi g€ t€ ket€ né€ dispozicion tavolina dhe karrige t& mjaftueshme.

Takimi me personelin e Qendrés s& Votimit - Tavolinén Ndihmése dhe Asistentét e
Qendrés s¢ Votimit, dhe informimi i tyre shkurtimisht lidhur me detyrat dhe obligimet
g€ iu jané caktuar né ditén e zgjedhjeve.

Pérkujdeset qé i téré personeli i Qendrés sé Votimit t€ jeté informuar se duhet t€ jeté i
pranishém né& Qendrén e Votimit jo mé& voné se n€ orén 05:30 né ditén e zgjedhjeve.

Pér te gjitha detyrat nga ky nen, éshté pérgjegjés t’i zbatoj&, duke u bazuar ne
udhézimet e dhéna nga Komisioni, pérmes KKZ-sé.
Neni 8

Pérgjegjésité dhe detyrat e menaxherit t¢ QV-sé né ditén e zgjedhjeve

Sigurohet gé objekti - Qendra e Votimit t& jeté hapur para orés 05:30, pér tu béré
pérgatitjet pérfundimtare t& QV-s€, pér tu hapur pér votim né orén 07:00.

Sé bashku me asistentét e QV-sé kujdeset pér orientimin e votuesve drejt vendvotimeve
pérkatése, né€ ményré q€ t& mos krijohen turma t& votuesve.



10.

11

12.

1%

14.

15.

Mbikéqyré punén e personelit teknik t&€ QV-sé.

Deri né orén 07:15, raporton né¢ KKZ lidhur me hapjen apo jo t&€ QV-sé dhe
vendvotimeve, ndérsa pér statistikat e pérqgindjes s€ pjes€émarrjes sé votuesve, raporton
né KKZ sipas orarit t& paracaktuar edhe até né orén: 11:00 dhe 15:00, ndérsa né orén
19:00 raporton pér mbylljen apo jo t& QV-sé dhe VV-sé, si dhe pér pérqindjen e daljes
né votim, nése nuk &shté paraparé ndryshe me plan operacional.

Pér nevojat e “K-VOTE” cakton njé person ndihmés nga radhét e stafit t&¢ QV-sé, i cili
votime (n€ intervalet kohore 3 heré né dit&, né orén 11:00, 15:00 dhe 19:00), si dhe pas
pérfundimit t€ procesit t€ numé&rimit, nga secili vendvotim t& marr& nga Kryesuesi i
Vendvotimit kopjen e pesté (t€ verdhé) t&¢ FPR-s€ dhe ta sjell tek stafi pér futjen e té
dhénave t€ rezultateve preliminare K-VOTE.

Pér nevojat e KKZ-s&, pérmes informatave nga Kryesuesi i KVV-s&, mbané evidencén
lidhur me vijueshmériné-mungesat dhe nevojén e zévendésimit t& stafit zgjedhor brenda
QV-sé pérkatése.

Informon KKZ-né pér ¢do zhvillim me réndési brenda QV-sé.

I gjithé stafi i Qendrés sé¢ Votimit duhet t& jeté né Qendrén e Votimit jo mé voné se né
orén 05:30 né ditén e zgjedhjeve.

Menaxheri i QV-sé€ duhet t€ sigurohet qé stafi i Qendrés s€ votimit - asistentét e
Tavolinés Ndihmése dhe gendrave té votimit, t& jené té pranishém dhe mban evidencén

lidhur me vijueshmériné-mungesat dhe nevojén e zévendésimit té tyre pérmes KKZ-sé.

Té€ sigurohet qé t& gjitha pajisjet e Qendrés s€ Votimit t& jené gati.

. Té finalizojé¢ vendosjen e Qendrés s¢ Votimit si dhe t&€ gjitha pérgatitjet tjera té

nevojshme t€ jené gati n&€ kohén e hapjes s¢€ vendvotimeve né orén 07:00.

Té sigurojé Listén e gjeré komunale té votuesve pér stafin e Tavolinés Ndihmése, dhe qé
Tavolina Ndihmése t€ jeté e vendosur né njé vend t&é dukshém dhe né aférsi té hyrjes sé
Qendrés sé Votimit, por né ményré té atillé qé t& mos pengojé qarkullimin e votuesve.

Asistentét e Qendrés s€ Votimit duhet t€ pozicionohen brenda dhe jashté Qendrés sé
Votimit, né ményré qé t& drejtojné votuesit né vendvotimin adekuat, t& cilét arrijné né
orét ¢ hershme duke mirémbajtur dhe organizuar radhén.

Té sigurojé qé té gjitha vendvotimet t& jené t& organizuara/vendosura dhe té pajisura me
material t€ nevojshém. T’i raportojé KKZ-sé nése ndonjé prej pajisjeve mungon.

Qendra e Votimit duhet t€ hapet né orén 07:00. Sigurohet qé t&é gjitha vendvotimet t&
jené gati pér hapje.



16.

20.

21.

22,

23.

24.

23,

26.

27,

28.

Pér

l.

Té raportojé né KKZ rreth hapjes sé té gjitha vendvotimeve né bazé t&€ udhézimeve té
raportimit.

. T€ njoftojé KKZ-né rreth ¢farédo pyetjeje, incidenti, apo problemi.

. Sigurimi i kontrollit t€ turmés té jeté i zbatuar n€ ményré t€ duhur nga asistentét e

Qendrés sé Votimit.

. Pritjet e votueseve (radhét) té jené t€ radhitura dhe votuesit t& cilét presin né radhé té

ndihen rehatshém dhe t& jené t& drejtuar né ményré té duhur.

Votuesit té cilét kané nevojé pér njé vémendje té posagme (veganté), si bie fjala votuesit
e moshuar dhe graté shtatzéna, zyrtarét me uniformé té Policisé se Kosovés té cilét jané
né detyré, si dhe anétarét e ekipeve té votimit, t¢ ndihmohen dhe t'iu mundésohet dalja
né krye té radhés.

Asistentét e Qendrés s¢ Votimit drejtojné votuesit né drejtim té vendvotimeve té duhura
brenda Qendrés sé Votimit.

Personeli i Tavolinés Ndihmése t'i drejtojé votuesit drejt gendrés sé tyre té duhur té
votimit, né rast se jan€ drejtuar né gendér t€ gabuar.

Kontakton me KKZ-né rast t&€ ndonjé urgjence ose rasti q€ ka t& b&j€ me siguring.
Mbledh dhe i raporton KKZ-sé statistikat e vendvotimeve gjaté dités sé zgjedhjeve, né
bazé t€ udhézimeve pér t€ raportuar. Bén mbledhjen e t€ gjitha informatave t€ nevojshme
nga té€ gjitha vendvotimet para kohés sé raportimit.

Raporton KKZ-sé né bazé té¢ udhézimeve té raportimit dhe né bazé té nevojés.

Menaxheri i QV-s€ nuk ka té drejt€ né asnjé rrethané t€ jeté i pranishém brenda
vendvotimit, pérveg rasteve té€ parapara me rregullore.

Menaxheri i QV-s& nuk ka té drejté né asnjé rast & t& interferojé né punén e KVV-ve.

Pér t&€ gjitha detyrat nga Ky nen, €shté pérgjegjés t’i zbatojé, duke u bazuar ne udhézimet
e dhéna nga Komisioni, pérmes KKZ-sé.

Neni 9
gjegjésité dhe detyrat e menaxherit dhe stafit té Qendrés sé¢ Votimit pas mbylljes sé
VV-sé

I njofton té gjithé Kryesuesit e Késhillave t&€ Vendvotimit se tanimé asnjé votues nuk
gjendet brenda QV-s& né ményré q¢ KVV-té té fillojné mbylljen e VV-ve dhe
fillimin e procedurave pér numérimin e fletévotimeve.

2. Kujdeset deri sa t& zgjasé procesi i numérimit g€ brenda QV-sé t€ hyjné vet€ém

personat e autorizuar (personeli i Sekretariati/KKZ-sé, trajnerét e KVV-sg, policia n&
rast se thirret pér intervenim).



TE€ sigurojé q€ votuesit té cilét ndodhen né radhé para gendrés sé€ votimit né orén
19:00, t€ lejohen t€ votojn€, ndérsa asnjé votues i cili arrin pas késaj kohe t&€ mos
lejohet t€ hyjé né radhé.

Asistentét e qendrés s& votimit monitorojné pér sé aférmi hyrjen. Nése jashté hyrjes
éshté formuar radha, njéri nga asistentét e gendrés s& votimit duhet t&¢ vendoset prapa
personit t& fundit né radh&, né€ ményré qé t€ sigurojé q& asnjé person tjetér t&€ mos
bashkéngjitet.

Dalja gjithashtu duhet t&¢ monitorohet dhe asistentét e Qendrés s€¢ Votimit duhet t&
drejtojné t€ gjithé personat t€ cilét kan€ votuar né drejtim t€ daljes.

Pas mbylljes sé té gjitha vend votimeve, raporti pérfundimtar dhe statistikat
pérfundimtare duhet t'i dorézohen KKZ-sé né bazé té€ udhézimeve té raportimit.

Té marré Listén e gjeré komunale té votuesve nga personeli i Tavolinés Ndihmése
dhe ta kthejé né KKZ.

Neni 10
Aktivitetet gjaté procesit t€ numérimit té rezultateve té votimit

Menaxheri i Qendrés s€ Votimit cakton nj€ asistent t&€ Qendrés s€ Votimit i cili do t&
monitorojé hyrjen e Qendrés s€¢ Votimit.

Anétarét e Komisionit, personeli i Sekretariatit, KKZ-ja, trajnerét, do t& kené qasje t&
pakufizuar n€ Qendrén e Votimit.

Vézhguesit dhe pérfagésuesit e akredituar t€ mediave, nése largohen nga VV-ja para
se t& pérfundojé numérimi, nuk do t€ lejohen t& kthehen.

Neni 11
Aktivitetet pas pérfundimit t€ numérimit té rezultateve

Qendra e Votimit duhet t€ lihet e pastér, orendité duhet t€ kthehen n€ vendin e tyre té
duhur. Té gjithé posterét dhe materiali zgjedhor duhet t& largohen dhe t€ gjitha
mbeturinat duhet hedhur né& ményré adekuate.

Kryesuesi i KVV-sé dhe cilido anétar i KVV-s&, do t’i transportojé t& gjitha materialet
zgjedhore né depon komunale t&€ KKZ-s¢.

Cdo kryesues i KVV-sé i VV-sé s€ rregullt, do t& grumbullojé téré materialin jo t&
ndjeshém, t& cilin do ta vendosé né thes, ndérsa Kryesuesi i KVV-s€, né VV-né e
dyfishté, do ta grumbullojé téré materialin jo t& ndjeshém né kutiné e zbrazét té
votimit me kusht dhe t& njéjtin e dorézojné né depon e KKZ-s&, bashké me kutité e
votimit.



Neni 12
Pérgjegjésité e zyrtarit té Tavolinés Ndihmése

Cdo Qendér e Votimit, do té keté t€ paktén njé Tavoliné Ndihmése, né t&€ cilén
shérbejné dy persona dhe e njéjta, kudo g€ €shté€ e mundur, do t€ jeté e pajisur me njé
kompijuter, rrjet interneti ose me njé CD me Listén e gjeré komunale té€ votuesve. Ata
ndihmojné duke iu dhéné informata votuesve té cilét kané arritur né Qendrén e gabuar
t€ Votimit apo emri i t€ ciléve nuk gjendet né Listén Pérfundimtare t&¢ Votuesve
(LPV).

Stafi i Tavolings Ndihmése do té drejtojé votuesit drejt gendrave dhe vendvotimeve té
tyre t& sakta - caktuara, duke u dhéné informatat mbi: vendndodhjen e QV-s€, emrin
e lokacionit (objektit) t€ sakté né t& cilén ndodhet QV-ja, numrin e QV-s€ dhe numrin
e vendvotimit ku duhet té votojé. T& gjitha kéto informata jané t€ siguruara nga KKZ-
Jja, pérmes materialeve adekuate.

Numri i tavolinave ndihmése té QV-s€ ndryshon varé&sisht nga numri i vendvotimeve
brenda Qendrés s¢ Votimit. Mbi nénté vendvotime, do té¢ vendosen dy Tavolina
Ndihmése.

Tavolina Ndihmese pajiset edhe me Shabllonét e “Brajl-it © - pér t’i shérbyer
votueseve té& verbér.

Té gjitha gendrat e votimit do t& ken& tavolina ndihmése pér t&€ ndihmuar votuesit té
cilét kané arritur né gendrén e gabuar t& votimit, q&¢ nuk mund té gjenden né Listén
Pérfundimtare t& Votuesve (LPV), apo mund t€ mos kené dokumente t& pranueshme
té identifikimit.

Personeli i Tavolinés Ndihmése, pérmes Listés Komunale t&¢ Votuesve (LKV), i
drejton votuesit pér né Qendrén e Votimit ku jané& caktuar.

Té gjitha gendrat e votimit do t€ kené personelin e Tavolinés Ndihmése pér té
informuar votuesit t€ cilét kan€ arritur né gendrén e gabuar t€ votimit dhe t€ cilét nuk
mund t€ gjinden ne Listén Pérfundimtare t¢ Votuesve (LPV).

Stafi i Tavolinés Ndihmése do t’i referohet Listés Komunale t€ Votuesve né€ ményré
qé t& drejtojné votuesit drejt gendrave dhe vendvotimeve t€ tyre t€ caktuara.

Personeli i Tavolings Ndihmése t&¢ Qendrés sé Votimit do t€ jeté i pajisur me Listén
Komunale té& Votuesve, e cila do t&€ pérmbajé emrat e t€ gjithé votuesve t& regjistruar
né komunén pérkatése. Votuesit do t& jené té regjistruar sipas renditjes alfabetike, né
bazé t&€ mbiemrave.



10. Lista Komunale e votuesve, gjithashtu do té pérmbajé informata lidhur me
vendvotimet dhe gendrat e caktuara té votimit pér secilin votues.

11. Detyrat e stafit t&¢ Tavolinés Ndihmése jané:

a) Informon votuesit lidhur me até se né cilin vend votim dhe gendér té votimit jané
caktuar.

b) Drejton votuesit drejt vend votimeve t&€ dyfishta n€ rast se emrat e votuesve nuk
ndodhen né LPV.

¢) Bén pérpjekje qé té gjejé votuesin né Listén e gjeré komunale t& votuesve, dhe

d) Nése votuesi gjendet né Listén komunale e votuesve, informon votuesin lidhur me
vendvotimin e drejté brenda Qendrés s¢ Votimit, né té cilén ai/ajo &shté i/e caktuar.

e) Nése votuesi nuk &shté né gjendje qé t& shkojé né Qendrén e caktuar t& Votimit,
ose refuzon té ri-drejtohet, duhet té informohet se i vetmi opsion (alternativé),
éshté votimi me kusht.

f) Ne zgjedhjet lokale, nése votuesi nuk gjendet né Listés komunale te votuesve,
personeli i Tavolinés Ndihmese e udh&zon t€ drejtohet né komunén pérkatése, né
t€ kundértén duhet ta informojé votuesin se nuk mund t& votojé me kusht.

g) Ne zgjedhjet pér Kuvendin e Kosovés, nése votuesi nuk gjendet né Listés
komunale té votuesve, personeli i Tavolinés Ndihmese e udhézon té drejtohet né
pérkatése ose t€ votojé me kusht.

Neni 13
Pérgjegjésité e Asistentit t&é QV

1. Cdo Qendér e Votimit né pérgjithési do t& keté asistent t&€ Qendrés s¢ Votimit, té cilét
do t& drejtojné votuesit brenda dhe jashté Qendrés sé€ Votimit.

2. Numri i asistentéve té caktuar t& Qendrés sé Votimit do t& ndryshojé varésisht nga
numri i vendvotimeve brenda Qendrés sé Votimit.

3. Asistentét e Qendrés sé Votimit jané pérgjegjés pér:

a) Vendosjen e shenjave e Qendrés sé¢ Votimit, t€ cilat duhet t& jené t€ paragitura
né vende té dukshme jashté Qendrés sé Votimit.

b) S& bashku me menaxherin e QV-sé dhe kryesuesit e KVV-sg, largon gjithé
materialin e fushatés brenda Qendrés sé Votimit dhe 100 metra pérreth Qendrés
sé Votimit.



d)

e)

f)

g)

h)

J)

Té& jeté prezent& né Qendrén e Votimit, jo mé& voné se né orén 05:30.

T& krijojé radh&, me géllim t€ parandalimit t&€ grumbullimit t€ turmé&s né
Qendrén e Votimit.

Té€ ndihmojé l&vizjen brenda dhe jashté ndértesés (ndértesave) dhe kontrollojé
radhét brenda dhe jashté Qendrés sé Votimit; ndihmon kontrolluesit e radhéve t&
vendvotimeve né rast nevoje.

T’u ofrojé ndihmé, kur té jeté e nevojshme, votuesve té cilét kané nevoja té
veganta, votuesve t&€ moshuar, grave shtatzéna, si dhe anétaréve t€ KVV-ve, qé
tu mundésohet t& kalojné né krye té radhés pér té votuar.

Té kujdeset g€ pas mbylljes s¢ Qendrés s&€ Votimit né orén 19:00, t&
monitorojné pér sé€ aférmi hyrjen e QV-sé. Nése &shté formuar radha jashté,
njéri nga asistentét e Qendrés s¢ Votimit duhet t&€ pércaktojé votuesin e fundit né
radhé qé€ do t€ mund t€ votojé.

Té njoftojé menaxherin e Qendrés sé Votimit lidhur me ¢farédo incidenti apo
problemi té& cilét mund té kené ndonjé ndikim né zhvillimin e operacioneve té
Qendrés sé Votimit.

Té pozicionohen né vendet e duhura brenda Qendrés sé Votimit, para portés dhe
para hyrjes né ndértesén e Qendrés sé¢ Votimit, pér té ndihmuar hyrjen dhe

daljen e personave brenda dhe jashté Qendrés s¢ Votimit.

Té kontrollojné I€vizjen e turmés brenda Qendrés sé Votimit dhe t€ sigurojné qé
njerézit t& drejtohen drejt vendvotimit t&€ duhur ose Tavolinés Ndihmése.

Neni 14

Stafi pér futjen e té dhénave té rezultateve preliminare né ményré elektronike

. Cdo Qendér e Votimit do t& keté njé ekip t& stafit pér futjen e t& dhénave &
rezultateve preliminare né ményré elektronike, i cili pérb&het nga 1 zyrtar.

Zyrtari pér futjen e t€ dhénave rekrutohet nga Komisioni,

Zyrtari pér futjen e t& dhénave bén futjen e té dhénave mbi pérqindjen e daljes né
votime, né intervalet kohore 3 heré né dité, né orén 11:00, 15:00 dhe 19:00, vetém
nése éshté pércaktuar ndryshe me planin operacional.
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4. Pas pérfundimit t€ procesit t€ numérimit, zyrtari pér futjen e t€ dhénave bén futjen e
rezultateve pér secilin vendvotim dhe do t€ marré nga Kryesuesi i KVV-s€ kopjen e
pesté (t€ verdhé) t&€ FPR-sé, sipas procedurés e paraparé me kété rregull.

Neni 15
Raportimi né KKZ gjaté dités sé zgjedhjeve

1. Menaxheri i Qendrés s€ Votimit &shté i obliguar t& raportojé né KKZ hapjen e
vendvotimeve, t€ dhénat mbi daljen e votuesve, mbylljen e vendvotimeve dhe pér ¢do
¢éshtje g€ éshté e réndésishme lidhur me rrjedhén e procesit zgjedhor.

2. Formulari i raportimit pér ditén e zgjedhjeve, i plotésuar dhe nénshkruar nga
menaxheri i Qendrés sé Votimit, duhet t"i kthehet KKZ-sé.

Neni 16
Shkelja e pérgjegjésive dhe detyrave nga menaxherét dhe personeli ndihmés i QV-sé

Komisioni Komunal i Zgjedhjeve. evidenton dhe raporton secilén shkelje t& detyrave dhe
pérgjegjésive nga menaxherét dhe personeli ndihmés i QV-sé, tek institucionet ku ata jané né
marrédhénie té rregullt pune, me géllim € ndérmarrjes eventuale t&¢ masave disiplinore.

Neni 16
Dispozitat pérfundimtare

Bashkangjitur kétij Udh&zuesi &shté formulari mbi raportimin e Menaxherit t€ QV-sé.

Neni 17
Hyrja né fuqi

Ky Udhézues hyn né fuqi mé daté 24.02.2016

Kryetari i

/141 ionit Qendror té Zgjedhjeve
/ Valdete Daka

t
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