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Komisioni Qendror i Zgjedhjeve

N& pajtim me nenin 139 t& Kushtetutés sé Republikés sé Kosovés, nenin 3.7 t& Ligjit Nr. 03/L-149
pér Shérbimin Civil, si dhe né pajtim me nenin 59, 63.7, 128.2 t& Ligjit Nr. 03/L-073 pér zgjedhjet e
pérgjithshme né Republikén e Kosovés, Aktgjyktimin e Gjykatés Kushtetuese Nr. KO73/2016, dhe
nenin 17 t€ Rregullores sé punés t&€ Komisionit Qendror t& Zgjedhjeve, nxjerr:

RREGULLORE
Nr. 01/2017

PER ORGANIZIMIN E BRENDSHiiM DHE SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE PUNES TE
SEKRETARIATIT TE KOMISIONIT QENDROR Ti ZGJEDHJEVE

KAPITULLI I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore pércakton organizimin e brendshém t¢ Sekretariatit t& Komisionit Qendror té
Zgjedhjeve (SKQZ), pérfshiré: formimin, funksionet dhe pérgjegjésité e njésive organizative;
sistematizimin e vendeve t& punés; pércaktimin e niveleve pérkatése drejtuese té udh&heqésve té
njésive organizative, autorizimet dhe pérgjegjésité e tyre, si dhe pérshkrimet e detyrave t& punés pér
népunésit e SKQZ-s¢, me qéllim & kryerjes efikase té detyrave (& punés, g€ jané caktuar me
legjislacionin né fugi.

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e késaj rregulloreje zbatohen pér té gjitha njésité organizative dhe népunésit e Sekretariatit té
Komisionit Qendror té Zgjedhjeve (né tekstin e métejmé: Sekretariati).

Neni 3
Parimet e organizimit dhe funksionimit té brendshém

I. Sekretariati pémbush detyrat e tij né ményré efektive dhe ushtron aktivitetin e tij institucional dhe
administrativ né ményré transparente dhe t&é pérgjegjshme, profesionale, me paanshméri dhe ne
ményré té pavarur.

.t-d

Organizimi dhe funksionimi i brendshém i KQZ-sé bazohet né kéto parime:



Ligjshméria: Pérmbushim funksionet dhe t& gjitha aktivitetet tona né bazé té akteve ligjore dhe
nénligjore.

Profesionalizmi dhe paanshméria: Ushtrojmé pérgjegjésité tona né ményré té pavarur dhe t€ paanshme.

Transparenca dhe llogaridhénia: Jemi t€ hapur dhe llogaridhénés né veprimet tona dhe sigurojmé gasje
n¢ informata relevante pér té gjitha palét.

Efikasiteti dhe efektiviteti: Angazhohemi q& né ményré efikase té ofrojmé shérbime cilésore né bazé té
standardeve mé t¢ larta.

Gjithépérfshirja dhe barazia: Ofrojmé kushte dhe mundési té barabarta pér pjesémarrjen e té gjitha
grupeve né zgjedhje.

Inovacioni dhe pérmirésimi i vazhdueshém: Rishikojmé né ményré té vazhdueshme sistemin e punés
dhe praktikat né ményré qé té jené né hap me kohén duke aplikuar metoda inovative.

Koordinimi dhe kontrolli: Angazhohemi pér besueshmeri dhe pranueshméri té publikut né zgjedhje dhe
né procesin demokratik né pérgjithesi.

Neni 4
Kompetencat dhe pérgjegjésité e Sekretariatit
Pérgjegjésité e Sekretariatit

1. Sekretariati ndihmon veprimtariné e Komisionit Qendror té Zgjedhjeve, né kryerjen e pérgjegjésive dhe
funksioneve té saj té pércaktuara né ligj dhe éshté pérgjegjés, pér:

Sigurimin e ndihmés sé nevojshme administrative pér KQZ-ng;
Pérgatitjen e raporteve, rekomandimeve pér vendimet ¢ KQZ-s¢ dhe zbatimin e vendimeve té
KQZ-sé;
1.3 Ndérmarrjen e té gjitha masave pér té ndihmuar dhe siguruar mbajtjen e
zgjedhjeve té lira, té drejta dhe t& miré-informuara, né njé atmosferé t€ tolerancés
demokratike, pages dhe respektit pér sundimin e ligjit;
1.4. Pérgatitjen e listés sé votuesve dhe ndérmarrjen e té gjitha aktiviteteve qé ndérlidhen me t&;
LS. Pérgatitjen e rekomandimeve pér regjistrimin e partive politike, certifikimin e subjekteve politike
dhe akreditimin e vezhguesve;
1.6. Lidhjen e marréveshjeve me palét e treta né emér t&¢ KQZ-s€, pas miratimit nga
KQZ-ja, duke u mbéshtetur né procedurat e themeluara nga KQZ-ja;
Ndérmarrjen e té gjitha aktiviteteve pér emérimin e KKZ-ve, KVV-ve, si dhe trajnimin e tyre;
Ndérmarrjen e aktiviteteve pér informimin dhe edukimin e votuesve:
Pérgatitjen e drafteve pér té gjitha aktet e referuara né ligj, té cilat miratohen nga KQZ-ja,
0. Publikimin me kohé té té gjitha rregullave zgjedhore né fagen e internetit t&¢ KQZ-sg,
1 Identifikimin, vlerésimin ¢ gendrave té votimit dhe publikimin e lokacioneve t€ sakta té t&é gjitha
gendrave té votimeve, si dhe kryerjen e detyrave dhe pérgjegjésive té tjera té pércaktuara me
legjislacionin né fuqi nga KQZ-ja;
1.12.  Té gjitha strukturat organizative né kuadér té Sekretariatit shérbejné pér pérkrahjen e KQZ-sé€ né
kryerjen e funksioneve dhe pérgjegjésive t& pércaktuara me Kushtetuté, ligj dhe me legjislacionin
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tjetér pérkatés né fuqi;
.13, Marrédhéniet ndérmjet strukturave organizative t¢ SKQZ-sé jané marrédhénie bashképunimi.
4. Gjaté ushtrimit t& detyrés, vartésit duhet t’i binden dhe t’i raportojné me pérgjegjési eprorit pér
detyrat e ngarkuara, né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi;
.15, Ndérmerr aktivitete kérkimore pér operacione zgjedhore;
.16.  Bén pranimin, grumbullimin, tabulimin dhe publikimin e rezultateve.
.17. N& kryerjen e pérgjegjésive dhe funksioneve t¢ Komisionit Qendror t¢ Zgjedhjeve i ndihmon

Sekretariati.

.18.. Zyra e ngarkuar me pérgjegjési rreth Regjistrimit té Partive Politike funksionon si pjesé e
Sekretariatit t& KQZ-sé.

.19. Sekretariati KQZ-sé i zbaton vendimet e KQZ-sé, pérgatité raporte, rekomandime pér vendime té
KQZ-sé dhe siguron ndihmé tjetér té nevojshme administrative pér KQZ-né. Sekretariati, gjithashtu,
e asiston KQZ-né né zbatimin e funksioneve dhe pérgjegjésive té cilat i jané caktuar né
pajtueshméri me kété ligj dhe me instrumentet ndihmése t& pérmendura mé poshté.

.20. Pas miratimit nga KQZ-ja, Sekretariati lidhé marréveshje me palén e treté, né emér t&¢ KQZ-sé, duke
u mbéshtetur né procedurat e themeluara nga KQZ-ja.

KAPITULLI 1I
ORGANIZIMI I BRENDSHEM DHE FUNKSIONIMI

Neni 5

Organizimi i Sekretariatit

Sekretariati pérbéhet nga kéto njési:

1.2 Kryeshefi Ekzekutiv i Sekretariatit,
1.3 Zyra e Partive Politike dhe Certifikim,
1.4 Departamentet,

1.5 Divizionet,

1.6 Njésité dhe shérbimet e tjera.

Neni 6
Struktura organizative ¢ Sekretariatit

I. Pérkryerjen efikase té pérgjegjésive, autorizimeve dhe detyrave té punés qé€ i jané caktuar, pér
shérbimet administrative né menyré profesinonale. Sekretariati ka strukturg t& organizimit si né
vijim:

1.1 Kryeshefi Ekzekutiv i Sekretariatit;
1.1.1  Zyra e Kryeshefit Ekzukitv,
1.1.2  Zyra e Partive Politike dhe Certifikim,
1.1.3  Departamenti pér Ceshtje Ligjore,
1.1.4  Departamenti i Operacioneve Zgjedhore,
1.1.5 Departamenti pér Administraté dhe Pérkrahje,
1.1.6  Departamenti i Teknologjisé Informative,
1.1.7  Departamenti i Kordinimit né Terren,



1.1.8 Njésia e Auditimit té¢ Brendshem,

1.1.9 Njésia e Prokurimit,

1.1.10 Njésia e Qendrés sé Numérimit dhe Rezultateve,
1.1.11 Zédhénési i KQZ-sé,

1.1.12  Asistenti i Kryetarit t¢ KQZ-sé.

Sekretariati drejtohet nga Kryeshefi Ekzekutiv (KE), i cili i pérgjigjet drejtpérdrejt KQZ-sé.

Zyra pér Regjistrimin e Partive Politike dhe Certifikim drejtohet nga Drejtori Ekzekutiv i Zyrés, i
cili i raporton drejtpérdrejt KQZ-s¢, ndérsa sa i pérket pérgjegjésive administrative, i pérgjigjet
KE-sé.

Departamenti drejtohet nga drejtori i departamentit i cili i pérgjigjet drejtpérdrejt KE-sé.

Udhéheqési i Zyrés sé Auditimit t&¢ Brendshém né SKQZ, i raporton KQZ-sé népérmjet komitetit
té Auditimit.

Departamenti mund t€ ndahet né divizione apo dhe né njési. K&éto njési organizative drejtohen nga
udhéheqgésit pérkatés té njésive, té cilét u raportojné drejtoréve té departamenteve pérkatése.

Udhéheqésit pérkatés té njésive organizative brenda SKQZ-sé, zgjidhen nga zyrtarét e SKQZ-sé,
né pajtim me aktetet e brendshme té KQZ-sé.

Njésia e Qendrés s¢ Numérimit dhe Rezultateve drejtohet nga udhéheqési, i cili i pérgjigjet
drejtperdrejt KE-sé.

Struktura organizative e SKQZ-s€ pércakton shkallén e hierarkis€ dhe pérgjegjésisé sé
funksioneve né marrédhénie me njéra-tjetrén.

KAPITULLI III

Funksionet e njésive té Sekretariatit

Neni 7
Zyra e Kryeshefit Ekzekutiv té¢ SKQZ-sé

Zyra e Kryeshefit Ekzekutiv té Sekretariatit €shté né funksion té mbarévajtjes sé
punés sé¢ KE-sé&, si dhe kordinon punén me strukturat e tjera té
Sekretariatit.

Né sistematizimin e vendeve té punés né Zyrén e Kryeshefit Ekzekutiv,
pérfshihen:

11.1 Kryeshefi Ekzekutiv (njé pozité)
11.2 Zévendéskryeshef Ekzkeutiv (njé pozité)
11.3 Njésia e Auditimit (njé pozitg)
11.4 Njésia e Prokurimit (njé pozité)



11.5 Njésia e Qendrés s¢ Numérimit dhe Rezultateve (njé pozité)

11.6 Zyrtari i Larté Certifikues (njé pozité)

11.7 Asistent Ekzekutiv i KE-sé. (njé pozit€)

11.8 Zyrtar Kryesor Financiar ( nje pozite e planifikuar)
Neni 8

Pérgjegjésité e Kryeshefit Ekzekutiv té Sekretariatit

KE-ja &shté pérgjegjés pér:

]

1.

10.
I1.
12,

13
14.

15,
16.

17.

Administrimin dhe menaxhimin e Sekretariatit pér té siguruar sc funksionet e caktuara té tij
pérmbushén né ményré efikase;

Sigurimin qé vendimet dhe masat tjera t& KQZ-sé t¢ zbatohen né ményré efikase;

Organizimin e agjendés sé takimeve t& KQZ-s¢ dhe trupave t& tjeré ¢ KQZ-s¢, né bashkpunim
me kryesuesit pérkatés dhe sigurimin e téré materialit t& nevojshém para ¢do takimi;

Raportimin né KQZ pér té gjitha detyrat e Sekretariatit, me pérjashtim t&€ Drejtorit Ekzekutiv té
Zyrés pér Regjistrimin e Partive Politike dhe Certifikim; Sigurimin e udhézimeve t€ duhura pér
KQZ-né dhe késhillave té paanshme e profesinale nga Sekretariati;

Organizimin e Sekretariatit dhe nxjerrjen e procedurave administrative lidhur me ¢éshtjet té cilat i
pérkasin;

Menaxhimin e népunésve civilé dhe punonjésve té tjeré;

Menaxhimin efektiv dhe efikas t& burimeve njerézore dhe financiare té Sekretariatit;

Sigurimin e rekrutimit, organizimit, gradimit dhe menaxhimin e népunésve civilé t&¢ SKQZ-s€, né
bazé té parimit té merités;

Zbatimin e politikave jo-diskriminuese ndaj personelit té Sekretariatit, pérfshiré pérfaqésimin e
drejté gjinor né té gjitha fushat dhe nivelet, si dhe garantimin qé pérbérja e stafit t¢ Sekretariatit e
reflekton karakterin shumetnik té Kosovés;

Nxjerrjen e vendimeve pér kryerjen e pérgjegjésive té tij;

Kryerjen e detyrave té tjera té pércaktuara nga KQZ-ja.

Kryeshefi Ekzekutiv &shté népunési mé i larté civil né Sekretariat dhe &sht¢ Zyrtari Kryesor
Administrativ i Sekretariatit (Né tekstin e métejmé: "ZKA™)

KE-ja drejton veprimtariné e Sekretariatit, e pérfagéson até dhe vepron né emér té tij.

KE-ja éshté pérgjegjés pér ushtrimin e veprimtarisé s¢ Sekretariatit dhe kryen detyra t& tjera,
brenda kompetencave qé ka, né zbatim té ligjit e té akteve nénligjore né fuqi.

Kryeshefi Ekzekutiv merr pjesé né té gjitha takimet e KQZ-sé dhe (& trupave té tjeré.

Kriteret dhe procedura e pérzgjedhjes sé Kryeshefit Ekzekutiv, jane t€ rregulluara me ligj dhe akt
t& veganté nénligjor.

Detyrat dhe pergjegjesité e tjera kryesore pércaktohen né Rregulloren pér pérshkrimin e
detyrave t& punés dhe klasifikimin e vendeve t& punés né¢ KQZ.

Neni 9
Ziévendéskryeshefi Ekzekutiv i Sekretariatit

Zévendési i Kryeshefit Ekzekutiv (N& tekstin e métejmé: “Zévendési i KE-s&” apo ZVKE) i
Sekretariatit zévendéson Kryeshefin né mungesé té tij dhe kryen punét dhe pérgjegjésité e
pércaktuara sipas fushave pérkatése té caktuara nga Kryeshefi Ekzekutiv.

Zévendési i KE-sé t& Sekretariatit t&¢ KQZ-sé i pérgjigjet KE-sé.



Neni 10
Ushtrimi i detyrés sé Kryeshefit Ekzekutiv

Né rast té mbetjes hapur té pozités sé Kryeshefit Ekzekutiv, ushtrimin e detyrés sé KE-s¢ ¢ bén
ZVKE-ja, ndérsa né rast té mungesés edhe t& ZVKE-sé, ushtruesi i detyrés sé KE-s¢ éshté drejtori i

Departamentit pér administraté dhe pérkrahje apo njéri nga drejtorét € departamenteve.

NE& rastet ¢ mungesés sé udhéheqgésve té pozitave té pércaktuara né paragrafin njé té kétij neni,
atéheré ushtruesi i detyrés emérohet nga KQZ-ja nga radhét e drejtoréve t&€ SKQZ-s¢.

Neni 11
Zyra pér Regjistrimin e Partive Politike dhe Certifikim

Detyrat dhe pérgjegjesité e Zyrés pér Regjistrimin ¢ Partive Politike dhe Certifikim (né tekstin e
metejmé “Zyra”) jané:

1.1. Mbajtja dhe azhurnimi i regjistrit té subjekteve politike,
1.2 1 rekomandon KQZ-sé pér ose kundér regjistrimit t& partive politike, certifikimit té
subjekteve politike dhe kandidatéve qé do t& pérfshihen né fletvotim, si dhe akreditimin e

organizatave dhe vézhguesve té tyre.

1.3 I rekomandon KQZ-sé pér caktimiin e kufizimit t& shpenzimit té fushatave zgjedhore té
subjekteve politike;

1.4 Pranon raportet e deklarimit financiar t& fushatés dhe raportet e shpenzimeve vjetore té SP-ve
dhe njofton KQZ-né;

1.5 Raporton né KQZ pér secilén pagesé administrative t€ mbledhur dhe t& transferuar né
buxhetin e Kosovés;

1.6 Monitoron kuvendet zgjedhore t& partive politike;
1.7 Publikimi i dosjes sé informimit publik lidhur me donacionet e subjekteve politike:
1.8 Trajnimi i pérfaqésuesve financiaré t€ SP-ve.

1.7 Zyra udhéhiqet nga drejtori ekzekutiv i cili i raporton drejtpérdrejt KQZ-s€ dhe
funksionon si pjesé e Sekretariatit t&€ KQZ-s¢.

1.8 Né sistematizimin e vendeve té punés né Zyrén pér Regjistrimin e Partive Politike dhe
Certifikim pérfshihen katér (4) pozita;

1.8.1  Drejtori Ekzekutiv i Zyrés; (njé pozit€)

1.8.2  Zyrtari Larté Ligjor (njé pozité)

1.8.3  Zyrtar i Larté pér Regjistrim té Partive Politike (njé pozité)

1.8.4  Zyrtar i Larté pér Certifikim t& Subjekte Politike (njé pozité)
Neni 12

Departamenti pér Céshtje Ligjore



Detyrat dhe pérgjegjésité ¢ Departamentit pér Céshtje Ligjore (né tekstin e inétejmé; “DCL”) jané:

I. Harton legjislacionin sekondar (aktet nénligjore), né konsultim me departamentet e tjcra t&¢ SKQZ-sé
dhe Késhillat e KQZ-sé), té cilat miratohen nga KQZ-ja.

2. Pranimi i kérkesave pér zévendésimin e anétaréve t& kuvendeve komunale, shqyrtimi dhe procedimi
né késhilla dhe KQZ.

3. Harton marréveshje bashképunimi ndérmjet KQZ-sé dhe institucioneve & tjera;

4. Administron procesin e ankimeve zgjedhore, pérgatit dosjet pérkatése pér ¢do ankim té paraqitur dhe
1 vé né dispozicion té anétaréve té KQZ-sé brenda afateve dhe ményrés s¢ pércaktuar né Ligjin pér
Zgjedhjet dhe akte t&¢ KQZ-sé;

5. Pérfaqéson KQZ-né né organet gjyqésore né té gjitha shkallét e gjykimit. pér géshtjet ku KQZ-ja
éshté palé;

6. Siguron gé aktet nénligjore t& propozuara dhe té hartuara nga KQZ-ja té jené (& bazuara né
legjislacionin né fuqi;

7. Jep késhilla juridike, rekomandime, udhézime dhe interpretime ligjore pér KQZ-né dhe Sekretariatin;

8. Departamenti udhéhiget nga drejtori i departamentit, i cili i pérgjigjet dhe i rapoton Kryeshefit
Ekzekutiv.

9. Né sistematizimin e vendeve té punés né Departementin pér Céshtje Ligjore, pérfshihen tri (3) pozita:
9.1. Drejtori i Departamentit pér Céshtje Ligjore; (njé pozité)
9.2. Zytar i Larté Ligjor Nj¢ i planifikuar(dy pozita)
Neni 13
Departamenti pér Operacione Zgjedhore

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Operacione Zgjedhore (N& tekstin ¢ métejmé:
DOZ), jané:

[.I. Zbatimi i aktiviteteve t& nevojshme pér t& gjitha ¢éshtjet operacionale qé kané té béjné
me pérgatitjet e zgjedhjeve dhe referendumeve;

1.2, Hartimi dhe zbatimi i Planit Operativ t& Zgjedhjeve;

1.3, Ndérmarrja e té gjitha aktiviteteve q€ kané t& béjné me kriijimin e listés sé votuesve;
1.4. Planifikimi dhe organizimi i trajnimeve pér trupat zgjedhoré dhe stafin mbéshtetés;
1.5. Planifikimi dhe organizimi i edukimit dhe informimit t& votuesve.



[.6.  Organizimi dhe zbatimi i aktiviteteve n€ operacionin e votimit jashté¢ Kosovés dhe
regjistrimin e personave me nevoja dhe rrethana té vecanta.

1.7. Kryen detyrat dhe pérgjegjésité tjera t& pércaktuara me legjislacionin né fuqi dhe nga KE-
ja.

1.8 Departamenti udhéhiqet nga drjetori i departamentit, i cili i pérgjigjet dhe i rapoton
Kryeshefit Ekzekutiv.

1.9 Departamenti &shté i pérberé nga tri divizione;
1.1.1.  Divizioni pér Shérbimin ¢ Votuesve,
1.1.2.  Divizioni pér Informim dhe Edukim,
1.1.3. Divizioni pér Trajnime.

Neni 14
Divizioni pér Shérbimin Votues

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit per Sherbimin Votues (Né tekstin e métejmé: “DSHV?™), jané:

l;

Krijon, mirémban dhe siguron cilésing e listés sé votuesve;
Koordinon zbatimin e té gjitha operacioneve t¢ shérbimit té votuesve né terren;

Udhéheq dhe mbikéqyré Operacionin e Votimit pérmes Postés, duke pérfshiré periudhén e
regjistrimit t¢ votuesve jashté Kosovés dhe Periudhén e Votimit;

Udhéheq dhe mbikéqyré procesin e regjistrimit t& votuesve me nevoja dhe rrethana té veganta;
Harton dhe mbikéqyré projekte té ndryshme qé lidhen me shérbimin e votuesve;
Kujdeset, ruan dhe siguron t& dhénat personale t€ votuesve;

Bérjen e Listés sé¢ Votuesve té disponueshme né Zyrat e Komisioneve Komunale t€¢ Zgjedhjeve
(KKZ-s€) né secilén komuné, né bashképunimin me Koordinatorin ¢ Zyrtaréve té Larté
Komunalg t& Zgjedhjeve, sikurse &shté pércaktuar me rregullat e KQZ-sé& dhe né pajtim me
rregullat pér mbrojtjen e té dhénave.

Pas autorizimit nga KQZ-ja apo KE-ja, bashképunon dhe koordinon punén me institucionet
pérkatése gqe merren me regjistrin civil.

Divizioni i Shérbimit Votues udhéhiqet nga Udh&heqési i Divizionit, i cili i pérgjigjet dhe i
raporton Drejtorit t&€ Operacioneve Zgjedhore.

10. Né sistematizimin e vendeve té punés né Divizionin e Shérbimit Votues, pérfshihen dy (2) pozita.

» Udhéheqési i Divizionit t&¢ Shérbimit Votues (njé pozité)
e Zyrtar i Larté i Listés Votuese (njé pozité).



Neni 15
Divizioni i Trajnimit

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit t& Trajnimit (n& tekstin e métejmé “DT7) jané:

1

Pérpilimi dhe zbatimi i programeve & trajnimit né procedurat e regjistrimit, votimit dhe
numérimit pér procesin zgjedhor;

Planifikimi dhe mbikéqyrja e trajnimeve pér KKZ. KVV dhe staf mbéshtetés;
Planifikimi dhe mbikéqyrja ¢ trajnimeve pér stafin ¢ Sekretariatit;
Krijimi i Doracakéve dhe Pakove té Trajnimit pér proces zgjedhor;

Zbatimi i programeve té trajnimit pér stafin e pérkohshém zgjedhor:

Hartimi i planeve té trajnimit pér trupat menaxhuese t€ zgjedhjeve, né nivel gendror dhe komunal.
Né sistematizimin e vendeve té punés né Njésiné e Trajnimit pérfshihen dy (2) pozita:

e Udhéheqés i Divizionit t& Trajnimit (njé pozitt)
e  Zyrtar i Larté i Trajnimit (njé pozit¢ e planifikuar).

Neni 16
Divizioni i Informimit dhe Edukimit

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit t& Informimit dhe Edukimit (né tekstin € metejm “NjIE™) jané:

1

2

Hartimi i strategjisé dhe planeve pér informimin dhe edukimin e votuesve;

Planifikimi, hartimi, mbiké&qyrja dhe zbatimi i projekteve pér inforinimin dhe edukimin e
votuesve;

Ndérmarrja e aktiviteteve pér informimin dhe edukimin e votuesve (& grupeve té caktuara;

Pérgatitja e materialeve té pérshtatshme pér transmetim né radio dhe televizion pér informimin e
publikut pér procesin zgjedhor né Kosové;

Perkujdeset qé Zédhénési | KQZ-sé dhe KE-ja té informohen pér ¢éshtjet dhe aktivitetet kryesore
té¢ KQZ-sg;

Pérgatit materiale té shkruara dhe elektronike pér botim dhe shpérndarje qé njoftojné publikun
pér aktivitetet e KQZ-sé¢:

Sigurohet pér té ekspozuar ose publikuar, né secilin vendvotim, né ditén e zgjedhjeve, materiale
té shtypura, t€ dizajnuara dhe t& pérgatitura né emér t€ KQZ-s¢;

Siguron ge materialet dhe dokumentet q& publikohen apo botohen t¢ redaktohen dhe lekturohen;
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9.

10.

Divizioni pér Informim dhe Edukim udhghiqet nga Udhé&heqési i Divizionit, i cili i pérgjigjet dhe
i rapoton Drejtorit t& Operacioneve Zgjedhore.

NE sistematizimin e vendeve t€ punes né Njésiné pér Informim t& votucsve pérfshihen dy (2)
pozita:

10.11  Udhéheqés i Divizionit per Informim dhe Edukim (njé pozité)
10.12  Zyrtar i Larté pér Informim dhe Edukim (njé pozité).
Neni 17

Departamenti pér Administraté dhe Pérkrahje

Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Administraté dhe Pérkrahje (Né tekstin e métejmé:
DAP), jané:

1.1.  Ofrimi i shérbimeve t€ nevojshme administrative pér KQZ-né:

1.2. Zbatimi i politikave q& kané té b&jné me administratén e KQZ-sé;

1.3, Planifikimi dhe pérgatitja e buxhetit t&¢ KQZ-s&, pérpilimi dhe kontrollimi i raporteve
periodike finaciare, si dhe i pasqyrave financiare. Pércjellja e ecurisé sé shpenzimeve t&
buxhetit né perputhje me linjat pérkatése buxhetore pér t& siguruar mbarévajtje té

menaxhimit financiar dhe t& kontrollit té shpenzimeve;

1.4. Mbikéqyrja e té gjitha aspekteve té raportimit buxhetor nga ana e SKQZ-sé dhe ushtrimin
e té gjitha funksioneve q¢ i jané dhéné ZKF-s€ sipas legjislacionit né fuqi;

1.5.  Ofrimi i shérbimeve administrative né lémin e personelit dhe ¢éshtjet té tjera qé kané té
b&jné me menaxhimin e burimeve njerézore né Sekretariat, né pajtim me legjislacionin né
fuqi;

1.6. Shpérndarja e mjeteve té fondit pér mbéshtetje té partive politike dhe ekzekutimi i
pagesave pér grupet parlamentare;

1.7, Ofrimi i shérbimeve té pérkthimit pér nevojat e KQZ-sé;

1.8. Sigurimi dhe funksionimi i logjistikés, transportit, deponimit, materialeve pér zyre,
dokumentacionit, materialeve zgjedhore pér zgjedhje dhe infrastrukturén e Sekretariatit;

1.9. Ruajtja dhe sistemimi i té gjitha dokumenteve zyrtare t&¢ KQOZ-sé, né pajtim me rregullat
dhe procedurat e pércaktuara me legjislacionin pérkatés pér arkivim. Mirémban,

menaxhon dhe administron sistemin e arkivés.

Departamenti udhéhiqet nga drjetori i departamentit, i cili i pérgjigjet dhe i rapoton Kryeshefit
Ekzekutiv.

Departamenti i Administratés dhe Pérkrahjes pérbvhet nga kéto divizione:

3.1. Divizioni pér Buxhet dhe Financa,
3.2. Divizioni per Personel dhe Shérbime t& Pérbashkéta,
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3.3. Divizioni pér Logjistiké dhe Transport.

Neni 18
Divizioni pér Buxhet dhie Financa

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Buxhet dhe Financa (né tckstin e métejmé “DBF) jané:
I. Planifikimi dhe pérgatitja e KASH-it dhe buxhetit té KQZ-sé;

2. Regjistrimi i t& gjitha transaksioneve né Regjistrin e Kontabilitetit té¢ Thesarit dhe pércjellja e
ecurisé sé shpenzimeve;

3. Mbikqyrja dhe ekzekutimi i t¢ gjitha faturave (¢ rregullta pér pagesé pérmes sistemit té
thesarit;

4. Shpérndarja e mjeteve té fondit pér mbéshtetje té partive politike dhe ekzekutimi i pagesave
pér grupet parlamentare;

5. Raportimi periodik dhe vjetor i buxhetit té shpenzuar té¢ KQZ-s¢:

6. Mirémbajtja edhe evidentimi i pasurisé jofinanciare t& KQZ-sg.

Divizioni pér Buxhet dhe Financa udh&higet nga Udh&heqesi i Divizionit, i cili i pérgjigjet dhe i
raporton drejpérdrejt Drejtorit t&€ Departamentit.

Né sistematizimin e vendeve té punés né Divizionin pér Buxhet dliec Financa pérfshihen katér (4)
pozita:

3.1, Udhéheqés i Divizionit, (njé pozité)

3.2, Zyrtari Larté pér Buxhet dhe Financa, (njé pozité)

3.3. Zyrtar i Larté pér Financa, (njé pozité)

3.4.  Zyrtari Larté pér t&¢ Hyra dhe Fondin e Partive Politike. (njé pozité).
Neni 19

Divizioni i Personelit dhe Shérbimeve té Perbashkéta

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit té Personelit dhe Shérbimeve té Pérbashkéta (Né tekstin e
métejmé:”"DPShP), jané:

Organizimi dhe menaxhimi i procesit t& rekrutimit, né pérputhje me legjislacion né fuqi;

Ofrimi i1 shérbimeve administrative né 1émin e personelit t&¢ SKQZ-s&, né pajtim me rregulloret e
KQZ-s¢ dhe legjislacionin tjetér né fuqi, qé ka té béjé me menaxhiniin e burimeve njerézore;

Pérgatitja e rekomandimeve dhe raporteve pér vendime, si dhe zbalimin e vendimeve té KQZ-sé;

Késhillimi dhe ofrimi i ndihmés pér procesin e vlerésimeve té rezultatcve né puné pér népunésit
né Sekretariat;
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3

Pércjell dhe ndihmon punén e Komisionit pér Ankesa dhe Komisioit Disiplinor né KQZ;

6. Koordinon, menaxhon dhe ofron shérbime administrative t& pérkthimit dhe arkivimit pér té gjitha

njésité.

Divizioni pér Personel dhe Shérbime t& Pérbashkéta udhéhiqet nga Udhé&heqési i Divizionit, i cili
njéherésh éshté edhe Menaxher i Personelit né Sekretariat, qé i pérgjigjet dhe raporton
drejtpérdrejt drejtorit té DAP-it.

Né€ sistematizimin e vendeve t& punvs né Divizionin pér Personel dhe Shérbime t& Pérbashkéta
pérfshihen pesé (pozita):

1.1 Udhéheqés i Divizionit t& Personelit dhe Shérbimeve t&é Pérbashkéta (njé pozité)

11.2 Zyrtar t& Larté pér pérkthim; (tre pozita)

11.3  Zyrtar i Larté i Arkivés (njé pozité).
Neni 20

Divizioni pér Logjistiké dhe Transport

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Logjistiké dhe Transport (N& tekstin e métejmé:”"DLT?”),
jané:

I Ofrimi i shérbimeve € logjistikés dhe transportit pér té gjitha njésité né KQZ;

2. Identifikimi i nevojave, planifikimi dhe furnizimi me materialc dhe shérbime zgjedhore dhe
jozgjedhore;

3. Menaxhimi i depos gendrore té KQZ-sé&;

4. Futja dhe pérditésimi i t€ dhénave né regjistrat fiziké dhe elektroniké pér furnizimim me
material, regjistrimi i mjeteve, pajisjeve (inventarit) dhe verifikimi i saktésise kur kérkohet.

5. Pranimi, procedimi dhe shpérndarja e pajisjeve dhe mallrave sipas kérkesave t& aprovuara, si
dhe verifikimi i saktésisé sé inventarit fizik kur kérkohet;

6. Pranimi mallrave, sistemimi i tyre dhe procedimi pér pagesé nié SIMFK:

7. Pérkujdeset pér funksionimin ¢ veturave t& KQZ-sé, miremban (¢ dhénat lidhur me
servisimin, shpenzimin e derivative dhe bén raportimin.

Divizioni pér Logjistiké dhe Transport udhéhiget nga Udhéheqési i Divizionit qé i pérgjigjet dhe
i raporton drejperdrejt drejtorit t& departamentit.

NE€ sistematizimin e vendeve té punés né Divizionin pér Logjistiké dhe Transport pérfshihen
katér (4) pozita:

9.1 Udhé&heqési i Divizionit (njé pozité)
a2 Zyrtar i Transportit (nj¢ pozité)
9.3 Vozités (nj¢ pozité)
9.4 Asistent i Logjistikés (njé pozité e planifikuar).
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Neni 21
Departamenti i Teknologjisé Informative

Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit t¢ Teknologjisé Informative (né tekstin e métejmeé: DTI), jané:

|.1. Hartimi dhe zbatimi i planeve, procedurave dhe projekteve pér funksionimin sa me cil&sor t& TI-
sé, duke siguruar ofrimin e shérbimeve t& pérshtatshme pér té gjith¢ stafin e KQZ-sé;

1.2. Analizimi dhe vlerésimi i nevojave dhe mundésive pér automatizimin e proceseve, si dhe
implementimi e teknologjive té reja né operacione zgjedhore;

1.3. Administrimi dhe mirémbaijtja e pérgjithshme e rrjetit, sistemit dhe aplikacionet ¢ KQZ-sé&;
1.4.Krijimi dhe mirémbajtja e bazave té t& dhénave té pércaktuara nga KQZ-ja;

1.5. Bashképunimi me Agjenciné pér Shogéri té Informacionit dhe institucionet e tjera pér zbatimin e
politikave né fushén e Tl-sé&;

1.6. Sigurimi dhe mirémbajtja e pajisjeve, si dhe ofrimi i shérbimeve t€ teknologjisé sé informacionit
dhe telekomunikimit pér KQZ-né dhe Sekretariatin:

1.7. Mirémbaijtja dhe pérditésimi i Ueb faqes s¢ KQZ-sé, duke pérfshir¢ publikimin me kohg t& t&
gjitha rregullave zgjedhore, vendimeve dhe materialeve té tjera t& KQZ-sé, né ucbfaqen e KQZ-
sé.

|.8. Departamenti udhéhiqet nga drejtori i departamentit, i cili i pérgjigjet dhe i rapoton Kryeshefit
Ekzekutiv.

1.9.Né& sistematizimin ¢ vendeve t& punés té Departamentit té Teknologjise Informative, pérfshihen
pesé (5) pozita:

Drejtori i Departamentit (njé pozité)

Zyrtar i Larté i Teknologjis¢ Inormative (nj€ pozité)

Zyrtar i Larté Bazés sé t&é Dhénave (njé pozité)

Zyrtar i Larté pér Dizajn dhe Ueb (njé pozité)

Zhvillues i aplikacioneve (njé pozité e planikuar).
Neni 22

Departamenti i Koordinimit né Terren

Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit t& Koordinimit né Terren (né€ tekstin e métejmé: “DKT™), jané:
1. Mbikéqyrja e punés sé Zyrtaréve té Larté Komunalé t€ Zgjedhjeve;
2. Koordinimi i aktiviteteve ndérmjet Sekretariatit (& KQZ-sé dhe Zyrtaréve t& Larté Komunalé t&
Zgjedhjeve, respektivisht KKZ-ve, pérkitazi me opcracionet zgjedhore né nivel komunal;
3. Ndihmon dhe késhillon subjektet politike pér zgjedhje né nivel komunal;
4. Udhéheqja e aktiviteteve pér té pérgatitur planet strategjike dhe operacionale n€ nivel komunal;
5. Hartimi dhe implementimi i Planit Operacional t& Sigurisé pér Zgjedhje;
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6. Koordinon aktivitetet zgjdhore pér ZLKZ/KKZ-té né terren pér personelin dhe trupat menaxhuese
qé angazhohen gjaté zgjedhjeve mes nivelit gendror dhe komunal, né bashképunim me njésité
tjera té Sekretariatit;

7. Pérkujdeset pér zbatimin e aktiviteteve akteve normative t&€ nxjerra nga KQZ-ja né komisione
komunale zgjedhore

8. Departamenti i Kordinimit né Terren udhéhiget nga drejtori i departamentit, i cili raporton
Kryshefit Ekzekutiv té Sekretariatit;

9. Zyrtarét e Larté Komunalé té Zgjedhjeve i pérgjigjen drejtorit té departamentit.

10. Né sistematizimin ¢ vendeve té punés né Departamentin e Koordinimit né Terren, pérfshihen,
Drejtori dhe nga njé ZLKZ pér secilén komuné:

10.1 Drejtor i Departamentit té¢ Kordinimit né Terren (njé pozité)

10.2 Zyrtar t€ Larté Komunalé t&é Zgjedhjeve (tridhjetécleté zyrtarg).

Neni 23
Njésia e Auditimit té Brendshém

Detyrat dhe pérgjegjésité e Njésisé sé Auditimit t& Brendshém né Sekretariat (né tekstin ¢ métejmé:

NjAB), jané:

1. Hartimi dhe pérgatitja e planit t€ auditimit;

2. Kryerja e detyrave t& auditimit né pajtim me planet e punés, rregullat, udhézimet dhe standardet e
audtitimit;

3. Sigurimi i mbéshtetjes pér KE-né dhe KQZ-né né pérmirésimin e menaxhimit dhe kontrollit t&
brendshém;

4. Pérgatitja e raporteve dhe rapportimi né komitetin ¢ auditimit;

5. Udhéheq Njésiné e Auditimit té Brendshém, né pajtim me Ligjin n¢ fuqi pér auditimin e
Brendshém;

6. Bén auditime té brendshme né pajtim me rregullat. politikat, doracakét, udhézimet, dhe
standardet profesionale n& fuqi.

7. Njésia e Auditimit t¢ Brendshém udhéhiget nga Udhéheqesi i Zyrés, i cili i pérgjigjet dhe i
rapoton Kryeshefit Ekzekutiv.

8. Né sistematizimin e vendeve né Njésiné sé Auditimit t& Brendshém. pérfshihet njé (1) pozité:

8.1. Drejtor i Auditimit t& Brendshém (njé pozité).

Neni 24

Njésia e Prokurimit

Detyrat dhe pérgjegjésité e Njesise sé¢ Prokurimit né Sekretariat (N€ tekstin ¢ métejmé: "NjP™), jané:

1.

Pérgatité, koordinon dhe zbaton planin vjetor t& Sckretariatit né fushén e prokurimit publik, né
pajtim me legjislacionin né fuqi;

Siguron qé té gjitha kérkesat pér prokurim jané pérgatitur dhe né pérputhje me rregullat dhe
procedurat e prokurimit;

Pérgatitja e materialeve standarde, varésisht nga procedura e prokurimit;

Nénshkruan kontraté publike né emér t€ autoritetit kontraktues;
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Detyrat

—

11.1

Detyrat

[RS]

Pércakton procedurén e prokurimit pér tender dhe procedurat e vlerésimit t& ¢gmimeve;

Ofron késhilla dhe asiston menaxhmentin né marrjen e vendimeve lidhur me ¢éshtjet kontestuese
qé mund té dalin né rastet e ekzekutimit t¢ kontratave.

Njésia e Prokurimit udhéhiget nga Udhéheqési i Njésisé sé Prokurimit, i cili i pérgjigjet dhe i
rapoton Kryeshefit Ekzekutiv dhe éshté i barasvlefshém me drejtorct e departamenteve né
Sekretariat.

Né sistematizimin ¢ vendeve t& punés né Zyrén e Prokurimit, pérfshihet njé (1) pozité:
Drejtor 1 Prokurimit (njé pozité).

Neni 25
Njésia e Qendrés sé Numérimit dhe Rezultatcve

dhe pérgjegjésité e Qendrés sé Numérimit dhe e Rezultateve (né tekstin e métejmé: QNR), jané:

Pranimi dhe kontrollimi fillestar i materialit té ndjeshém zgjedhor;

Futja e t& dhénave, auditimi i formularéve t& rezultateve dhe hetimi i tyre;

Verifikimi i Zarfeve té fletévotimeve me kusht dhe fletévotimeve pérmes postés, si dhe numérimi
i tyre;

Rinumérimi né bazé té vendimit t&¢ KQZ-sé;

Ndérmerr aktivitete pér tabulimin dhe publikimin e rezultateve preliminare dhe pérfundimtare;
Menaxhimi i operacioneve dhe proceseve qé ndérlidhen me rczultatet, si dhe pérgatitja ¢
rezultateve té zgjedhjeve pér KQZ,

Planifikimi i kerkesave dhe specifikimeve pér sistemet informative pér tabulimin dhe prezantimin
e rezultateve;

Bérjen e analizave dhe hulumtimeve lidhur me statistikat dhe rezultatet e zgjedhjeve.

Njésia e Qendrés sé Numérimit dhe Rezultateve udhéhiget nga Udheheqési i QNR-sé, i cili
raporton drejtpérdrejt Kryshefit Ekzekutiv t& Sekretariatit,

. Né& sistematizimin e vendeve té punés né Njesiné e Qendrés s¢ Numérimit dhe Rezultateve,
pérfshihet njé (1) pozité:
Udhéheqgés i Qendrés s&¢ Numérimit dhe Rezultateve (njé pozité).
Neni 26

Zyrtar i Larté Certifikues
dhe pérgjegjésité e Zyrtarit Certifikues jang:

Té sigurojé qé kushtet e zbatueshme té njé kontrate publike té jené & pérmbushura para bérjes ose
autorizimit t& pagesave sipas kontratés;

Té sigurojé qé shpenzimi i parave publike sipas njé kontrate publike té behet né pajtim me
Rregullat e KMF-sé;

Té shqyrtojé dhe té vértetojé té gjitha dokumentet rreth shpenzimeve té krijuara né té gjitha
Departamentet dhe Njésité e Sekretariatit t&€ KQZ-sé:
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4. Zyrtari Certifikues duhet t¢ identifikojé dhe t& njejtat t’i raportojé me shkrim ZKA-sé, pér té
gjitha rastet e mosrespektimit té akteve ligjore;

5. Zyrtari Certifikues i raporton drejtpérdrejt Kryshelit Ekzekutiv té SKQZ-sé.

6. NEé sistematizimin e vendeve t& punés pérfshihet njé (1) pozité.

Neni 27
Zédhénési i KQZ-sé

Detyrat dhe pérgjegjesité e Zédhénésit t&¢ KQZ-sé (né tekstin e metejmé “Zédhénési™), jané:

2.

Informon mediet dhe publikun lidhur me punén e KQZ-sg;
Késhillimi profesional lidhur me ¢éshtje té¢ komunikimit pér KQZ-né;

Siguron qé mediet dhe publiku jané t& informuara pér proceset dhe operacionet zgjedhore, si
dhe pér aktivitetet e KQZ-s€ pérmes njoftimeve té rregullta;

Organizon konferencat pér media dhe Qendrén mediale t&¢ KQZ-sé gjaté procesit zgjedhor;

Publikon informata né ueb-faqen e KQZ-s& dhe né llogarité zyriare t&¢ KQZ-sé né rrjetet
sociale;

Monitorimi i mediave dhe informimi i KQZ-sé;

Siguron, s& bashku me zyrtarin e lart€ pér komunikim né SKQZ, gé t& gjitha njésité pérkatése
té¢ SKQZ-sé t& japin kontributin e tyre pér prezantimin e pérgjithshém té aktiviteteve,

Zédhénési i pérgjigjet dhe i raporton drejtperdrejt KQZ-s&, ndérsa pér ¢éshtje administrative,
i pérgjigjet KE-sé€ t& Sekretariatit, né pajtim me rregullat pér shérbimin civil.

Né sistematizimin e vendeve pérfshihet njé (1) pozité:

9.1 Zédhénés i KQZ-sé (njé pozité).

Neni 28
Asistenti ekzekutiv i Kryetarit té KQZ-sé

Detyrat dhe pérgjegjesité e Asistenit t& KQZ-sé (né tekstin ¢ métejmé “Asistenti”), jané:

[, Ofrimi i shérbimeve administrative dhe teknike pér KQZ-ng;

2. Aranzhon takimet e Kryetarit t€ KQZ-sg;
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3. Me autorizim t& kryetarit t&¢ KQZ-sé&, pranon dhe sistemon materialct qé arrijné né adresé té
KQZ-sé, dhe sipas nevojés i dérgon né adresa té caktuara;

4. Mirémban dhe azhurnon raportet, korrespondencat dhe materialet e tjera relevante;

n

Pérkujdeset rreth pérgatitjes teknike té mbledhjeve 1é KQZ-ség;

6. Detyra dhe pérgjegjési t¢ tjera q€ i caktohen nga Kryetari, respektivisht KQZ-ja, ndérsa sa i
pérket ¢éshtjeve administrative, i pérgjigjet KE-s€, né pajtim me rregullat pér sherbimin civil.

7. NE& sistematizimin e vendeve t&€ punés, pérfshihet njé (1) pozité:

7.1.1  Asisteni ekzekutiv i Kryetarit t¢ KQZ-sé (njé pozit&).

KAPITULLI IX

Neni 29
Grupet punucse

KE-ja mund t& krijojé grupe punuese t& pérkohshme pér zhvillimin ¢ aktiviteteve qé
tejkalojné fushén e punés sé zakonshme dhe qé jané komplekse pér njesité organizative, pér
té siguruar pérmbushjen e objektivave.

KE-ja vendos pér pérberjen e grupit punues, pércaktimin e mundatit dhe objektivave,
eméron kryesuesin dhe pércakton procedurat, afatet kohore dhe formén pér raportim.

Sekretariati &shté pérgjegjes pér sigurimin e kushteve té€ punés, si dhe kompensimet sipas
detyrimeve q&€ merr nga KQZ-ja apo KE-ja, t&€ bazuar né rregullativén e brendshme apo ligjet
né fuqi.

Kryeshefi Ekzekutiv mund té ftojé dhe té angazhojé si anétaré t€ grupit punues, konsulenté té
Jjashtém pér t€ asistuar dhe ofruar ndihmén e nevojshme specifike, ashtu si¢ kérkon institucioni pér
arritjen e objektivave.

Grupet punuese do té raportojné pér zbatimin e mandatit dhe aktiviteteve té tyre né baza té

rregullta dhe do t€ dorézojné pér miratim te Kryeshefi Ekzekutiv i Sekretariati raporte dhe
rekomandime.

Neni 30

Marrédheniet reciproke té punés ndiérmjet njésive organizative
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(8]

Marrédheniet reciproke t& punés ndérmjet njésive té brendshme organizative né Sekretariat,
bazohen né parimin e bashk&punimit t&¢ ndérsjell¢, t& unitetit, bashkérendimit dhe dakordimit,
si dhe né té drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité ¢ pércaktuara me legjislacionin né fuqi.

Nga t€ gjitha njésité organizative, kérkohet qé (¢ shkembejné té dhénat dhe informacionet e
nevojshme, pérvojen e tyre profesionale, pér kryerjen e punéve dhe detyrave té njésive t&
tyre sipas nevojés s¢ parashtruar,

Me géllim t€ koordinimit té proceseve dhe aktiviteteve t& punés. si dhe zhvillimit me sukses
t¢ bashképunimit, ndérmjet udhéheqésve té njésive organizative dhe Kryeshefit Ekzekutiv
mbahen takime té rregullta.

9. Ne procesin e mbikéqyrjes, t¢ monitorimit dhe t& shqyrtimit té rrjedhave ¢ punés dhe
pérmbushjes sé pérgjegjésive, takime periodike mbahen edhe me KQZ-né, sipas
planifikimeve me plan t& punés nga KQZ-ja.

KAPITULLI X
REKRUTIMI DHE EMERIMI I STAFIT TE SK QZ-sé
Neni 31

Stafi i Sekretariatit dhe statusi i tij

T€ punésuarit ne Sekretariat jané pjesé e shérbimit civil. Statusi i stafit administrativ té parashikuar né
nenin 12 t& Ligjit mbi Shérbimin Civil zbatohet deri sa t&€ mos keté ndikim né pavarésiné e
Komisionit Qendror t& Zgjedhjeve, té garantuar me Kushtetutén e Republikés sé Kosovés, Kapitullin
XII pér Institucionet e Pavarura, dhe né nenin 3.7 ¢ Ligjit pér Shébimin Civil t& Republikés sé
Kosovés.

Rekrutimi, avancimet, gradimet dhe transferimi i stafit (¢ Sekretariatit, béhen né pérputhje me
procedurat e brendshme &€ KQZ-sé, ne pajtim me ligjin. pér aq sa nuk cenojné pavarésiné kushtetuese
& KQZ-s€, konform nenit 3.7 t&¢ LSHCK-sé dhe Aktgjykimit t&¢ Gjykatds Kushtetuese Nr.
KO73/2016.

Kushtet specifike t& punésimit, orari i punés, pagat, shtesat né paga, pushimet, si dhe kodi i
mirésjelljes, rregullohen me akte té veganta t& KQZ-sé&, me propozim (& Kryeshefit Ekzekutiv.

Emérimi 1 Stafit t& angazhuar gjaté procesit té mbajtjes sé¢ zgjedhjeve béhet me Marréveshje pér
shérbime té vecanta, né bazé té kontratave t& quajtura “Marréveshje pér shérbime té vecanta” dhe pér

(& cilat zbatohet njé proceduré e thjeshtésuar e rekrutimit. Emérimct me afat té caktuar pér njé
periudhé mé t& shkurtér se gjashté (6) muaj do t’i nénshtrohen Ligjit pér Detyrimet,

KAPITULLI XI
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SISTEMATIZIMI DHE EMERTIMI I VENDEVE TE PUNES

Neni 32

Baza pér punésim dhe sistematizim

I Vendet e punés pércaktohen sipas funksioneve, detyrave dhe nevojave té institucionit.

2. Vendet e punés t& pércaktuara me kété rregullore paragesin bazén pér punésimin dhe
sistematizim né Sekretariat.
3. Vendet e punés pér periudhen zgjedhore pér stafin e pérkohshem, caktohen me akt t&

vecanté té¢ KQZ-sé.

3.1 Angazhimi i punonjésve té pérkohshém béhet nga Kryeshefi Ekzekutiv i SKQZ-sé, me

propozim dhe kérkesa t& njesive pérkatése organizative, sipas aktit t¢ miratuar nga KQZ-ja;

3.2 Kushtet kontraktuale ndérmjet KQZ-s¢ dhe stafit t¢ angazhuar, pércaktohen nén drejtimin e
Kryeshefit Ekzekutiv t¢ SKQZ-sé dhe zyrés sé personelit, né bashképunim me njésité qé kané

paraqitur kérkesén pér zyrtar shtesé né proces zgjedhor, sipas aktit t& miratuar nga KQZ-ja.

Neni 33

Pércaktimi i titujve (¢ punés, kategorive funksionale dhe gradave

Pér népunesit e KQZ-sé, titujt e vendit t& punés, kategoria funksionale dhe grada e vendit té
punés pércaktohen né pérputhje me LZP-ng, sipas ligjit pérkates pér pagat nga buxheti i Republikés
s¢ Kosovés, si dhe me aktet nénligjore pérkatése t&¢ KQZ-sé.

Neni 34

Emértimet e titujve (¢ punis

1. Pér funksionimin dhe arritjen e objektivave t& KQZ-s¢, me kété rregullore pér vendet e punés né
Sekretariat, pércaktohen kéto emértime té titujve té punés:

2 Kryeshef Ekzekutiv i Sekretariatit Njé (1) pozité
3; Zévendéskryeshef Ekzekutiv i Sekretariatit Njé (1) pozité
4. Drejtor Ekzekutiv i Zyrés pér Regjistrimin e Partive Politike dhe Certifikim Njé (1) pozité
5, Drejtor i Departamentit pér Céshtje Ligjore Njé (1) pozité
6. Drejtor i Departamentit t€¢ Operacioneve Zgjedhore Njé (1) pozité
7. Drejtor i Departamentit té Administrates dhe Pérkrahjes Njé (1) pozité
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10.
.
12

]'\

15.
16.

17
18.
19.
20,
21,
22;
25,
24,
25,
26.
27
28.
29,
30.
31,
32,
381
34.
35,
36.
37.
38.
39,
40.
41,
42.

>

14.

Drejtor i Departamentit t& Teknologjisé Informative
Drejtor i Departamentit té Koordinimit n& Teren
Udheheges i Njesise sé Auditimit t& Brendshém
Zyrtar Kryesor Financiar

Udhéheqés i Njésisé s& Prokurimit

Udhgheqés i Njésisé sé Qendrés sé Numérimit dhe Rezultateve
Z&dhénés i KQZ-s¢

Udhéheqés i Divizionit té Shebimit Votues

Udhéheqés i Divizionit pér Trajnim

Udheheqés i Divizionit pér Informim dhe Edukim té Votuesve
Udhéheqgs i Divizionit pér Personel dhe Sherbime t¢ Pérbashkéta
Udhéheqés i Divizionit pér Buxhet dhe Financa

Udhéheqés i Divizionit pér Logjistiké dhe Transport

Zyrtar i Larté Certifikues
Zyrtar i Larté Ligjor

Zyrtar i Larté i Listes Votuese
Zyrtar i Larté pér Informim dhe Edukim t& Votuesve
Zyrtar i Larté i Trajnimit

Zyrtar i Larté pér Buxhet dhe Financa-Shpenzues
Zyrtar i Larté pér Financa -Zotues

Zyrtar i Larté i t& Hyrave dhe Fondin t& Partive Politike
Zyrtar i Larté i Pérkthimit

Zyrtar i Larté i Teknologjisé Informative

Zyrtar i Larté i Bazés sé t¢ Dhénave

Zyrtar i Larté per Dizajn dhe Ueb

Zhvillues i programeve (i planifikuar)
Zyrtar i Larté pér Regjistrim dhe Certifikim té Subjekte Politike

Zyrtar i Larté Ligjor né¢ ZRPPC

Zyrtar i Larté pér Parti dhe Subjekte politike
Zyrtar i Larté Komunal i Zgjedhjeve
Asistent Ekzekutiv i KE-sé&

Asistent ekzekutiv i kryetarit t& KQZ-sé
Zyrtar i Larté i Arkivés

Zyrtar i Transportit

Vozités

Asistent i Logjistikés

( e planifikuar)

(njé i planifikuar) Dy (2) pozita

(i planifikuar)

(i planifikuar)

Neni 35
Pasqyra e vendeve (¢ punés

Njé (1) pozité

Njé (1) pozité

Njé (1) pozité
Nje (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité

Njé (1) pozité
Njé¢ (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité

Njé (1) pozité

Njé (1) pozité
Tre (3) pozita
Njé (1) pozité
Njé (1) pozite
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité

Tridhjetéeteté (38) pozita

Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité
Njé (1) pozité

Sistematizimi i vendeve t&punvsné KQZ do t& pasqyrohet n€ dokumentin e veganté pér pérshkrimin e

detyrave t€ punvs sé KQZ-sé& bashkélidhur k€saj rregulloreje, né paraqitien skematike

(organogram).
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Neni 36
Pérshkrimet e detyrave té punis

Pérshkrimet e detyrave t& punés pér népunésit e Sekretariatit, bazuar né vecorité specifike t& vendeve té

punés, b

€hen né pérputhje me kushtet e parashikuara né LZP dhe aktet e tjera 1& brendshme t& KQZ-sé.

Neni 37
Pérshkrimi i Detyrave té Punés

Te gjitha pérshkrimet e detyrave t& punés, me pérjashtim & pozités sé Kryetarit dhe Anétaréve té KQZ-

s€, do té
né KQZ.

[S®]

Njésite

pérfshihen né dokumentin e vecanté nén emértimin Rregullore e Pérshkrimit t& Detyrave t& Punés

KAPITULLI XX
DISPOZITA KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 38

Dispozitat pérfundimtare

Brenda KQZ-sé &shté e lejuar lévizshméria dhe avancimi i personelit, né pajtim me
aktet ligjore pérkatése pér kéto ¢éshtje t& KQZ-sé, si dhe parimet e shirbimit
civil, nése konsiderohet e nevojshme pér mbarévajijen e punés.

Rritja apo zvogélimi i numrit t& personelit né pajtim me ligjin vjetor t¢ buxhetit nuk krijon
nevojé pér plotésim-ndryshimin ¢ késaj rregulloreje, pérpos né rastet kur krijohen ose shuhen
njésité organizative.

Né& varési té prioriteteve t& pércaktuara, kjo strukturé organzative mund té ndryshohet né ¢do
koh& nga KQZ-ja, pérmes plotésimit dhe ndryshimit té saj.

Paragitja né ményré skematike e strukturés organizative (organogrami) pércakton edhe varésing
0se jo € strukturave té mésipérme nga njéra-tjetra.

N¢ Sekretariat varésisht nga kérkesat zhvillimore dhe organizative pér kryerjen ¢ detyrimeve
dhe kompetencave ligjore, me propozimin e Kryeshefit Ekzekutiv t¢ Sekretariatit dhe me
miratimin ¢ KQZ-s¢, mund té formohen edhe njési (& reja organizative.

Neni 39
Funksionalizimi i njésive organizative té pércaktuara

organizative dhe pozitat e pércaktuara me kété rregullore né Sekretariat, sistemohen dhe

funksionalizohen brenda gjashtédhjeté (60) ditéve pas hyrjes né fuqi t& késaj rregul loreje.
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Neni 40
Transferimi dhe emérimi i népunésve né Sekretariat

Népunésit e KQZ-sv, pér shkak t& ristrukturimit organizativ dhe sistematizimit t& ri t& vendeve t&
punés né KQZ, ndryshimit t¢ titujve dhe t& pérshkrimit ¢ detyrave t& punés, transferohen, emérohen
ose avancohen né& njé pozité t& re pune, né perputhje me procedurat, kushtet, kriteret, parimet dhe
standardet e pércaktuara me proceduren e brendshme dhe aktet nénligjore t& KQZ-sé, pér rekrutimin,
transferimin, avancimin e stafit dhe pérshkrimin e detyrave (€ punvs dhe né pajtim me Ligjin pér
shérbimin civil,

Neni 41
Pérgjegjésia dhe kontrollimi i zbatimit té Rregullores

Pérgjegjés pér zbatimin ¢ kesaj rregulloreje Jané Kryeshefi Ekzekutiv dhe té gjitha njésité
organizative t€ Sekretariatit, ndérsa kontrollimi i zbatimit t& saj dhe i akteve té tjera nénligjore té
nxjerra né zbatim té késaj rregulloreje, ushtrohet nga KQZ-ja.

Neni 42
Detyrat dhe pérgjegjésité e népunésve té Sekretariatit

18 Detyrat dhe pérgjegjésité e népunésve civilé né Sekretariat pércaktchen me rregullat e bredshme
te¢ KQZ-sé dhe Ligjin pér Shérbimin Civil.

2 Kryeshefi Ekzekutiv, né bashképunim me udhéhegesit e njésive pérkatése organizative, jané

pérgjegjés t& béjné pérshkrimin e detyrave dhe pérgjegjésive pér secilén pozité t& népunésve né
Sekretariat, né pajtim me detyrat e pércaktuara me kété rregullore dhe legjislacionin né fuqi.

3 Céshtjet organizative t& punés té Sckretariatit, t¢ cilat nuk jané t€ rregulluara me ligj apo me kété
rregullore, rregullohen me vendime té Kryeshefit t&é Sekretariatit,

Neni 43
Pushimet e stafit

KQZ-ja nxjerr rregulloren e veganté pér pushimet e stafit, né afat jo me larg se 30 dité pas
aprovimit t& késaj rregulloreje.

Neni 44
Aktet nénligjore

Aktet e tjera nénligjore pérkatese té parapara me kété rregullore, duhet té miratohen brenda
gjashté (6) muajve pas hyrjes né fugi té késaj rregulloreje.

Neni 45
Implementimi i rregullores

Rregullorja do té fillojé t&¢ implementohet brenda afatit tridhjeté (30) ditésh, pas
hyrjes né fuqi t& késaj rregulloreje.
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Neni 46
Shfuqizimi

Pas hyrjes né fuqi té késaj rregulloreje, shfugizohet rregullorja Nr. 01/2013 per Organizimin e Brendshém
& SKQZ-s¢ dhe t& gjitha vendimet dhe aktet tiera paraprake q& kané (¢ béjné me organizimin dhe

strukturimin e Sekretariatit,

Neni 47
Publikimi

Kjo rregullore publikohet né ueb fagen e KQZ-sé, né ditén ¢ miratimit.

Neni 48
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi né ditén e miratimit nga Komisioni Qendror i Zgjedhjeve.

Prishting, 7 gusht 2017
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